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centre de promocié economica
i serveis a les empreses



- Aula Oberta

Iniciación al correo electrónico
Modalidad: Presencial teórico-práctico.
Duración: 3’30 horas
Diploma: Se entrega un certificado de asistencia.TC "
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1º PERIODO FORMATIVO"
Contenidos:

· Funcionamiento y principales gestores.
· Ventanas, lectura, redacción, envío y respuesta de mensajes.
· Organización: carpetas, etiquetas y categorías.

· Impresión de mensajes.
· Adjuntar documentos, imágenes y links (enlaces).
· Libreta de direcciones (contactos).
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