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1. ASPECTES FORMALS 

1.1 Referències normatives 
 

1.- Al llarg del batxillerat, l’alumnat ha de consolidar les seves capacitats de recerca i 
desenvolupar-ne de noves tot aplicant-les a les diferents matèries del currículum. Cal que els 
processos i procediments lligats a la recerca, entesa de forma àmplia, siguin presents i es 
puguin exercitar amb relació a les diferents matèries del batxillerat. 
 
Per la importància que té el desenvolupament d’aquestes capacitats, en el currículum de cada 
alumne/a ha de figurar-hi la realització d’un treball de recerca, amb una equivalència horària de 
dos crèdits. Durant aquesta recerca, l’alumnat ha de poder aprofundir les habilitats 
d’investigació que ha anat adquirint al llarg dels seus estudis. 
 

El treball de recerca al batxillerat és, per a l’alumnat, un terreny on ampliar els aprenentatges, 
un mitjà per a aprendre (fonamentalment per a desenvolupar capacitats generals per a la 
recerca, l’argumentació i l’expressió) i un recurs, en definitiva, per a la seva avaluació. Aquesta 
tasca representarà el 10% de la nota del batxillerat. 
 
Està constituït per un conjunt d’activitats realitzades pels alumnes, estructurades i orientades a 
la investigació, sobre un àmbit escollit i acotat, en part, per l’alumnat. L’objectiu del treball és 
que l’alumnat empri determinats procediments, i que ho faci en àmbits que poden ser diferents 
d’aquells on els va adquirir, tot aprofundint sobre algun tema del seu interès. D’aquesta 
manera l’alumnat es prepararà per adaptar-se  a  situacions semblants de la seva vida 
acadèmica o professional posterior en les quals hagi d’aplicar diferents procediments, fer 
transferència de coneixements d’un camp a un altre i mostrar determinades actituds i aptituds. 
 

D’altra banda el treball de recerca permet comprovar el grau d’assoliment dels objectius 
generals de l’etapa, en la mesura que avalua la maduresa de l’alumne/a pel que fa a iniciativa, 
ordre rigor, constància en el desenvolupament d’una tasca i capacitat per a recórrer a les fonts 
d’informació més adients al treball que està que està realitzant. També ha de permetre avaluar 
el grau de maduresa assolit per l’alumnat amb relació a la tasca concreta de recerca, tasca que, 
en el seu desenvolupament, permet evidenciar els continguts adquirits. 
 
El treball de recerca pot estar emmarcat dins d’una matèria o pot ser interdisciplinari. 
 

2.- El centre fixarà els criteris generals que determinaran el disseny dels treballs de recerca que 
han de realitzar els alumnes. Aquests criteris inclouran els relatius a la planificació i organització 
dels treballs, i al seguiment i a l’assessorament dels alumnes. 
 
El  treball  de  recerca  té  caràcter  individual,  llevat  d’aquells  casos  que,  per  la mateixa 
dinàmica de la investigació, sigui necessari fer un treball de grup. En aquests casos excepcionals 
caldrà assegurar, en fer el seguiment del treball, que cadascun dels membres dels grup assoleix 
els diversos objectius plantejats, i fer una avaluació individual de cada alumne/a. 
 
 
 



                                                                                                                         Institut Les Planes 
                                                                                                                         Dossier d’orientació TR 

 

 

3 

30 

1.2 Objectiu del treball 
 

Amb caràcter general, i independentment del tema escollit, dels objectius generals que es 
proposen en el Batxillerat, tenen una incidència directa els sis següents: 
 

1.- Usar amb correcció les tècniques de comunicació oral i escrita en català i en castellà, i 
emprar els recursos bàsics dels llenguatges tècnics, literaris, científics i icònics adequats al tipus 
de missatge desitjat. 
 
2.- Tenir iniciativa a l’hora de resoldre nous problemes que es pugin plantejar i que requereixin 
l’aplicació dels continguts apresos en les disciplines que conformen el seu currículum. 
 

3.- Tenir una visió íntegra de les diferents àrees del saber i ser capaç de transferir, d’un camp a 
l’altre, l’experiència cultural adquirida. 
 
4.- Recórrer a les fonts de documentació adequades per obtenir la informació necessària en els 
seus camps d’interès. 
 

5.- Formular judicis independents que assegurin la seva autonomia personal, respectar i  ser 
tolerant amb les opinions que manifestin altres membres de la comunitat. 
 

6.- Organitzar la pròpia feina, perseverar en l'esforç i ser crític amb els resultats  obtinguts. 
 

A aquesta llista d'objectius, caldrà afegir-hi d'altres segons l'àrea o les àrees de coneixement 
més implicades. Així, en conjunt, ens trobem amb un percentatge alt d'objectius concrets i de 
mitjans per avaluar-los. 
 
Objectius específics: 
 

1.- Planificar de manera rigorosa la feina d'acord amb els objectius inicial establerts i les pròpies 
disponibilitats. 

2.- Seleccionar les fonts d'informació adequades. 

3.- Utilitzar les diverses metodologies, tècniques i habilitats apreses al llarg dels anys d'estudi 
previs de manera selectiva, flexible i interdisciplinària. 

4.- Observar els fets de manera crítica i objectiva. 

5.- Identificar les qüestions i dades que siguin fonamentals o suficientment valuoses per la 
elaboració del treball. 

6.- Analitzar, classificar i donar el tractament adient a la informació obtinguda. 

7.- Seleccionar i manejar la documentació bibliogràfica amb esperit crític. 8.- Interpretar els 
resultats obtinguts a partir de la reflexió i el judici. 

9.- Formular hipòtesis estructurades davant fets complexos. 

10.- Comparar dades i opinions contraposades de manera objectiva i crítica. 

11.- Exposar les idees pròpies amb coherència i estructuració correcta, utilitzant un llenguatge 
adient. 
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12.- Distingir les característiques principals dels treballs de síntesi i dels treballs d'anàlisi. 

13.- Analitzar els diversos criteris, objectius i subjectius, que intervenen en la selecció d'un 
tema o d'una línia de treball. 

14.- Comentar els aspectes diferents que intervenen en l'estructuració d'un treball de recerca. 

15.- Escollir les estratègies adequades a cadascuna de les etapes del treball. 16.- Ponderar la 
diversitat qualitativa i quantitativa de les fonts d'informació. 17.- Aplicar els principis bàsics, 
formals i no formals, a l'exposició d'un tema. 

18.- Actuar amb consciència de les capacitats i limitacions pròpies en l'establiment de les fites 
que s'han d'aconseguir. 

19.- Mostrar iniciativa en l'organització del procés de treball. 

20.- Manifestar una disposició intel·lectual oberta i receptiva davant les diverses aportacions 
externes. 

21.- Mantenir una actitud crítica basada en el coneixement i la reflexió com a eina bàsica en el 
desenvolupament de la investigació. 

22.- Manifestar interès en la recerca de solucions noves. 23.- Actuar amb perseverança en el 
procés de realització. 

24.- Apreciar el rigor en el desenvolupament de les pròpies activitats. 

25.- Mostrar responsabilitat en la conservació del material propi o aliè que s'utilitzi. 

26.- Valorar positivament una presentació correcta en l'aspecte formal i coherent en el 
contingut dels resultats obtinguts. 

 

1.3  Selecció de temes 
 

El procés d'elecció del tema de recerca comença quan els alumnes proposen, per ordre de 
preferència, dos temes de treball. Des de la Coordinació de batxillerat es farà la distribució de 
les tutories dels mateixos intentant respectant l’ordre i l’afinitat dels temes amb les diferents 
matèries ofertades. És habitual que les preferències dels alumnes estiguin molt lligades a la 
modalitat de batxillerat escollida. Tanmateix els alumnes cursen durant tot el batxillerat 
assignatures anomenades comunes, les quals dominen suficientment per poder desenvolupar 
un treball de recerca relacionat amb alguna d’aquestes àrees. 
 

Es demanarà a l’alumne que triï un nou tema en el cas que els dos anteriors no s’adeqüin   a 
les premisses establertes per l’equip docent (temàtica acotada i factible de ser investigada) o, 
si segons la demanda, un departament no pugui assumir el nombre elevat de treballs que han 
de ser tutoritzats. Aquests nous temes seran proposats des dels diferents departaments: es fa 
una proposta de títols de treballs especificant una mica els continguts  que  es  
desenvoluparan  durant  el  treball,  els  alumnes  seguiran  un   procés semblant a la 
assignació dels crèdits variables de l’ESO, és a dir, se’ls lliurarà a cadascun una relació amb els 
títols dels treballs i ells en triaran tres per ordre de preferència. Posteriorment des de la 
Coordinació es realitzarà l’assignació. 
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Un cop assignat el treball de recerca als alumnes, les predisposicions inicials entraran en un 
procés de concreció per tal de ser perfilades. 
 

L'elecció final del tema, però, no ha de basar-se solament en els aspectes més subjectius. 
També cal considerar les orientacions aportades pel professor/a a l'alumne/a. Per  exemple: 
 

 L'equilibri entre el temps que pot dedicar-hi (i també el temps que està 
disposat a dedicar-hi) i la complexitat del tema escollit. 

 El grau d'exigència previsible pel que fa a les capacitats i la preparació 
especifica. 

 Els materials i els recursos disponibles en un àmbit més o menys proper i 
assequible, com pot ser el centre, o les administracions corresponents, 
com ara museus, delegacions, etc.. 

 Les dificultats d'accés a certes fonts d'informació que podrien ser claus.   

 La bibliografia que hi ha sobre el tema. 

 L'estat de la qüestió en el moment d'iniciar el treball. 

 
Amb l'aportació d'aquestes qüestions per part del tutor/a i les conseqüents reflexions de 
l'alumne/a, aquest acaba concretant una mica la idea inicial del treball de recerca, amb la 
suficient dosi de significativitat i realisme necessaris. No ha d'oblidar-se mai, i per això cal 
insistir-hi, que es tracta de fer un treball que ha de preparar l'alumne/a per a la realització 
d'altres tasques en la seva vida acadèmica o professional posterior. 
 
 
1.4  Funcions del tutor/a 
 

En una formulació esquemàtica, les missions bàsiques del tutor/a o assessor/a d'un projecte de 
recerca són les següents: 
 

a) Inicialment: 
 

- Analitzar amb la resta dels membres del departament els criteris de treball i les diverses 
fórmules d'intervenció. 

- Establir, pel que fa a aquestes qüestions, un marc comú amb la resta de professors/es, 
tutors/es i la coordinació de departaments. 

- Informar-se dels interessos, de les capacitats i d'altres qüestions que puguin incidir en el treball 
dels alumnes adjudicats. 
 

a) Amb tot el grup: (Tutor /a del grup classe) 
 

- Exposar i aclarir als alumnes quin és realment el paper del projecte de recerca dins el procés 
d'aprenentatge del batxillerat. 

- Especificar quins són els objectius que s'han d'assolir i quins seran els criteris d'avaluació 
(rúbriques). 

- Impartir un seguit de continguts bàsics sobre els treballs d'investigació en general. 
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b) Amb caràcter individual: 
 

- Ajudar a concretar el tema de recerca a partir de l'elecció inicial i d'acord amb una sèrie de 
premisses. 

- Orientar sobre els camins de progressió més factibles. 
- Informar sobre els recursos més adients. 
- Assessorar respecte als problemes que vagin sorgint. 
- Fer una avaluació formativa que permeti reorientar oportunament l'elaboració del projecte. 
- Avaluar el procés d'elaboració del treball. 

 

És a dir, ens trobem davant d'un exercici d'informació prèvia i d'orientació i seguiment 
posterior, tenint invariablement present que un dels objectius fonamentals del treball de 
recerca és que l'alumne/a aprengui a assumir responsabilitats per mitjà de l'organització  de la 
pròpia feina i de l'aplicació interdisciplinària i selectiva dels seus coneixements. Això pot 
traduir-se en el fet que el tutor/a haurà de tenir molta cura de no portar el seu assessorament a 
nivells que acabin per provocar la inhibició de l'alumne/a o una reducció excessiva de les seves 
iniciatives. 
 
Caldrà mantenir un mínim de tres entrevistes acreditades (comunicacions) entre el/la tutor/a i 
l’alumne/a. 1 

 

1.5  Criteris de presentació 
 

Els treballs presentats inclouran: 
 
a) Dossier. 
 

b) Annexos (documents de qualsevol tipus: vídeos, enregistraments d’àudio i altres suports, 
maquetes, fotografies, enquestes escrites, ...). 

 

El dossier i memòria no poden tenir més de 50 pàgines, i ha d'incloure només el més important 
del treball de forma sintetitzada. 
 

Els dossiers hauran d’estar escrits a ordinador, a espai senzill, grandària de lletra 12, tipus de 
lletra Arial o similar, nets, ordenats, polits (respectant els marges), ... 
 
Hauran d’incloure: 
 

1. Coberta : Aquest apartat ha de contenir: 
 

• Títol 

• Nom i cognoms de l’autor  

• Nom i cognoms del tutor  

• Assignatura 

• Nom del centre  

• Data 

                                                           
1
 Consulteu l’annex 1. 
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2. Nota d’agraïments: es pot aprofitar per  agrair,  si  es  considera,  la/les  ajudes  de  les 

persones que han col·laborat d’una manera especial. Aquest apartat és optatiu. 
 
3. Abstract: extracte del contingut del treball (no excedirà les 250 paraules i es presentarà en l’ 

idioma del treball i en anglès). 
 
4. Índex general : Aquest apartat serveix de guia  sobre  els  diversos  capítols  de  què consta el 

treball,  amb la indicació de la pàgina per trobar-los (només la primera pàgina del capítol). 
Exemple: 

Introducció       3 

Capítol               5 

 

5. Índex d’il·lustracions. 

 
6. Justificació: En aquest apartat es pot parlar dels motius que han impulsat a l’alumne a triar 

el tema de la recerca, quins objectius es va marcar al començament, mètode de treball que 
ha seguit, on, com i quan ha recollit la informació necessària, el procés que ha seguit per 
realitzar el treball, etc. 

 
7. Cos de la memòria. 

Ha d’incloure: 
 

• Introducció al tema ( potser teòrica, plantejament d’hipòtesi, ...).  

• Capítols. 

• Conclusions del tema. Han de ser la síntesi del treball. S’han d’exposar 
raonadament les  deduccions a què s’ha arribat. 

 
8. Valoració del treball: Aquí els alumnes poden tractar els problemes que han tingut durant el 

llarg procés d’elaboració del treball, què és el que han après, de si han aconseguit els 
objectius que s’havien proposat o si han hagut de canviar algun punt de la seva recerca. 
Caldria fer esment dels nous coneixements (o no) adquirits durant el procés d’elaboració i 
tractament de la informació, etc. 

 
9. Llista d’abreviatures o de símbols. 
 

10. Bibliografia:  La bibliografia ha  de contenir els  llibres, articles,  webs, etc. que  s’hagin citat 
en el treball o s’hagin consultat.2 
 

11. Annexos: Caldrà incloure les fitxes d’entrevista amb el tutor (a l’original).

                                                           
2
 Consulteu l’annex 2. 
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El registre a utilitzar haurà de ser el català, castellà o anglès estàndard culte i específic segons la 
matèria que tracti, tret de totes les cites i reproduccions en estil directe..., en les quals s’haurà de 
respectar la llengua i registre emprat per la font documental. 
 
L’alumne/a convertirà el seu treball final en un document pdf. Aquest arxiu l’enviarà al correu 
de l’institut (a través de la pàgina web del centre i del  correu electrònic personal). En aquest 
procés farà constar el seu nom, el títol del seu treball i indicarà que vol 2 còpies. 
 
Els alumnes heu d’entregar l’original a consergeria. Aquest exemplar  se’l quedarà el tutor/a i i 
serà ell/a qui lliuri una de les còpies a cadascun dels altres membres  del tribunal. L’alumne farà ús 
d’una còpia per a consultar-la durant el procés de preparació de l’exposició oral, si fos menester. 
En acabar-se aquesta es retornarà l’original a l’alumne/a.  
 

El cost de les 2 còpies anirà a càrrec del centre i l’enquadernació a càrrec de l’alumne/a. 

1.6  Calendari 

PRIMER CURS RESPONSABLE 

Fins l’1 de desembre de 2017 
Entrega del full de tria del tema 

Alumne 

Fins el 22 de desembre de 2017 
Revisió dels temes per departaments 

Equip docent 

24 de gener de 2018 
RED: Adjudicació provisional de temes 

15 de febrer de 2018 Tria de temes que són proposta dels 
departaments 

Alumnes sense 

adjudicació provisional 

21 de febrer de 2018 
RED: Adjudicació final de temes 

Equip docent 

A partir del 23 de febrer de 2018 
Comunicació de tutors als alumnes 

 

 

PRIMER 
CURS 

Responsable 

A partir del mes de febrer i fins 
a finals del mes de juny de 
2018 

Entrevistes alumne-tutor: setmanals, quinzenals o 
mensuals 

 

Alumne-tutor 

 

20 – 04 - 2018 
 

Lliurament de l’índex del TR. 
 

Alumne 

 

11 – 06 - 2018 
Lliurament d’un esborrany del treball realitzat 
fins al moment i de la proposta de tasques de 

l’estiu al tutor. 

 

Alumne 

11 – 06 – 2018 
al  25 – 06 - 2018 

 

Revisió de l’esborrany per retornar-lo a l’alumne 
 

Tutor 

 

Finals del mes de juny de 2018 
Lliurament a Coordinació d’una còpia de l’índex del 
TR i de les tasques a realitzar durant el període de 

vacances. 

 

Tutor 
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SEGON CURS Responsable 

 
Setembre de 2018 

Planificació i reorganització, si s’escau, 

de tutors/es. 

 
Coordinació Batxillerat 

 

Des del mes de setembre fins al 

mes de desembre de 2018 

 

Entrevistes amb alumnes i revisió de 

treballs. 

 
Tutors/es 

 
11 – 12 -2018 

 
Lliurament de l’esborrany al tutor. 

 
Alumne/a 

Des de l’11- 12 -2018 
 

fins al  21 – 12 - 2018 

Valoració de l’esborrany i possibles 

correccions. 

 

Tutor 

10 – 01 - 2019 Lliurament del treball definitiu. Alumne/a 

Finals de gener de 2019 Publicació dels tribunals Coordinació Batxillerat 

Principis de febrer de 2019 Exposició oral dels treballs Alumne/a 
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CALENDARI DE DATES MÉS IMPORTANTS 

 

 

 
11-06-2018 

LLIURAMENT DE L’ESBORRANY DEL 1r CURS I LA 
PROPOSTA DE TASQUES D’ESTIU  AL  TUTOR. 

 
11 - 12 – 18 

LLIURAMENT DE L’ESBORRANY DEFINITIU AL 
TUTOR. 

 
De l’11-12-2018 al  

21-12-2018 

EL TUTOR RETORNARÀ L’ESBORRANY AMB LES 
ESMENES FETES I ORIENTARÀ A L’ALUMNE EN LA 
REDACCIÓ FINAL. 

 
10- 01 – 19 

 
LLIURAMENT DEL TREBALL DEFINITIU. 

 
 
 
 

LLIURAMENT DEL TREBALL 
 

EL TREBALL DE RECERCA (ORIGINAL) ES LLIURARÀ A CONSERGERIA (ON ES REALITZARÀ EL  

CONTROL), EMMARCAT EN L’HORARI LECTIU DEL CENTRE. 

L’ALUMNE HAURÀ DE CONCRETAR AMB LES CONSERGES SI VOL ENQUADERNAR ORIGINAL I 

CÒPIES O  NOMÉS LES CÒPIES (RECORDEU QUE AQUESTES S’HAN D’ENVIAR EN FORMAT PDF AL 

CORREU DEL CENTRE). 

 
 

IMPORTANT  

 
 

 
 

 

 

NO S’ACCEPTARÀ CAP TREBALL DE RECERCA SI ÉS LLIURAT FORA DE TERMINI, O SI  

NO COMPLEIX LES NORMES DE PRESENTACIÓ EXPLICADES EN AQUEST DOSSIER. 

SI UN ALUMNE NO POT ACUDIR AL CENTRE EL DIA FIXAT PER AL LLIURAMENT DEL 

TREBALL, HAURÀ DE COMUNICAR-HO TELEFÒNICAMENT AL CENTRE, I ENVIAR UNA 

PERSONA AMB EL TREBALL PER EFECTUAR EL LLIURAMENT EL MATEIX DIA QUE LA 

RESTA DE L’ALUMNAT. 
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1.7  Avaluació 

 
L'avaluació comprèn tres aspectes que es defineixen a partir de les rúbriques3. 
 

• Avaluació de tot el procés d'elaboració controlat pels tutors/es. 
• Avaluació del dossier i de la memòria presentats per part del tutor als altres dos professors 

membres del tribunal. 
• Avaluació oral del treball: l'alumne/a haurà de realitzar una exposició oral del seu treball 

(veure calendari) davant del tribunal assignat. 

 
La qualificació dels treballs es repartirà de la manera següent: 
 
30% del total: 

 
Valoració, per part dels tutors/es, del procés d'elaboració i seguiment del treball. 

 
El seguiment es farà amb uns fulls de control que els professors/es tutors/es hauran d'omplir en 
cada entrevista i que, al final de tot el procés, amb les seves observacions i apreciacions concretes, 
hauran d'afegir a cada dossier dels alumnes (encara que els altres professors/es no hauran de 
tenir-les en compte, en principi, per a posar les seves qualificacions). Recordeu que cal haver 
mantingut un mínim de 3 entrevistes per a poder superar aquest tràmit. 
 
En aquests fulls haurà d'indicar: 

 
• Data de l'entrevista. 
• Estat del treball. 
• Objectius a curt termini (per a la propera entrevista) i a llarg termini (per al trimestre 

següent, etc.). 
• Observacions del tutor. 
• Signatures del tutor i de l'alumne. 

 
 
 
45% del total: 

 
Valoració dels continguts del dossier i de la memòria. Acompanyats, si s'escau, dels materials i 
annexos que l'alumne/a cregui oportuns. Aquesta valoració la faran els professors/es del tribunal 
(el tutor i els altres dos membres). 
 
Tots els membres del tribunal disposaran del dossier i els fulls de seguiment ( o comentaris) del 
tutor/a com a mínim una setmana abans. 

 

Cal recordar que el dossier i la memòria no poden tenir més de 50 pàgines, i han  d'incloure només 
el més important del treball de forma sintetitzada. Tot el material que calgui afegir es pot 
incloure en forma d'annexos. 

                                                           
3
 Consulteu l’annex 4. 
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25% del total: 
 
Valoració de l'exposició oral per part dels tres membres del tribunal. 
 
 
Taula resum: 
 

Aspecte a 
valorar 

Elaboració i 
seguiment del 

treball 

Continguts del dossier 
 i de la memòria 

 
Exposició oral 

 
Responsable 

 
TUTOR/A 

 
TUTOR/A 

 
PROF.1 

 
PROF. 2 

 
TUTOR/A 

 
PROF. 1  

 
PROF. 2 

 

% Nota final  
30% 

 
45% 

(de la mitjana de les tres notes) 
 

 
25% 

(de la mitjana de les tres notes) 

 
 
 

 

1.8 Constitució dels tribunals 
 

 

El professorat que integra l'equip docent haurà de formar els tribunals per a cadascú dels 
treballs, tenint en compte que hauran d'estar integrats per: 
 

• El tutor/a (en cas de dos tutors/es, la seva qualificació es comptabilitzarà com una 
única). 

• Un/a professor/a de la mateixa àrea o adient. 
• Un/a professor/a d'una altra àrea. 

 

La composició dels tribunals haurà d'estar exposada als taulers de la sala de professors i   de 
l'aula de segon de Batxillerat . 
L'horari d'exposicions estarà exposat al tauler amb temps suficient. Cada exposició no pot 
durar més de 30 minuts. 
 
Les qualificacions dels treballs es faran públiques a final de curs a excepció d’aquells casos en 
els que el treball rebi una qualificació inferior a 5. Si un/a alumne/a es troba en aquesta 
situació tindrà la possibilitat de repetir el seu treball tot rectificant els aspectes que li marqui 
el seu tutor. 
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2. 2. ORIENTACIONS BÀSIQUES 

2.1  Presentació d’un treball de recerca 
 

Per presentar per escrit un treball de recerca cal (consulteu l’annex 3): 
 

 Delimitar el tema. 

 Recollir la informació o la documentació sobre el tema. 

 Ordenar i analitzar la informació o documentació recollida.  

 Reflexionar i organitzar el desenvolupament del tema. 

 Redactar el treball. 
 

Orientacions que el professor pot donar a l’alumne per a la realització del treball de recerca: 
 

 Informar i aclarir la tria del tema.  ajudar a delimitar el tema. 

 Oferir bibliografia bàsica. 

 Informar sobre les institucions o persones que poden tenir coneixements del tema triat. 
 Indicar el mètode de treball. 
 Aconsellar sobre l’evolució del treball i sobre com fer-lo (estructura formal i de 

contingut). 
 

 2.1.1 Com elaborar el treball 
 

A.  Pla inicial 
 

Després d’aclarir el treball sobre el qual es fa la recerca, cal fer un pla inicial o indicatiu  que 
en reculli les parts fonamentals. Aquest exercici permet organitzar el treball amb unes 
pautes que caldrà seguir al llarg del seu desenvolupament i que, evidentment, poden ser 
susceptibles de modificació. 
 

El primer que cal és informar-se sobre tot allò que ja hagi estat publicat en relació amb el 
tema sobre el qual es vol treballar. Cal disposar, doncs, de la documentació necessària. 
(llibres, revistes, etc.). 

 

B. Recollida d’informació 
 

Cal llegir el material que hi hagi sobre el tema triat per documentar-se i, d’aquesta  manera, 
poder dissenyar i organitzar el treball. També pot ser útil fer-se fitxes de treball sobre el 
material consultat. 
 
Unes eines imprescindibles per a l’obtenció d’informació són les enquestes i entrevistes, 
entre d’altres tècniques possibles. A l’annex 3 hi teniu detallades les principals. Us 
aconsellem que les consulteu. 
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C. Pla definitiu 
 
Finalment, cal elaborar un pla definitiu que ha de contenir les parts en què consistirà el 
treball (apartats, capítols, etc.) L’ordenació d’aquest pla definitiu cal que tingui en compte la 
següent estructura : introducció, desenvolupament i conclusió. 
 
 

D. L'estructura d'un pla 
 

La tria d'un bon pla inicial facilitarà tant la feina al redactor com al lector del treball. En 
l'elaboració d'un pla, cada un dels seus elements respon a una finalitat: 
 

 Introducció: presenta el tema i anuncia a grans trets el pla. No hi ha d'haver, ara, 
argumentacions. 

 Desenvolupament: argumenta i organitza el tema de què es tracta: si cal, també el 
justifica. Cal que la lectura de cada paràgraf o apartat ens condueixi al següent i  que 
mantingui la forma lògica del discurs. 

 Conclusió: sintetitza o bé recapitula la reflexió que s'hagi anant fent en l'apartat de 
desenvolupament. Pot presentar una posició subjectiva o bé plantejar noves directrius 
sobre el tema. 

 Connexió: articulació de les idees (connectors, puntuació, etc.). 
 

E. Redacció del treball de recerca 
 

En primer lloc, cal redactar el desenvolupament del treball i, després, la introducció i la 
conclusió. 

Tot i que després se'n farà la redacció o versió definitiva, és important tenir en compte:  

 La divisió de la informació en apartats, capítols (títols).. 

 L'equilibri dels paràgrafs. 

 L'escriptura eficaç (frases curtes i fàcils d'entendre). 

 
 

 2.1.2 La versió definitiva 
 

Per escriure la versió definitiva del treball, cal tenir clara la presentació formal: format de 
fulls (DinA4), marges, interlineat senzill, grandària de la lletra 12, espai per gràfics, dibuixos, 
etc. 
 

Després d'haver fet una primera versió del treball, ja es pot redactar la introducció i la 
conclusió tenint en compte el grau de coherència que demana el treball (dependrà del tipus 
de text que s'hagi triat: expositiu, argumentatiu, ...). 

 

També caldrà tenir present si cal introduir-hi citacions textuals, notes a peu de pàgina, 
informacions complementàries, etc. Evidentment, amb l'ajut de la informàtica avui dia és 
ben fàcil de materialitzar aquests darrers aspectes. Òbviament, aquestes informacions 
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aclaridores cal col·locar-les al final de pàgina o capítol, o bé, al final del treball; dependrà de 
la importància que tinguin per poder anar seguint el desenvolupament que presenta el 
treball. El sistema més habitual per fer crides al lector és el de les xifres (subíndexs). 

 
 

2.2 Anàlisi del procés de redacció 

En el procés de redacció es poden distingir tres etapes: la planificació, la redacció i la revisió. 
Ara bé, aquestes etapes no són independents les unes de les altres, sinó que s’entrellacen per 
confeccionar una trama final, el text. 

 

2.2.1 Planificació 
 

Abans de redactar un escrit, convé plantejar-se algunes qüestions. És a dir, cal preguntar- 
se com s’han d’ordenar les idees que es volen exposar, quin tipus de llenguatge s’ha 
d’utilitzar o quin és l’estil més adequat al text que es vol redactar. 
 
Per això, d’entrada, cal seguir els passos següents: 

 

A. Ordenar les idees que es volen transmetre: 
 

En tots els escrits, les idees que es volen transmetre s’han d’organitzar de forma clara i 
coherent, a fi que qualsevol lector les pugui entendre amb facilitat. Evidentment, aquesta 
organització s’ha de determinar abans de començar a escriure. 

 

Concretament en els textos tècnics, una de les millors maneres d’organitzar-se és establir la 
jerarquia entre les idees principals i secundàries a partir de l’ordenació numèrica o alfa 
numèrica. 

 

A més, també s’ha de tenir present a qui va adreçat l’escrit, i què sap i què no sap el 
destinatari del missatge. És a dir, es tracta de buscar referents que el  destinatari  identifiqui 
amb facilitat, ja que això li permetrà comprendre de seguida la situació comunicativa en què 
es troba. 

 
 

B. Determinar el tipus de llenguatge que cal utilitzar 
 

En la redacció de textos, cal que el llenguatge que es faci servir sigui: 
 

 Correcte gramaticalment (nivell estàndard). 

 Clar i entenedor (cal defugir cultismes i arcaismes). 

 Específic, quan sigui necessari; això comporta fer servir la terminologia adequada, que a 
vegades s’utilitza incorrectament. 
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C. Establir l’estil més adequat al text 
 

Es recomana que l’estil sigui funcional, és a dir, àgil i eficaç en la comunicació escrita. Per 
aconseguir-ho, cal que els textos sempre persegueixin la precisió, la claredat i la concisió. 
 

Redacció: estructurar el text 
 
Estructurar un text vol dir organitzar les idees de forma coherent en apartats, paràgrafs i 
frases. 
 

Per tant, hi ha d’haver concordança entre la distribució del contingut i la  distribució 
gràfica. 
 

Text (missatge complet) 
Apartats (conceptes) 
Paràgrafs (temes) 
Frases (idees) 
 

Convé recordar que com més llarg i complex és un escrit, més detallada n’ha de ser 
l’estructura, a fi que el lector no s’hi perdi. 
 
L’apartat 
 

Els apartats només apareixen en textos llargs (treball de recerca) i permeten recollir sota 
un mateix concepte diversos paràgrafs. 
 
El paràgraf 
 

El paràgraf és una unitat superior a la frase i immediatament inferior al text. Té identitat 
temàtica i gràfica: tracta d’un tema autònom i es distingeix visualment de la resta del text. 
 
Unitat visual 
 
La imatge d’un text també té molt a veure amb el seu grau de llegibilitat;, 
conseqüentment,  la distribució  gràfica que es faci dels  paràgrafs també orienta el   
lector dels escrits. 
 

La mida adequada d’un paràgraf està en relació amb el contingut. Ara bé, cal tenir 
present que com més llarg sigui, més difícil serà d’entendre. 
 
Tot i que tradicionalment es deixava un espai en blanc en la primera línia de  cada  
paràgraf, un sagnat, actualment hi ha la tendència a no deixar-n’hi cap i separar un 
paràgraf d’un altre amb doble espai. 
 

Unitat significativa 
 
Cal assegurar-se que cada paràgraf avança un dels punts del raonament que s’està 
exposant. Aquesta operació ajuda a evitar circumloquis o a tornar a explicar aspectes de 
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què ja s’havien tractat. 
 

El paràgraf té coherència temàtica: desenvolupa una sola idea o  informació que forma  
part del tema general del text. Per exemple, en un informe en què s’anuncien fets  
diversos, cadascun ha de tractar-se en un paràgraf diferent. 
 

Estructura del paràgraf 
 

Els paràgrafs es poden estructurar de maneres diferents: sense una organització 
específica de les frases, cosa que fa que es puguin ampliar o reduir fàcilment, o bé seguint 
una estructura interna fixada i precisa. 
 
Es poden distingir diversos elements en el paràgraf: 
 

Frase inicial o temàtica: és la primera frase, que introdueix la idea o el tema. 

 

Frases de desenvolupament: s’organitzen a continuació o a l’entorn de la fase temàtica i 

arrodoneixen el tema. 

 
Frase final o de cloenda: estableixen algun tipus d’ordre o de relació entre diverses 

frases. 

      Extensió del paràgraf 
 

Varia notablement. Una mida idònia és de 3 a 6 línies, amb un nombre de frases o punts i 
seguit que pot abastar entre 2 i 5 frases. Els paràgrafs massa llargs són espessos i 
carreguen la imatge del full blanc, però els que són molt curts (una frase o dues) 
desdibuixen l’estructura del text. Tampoc són recomanables els paràgrafs llargs d’una sola 
frase. 
 
      Tipus de paràgrafs 
 

Hi ha diversos tipus de paràgrafs segons la funció que facin en el text. Així doncs, es 
poden classificar en tres grans grups: 
 

 Paràgrafs introductoris: s’escriuen a l’inicia, preparen el lector i l’introdueixen en el que 
serà l’escrit. 

 

 Paràgrafs expositius: formen el nucli del text; exposen, expliquen, desenvolupen les idees 
que es volen transmetre i que, sovint, ja s’han apuntat en el paràgraf introductori. 
 

 Paràgrafs conclusius: s’escriuen al final del text; en general, fan una recapitulació del text o 
en fan un resum. Les conclusions poden ser tancades o obertes. 
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La frase 
 
La frase, com a expressió amb sentit complet, és una peça clau en l’articulació dels textos. 
 

Sovint, es construeixen frases que van en detriment dels criteris de llegibilitat, els quals 
han de servir perquè es confeccionin escrits més fàcils de llegir i entendre. 
 

És per això que, a continuació, es fan recomanacions per obtenir frases més clares. Es 
recomana redactar amb: 
 
Estructures simples 
 
Sempre que sigui possible, cal redactar les diferents idees que integren un paràgraf en 
estructures simples - oracions simples o compostes en què quedi clara la relació de 
subordinació, juxtaposició o coordinació -, ja que així es facilita la comprensió d’aquestes 
idees. 
 

És millor col·locar les frases subordinades al final. Si la subordinació apareix a l’inicia, el 
lector llegeix les circumstàncies i les dades complementàries abans que la idea nuclear. 
 

Els incisos enriqueixen la idea bàsica de la frase amb informació complementària, però 
també l’allarguen fins a l’exageració. Si no s’hi posa mesura, fan perdre el fil discursiu. Els 
incisos s’han de col·locar en els llocs que molestin menys i que no separin les paraules 
que estiguin relacionades. 
 
També és convenient que les paraules amb pes significatiu es converteixin en subjectes i 
verbs principals de les frases, a fi d’evitar que apareguin com a elements  subordinants.  
Així la frase guanya força i transparència. 
 

Els connectors 
 
Els connectors - elements gramaticals com conjuncions, preposicions, adverbis, locucions 
de diversa mena, etc. - són enllaços que ajuden a organitzar la informació del text. 
 

Si s’utilitzen correctament guien el lector cap a la lògica del discurs i deixen entreveure 
amb molta més facilitat l’estructura que el redactors ha imposat. De tal manera que un 
text amb connectors és més fàcil d’entendre que un sense. 
 
Hi ha una gran diversitat de connectors: n'hi ha que estructuren les diverses parts del 
text, n'hi ha que ordenen les diferents idees en un paràgraf, n'hi ha que connecten les 
relacions de causa-efecte en d’interior d’una oració, etc. 
 

També es poden considerar marcadors els elements gramaticals que es repeteixen en un 
text i que connecten amb conceptes dels quals ja s’ha parlat. En general, són molt útils 
per estructurar i ordenar la informació. Són, per tant, una bona pauta tant per a la 
persona que redacta el text (si els utilitza correctament) com per a la persona que el 
llegeix. 
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Cal recordar: 
 

 Utilitzar els connectors adequadament. 

 Col·locar-los en els llocs clau dels escrits. 

 Fer-los servir amb mesura. 

 Prescindir-ne, si es veu que no tenen una funció clara dins del text. 
 

També cal apuntar que, a banda dels connectors textuals, hi ha altres marcadors o senyals 
que poden ajudar el lector d’un text, com per exemple: els títols, subtítols, etc. necessaris en 
moltes ocasions per establir un ordre i una estructura guiada del text. En definitiva, aquests 
senyals visualitzen millor la informació de l’escrit, ajuden en la seva lectura. 
 

 Puntuació 
 

La puntuació d’un escrit delimita la sintaxi lingüística, modula la prosa i la respiració, posa de 
relleu idees i elimina ambigüitats. En definitiva, estructura el text. 
 

No tots els signes de puntuació tenen la mateixa força ni funció en el conjunt del discurs. Hi 
ha una relació estreta entre els signes, una unitat d’anàlisi lingüística i un valor comunicatiu. 
Així: 
 

 

punt final text missatge 

punt i apart paràgraf tema 

punt i seguit oració idea, pensament 

punt i coma, coma, 
admiració, interrogació, 
parèntesi 

frase, sintagma apunt, comentari, incís, 
aposició 

 

 Revisió 
 

La revisió d’un escrit s’ha d’entendre com un acte global que permeti comprovar que el 
resultat s’adequa a la intenció inicial. I tot i que pren molta rellevància en l’etapa del 
procés de redacció, hi ha de ser present des dels seus inicis. És a dir, escriure, revisar i 
reescriure s’ha de veure com un procés circular. 
 

L’etapa de revisió és el moment de fixar-se i de reflexionar tant sobre el contingut - 
idees i conceptes- com sobre la forma - paràgrafs, puntuació, sintaxis, convencions, 
ortografia, etc. 
 
Cal revisar el text buscant-hi problemes en l’estructuració de les idees i cal comprovar el 
següent: 
 
 

 Que el text presenta un sentit global, d'acord amb la intenció inicial. 

 Que hi ha continuïtat entre es idees exposades, sense desequilibris ni 
contrasentits. 
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 Que cap concepte queda ambigu. 

 Que les idees s'han ordenat tenint present què sap i què no sap el destinatari del 
text i les seves possibles reaccions.. 

 
Si es detecta alguna incorrecció respecte dels aspectes assenyalats, cal fer l'esforç de 
replantejar-se el text ja sigui parcialment o en la seva totalitat. 
 

Cal comprovar que cada oració s'adequa a la interpretació de la resta d'oracions prèvies  
del discurs. Per tant, cal: 
 

 Que el pas d'un paràgraf a un altre respon a una evolució en el discurs. 

 Que els enllaços utilitzats serveixen com a senyals del elements lingüístics. 

 Que els signes de puntuació organitzen i equilibren el text. 

 Que no hi ha incorreccions ortogràfiques, sintàctiques o lèxiques (a banda de les 
gramàtiques clàssiques, els correctors informàtics poden ser molt útils) 

 Que les convencions s'han utilitzat de forma coherent. 
 
Finalment, per tancar el procés de revisió, és aconsellable llegir el text amb els ulls del 
destinatari i fer-se les preguntes següents: 
 

 Entenc per què m'escriu i què em diu amb una primera lectura?  Veig clara l'evolució 
del discurs i la distribució en paràgrafs? 

 Puc desxifrar tot el contingut - paraules, sigles, etc.?  

 Tota la informació és rellevant? 

 Se m'ha fet agradable de llegir? 

 És coherent el grau de formalitat que s'hi utilitza? 
 

També s'han de repassar els marges, la tipografia, els signes de puntuació, les majúscules i 
minúscules i les abreviacions del text. 
 

Els marges 
 
La fixació d'uns marges i l'alineació a l'esquerra de gairebé tota la informació que apareix en 
els documents ajuda a donar una unitat d'imatge. 
 

El marge esquerre acostuma a ser d'entre 3,5 i 4 cm i el dret oscil·la entre 2,5 i 3cm. Pel que 
fa al marge inferior, entre l'última línia del text i l'acabament del paper hi ha d'haver com a 
mínim 3cm. 
 
La tipografia 
 

Convé no abusar dels diversos recursos tipogràfics de què es disposa i utilitzar-los amb 
mesura; és a dir, fer-los servir quan realment es vol diferenciar alguna cosa concreta. A 
continuació es fa un breu comentari sobre els recursos tipogràfics més habituals: 
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a)   La cursiva: 
 

S'utilitza per remarcar una paraula, una frase o un fragment dins d'un text en rodona; per 
exemple: estrangerismes o llatinismes, lletres amb funcions especials, paraules que es volen 
destacar, publicacions diverses. 
 
b) Les cometes: 
 

Bàsicament s'utilitzen quan es fan transcripcions d'altres texts, ja siguin sencers o fragments. 
 

c)   La negreta: 
 

El seu ús respon a la decisió de qui redacta de destacar alguna cosa, més que a criteris 
preestablerts. Cal no abusar-ne perquè crida molt l'atenció i sovint fa perdre la idea de 
conjunt. 
 
Les majúscules i minúscules 
 

Les majúscules serveixen per destacar determinades paraules, ja sigui perquè van després 
d'uns signes de puntuació concrets o perquè es tracta de noms que convé distingir. 
 
A diferència del que s'ha fet tradicionalment, avui dia la funció distintiva de les majúscules s'utilitza 

amb molta més mesura. 

Les abreviacions 

L'abreviació de paraules i sintagmes, que s'utilitza amb la voluntat de simplificar, sovint 
perjudica la comprensió final del missatge. Per això, es recomana restringir  les 
abreviacions dins del textos i tendir a usar les que ja estan fixades i les que el destinatari 
pot reconèixer amb facilitat. 
 

Les sigles i els acrònims 
 
Sempre que s'utilitzin sigles o acrònims cal que s'aclareixi el seu significat la primera que s'emprin. 

El mateix s'haurà de fer amb la terminologia específica. 

 

2.3 Citar bibliografia 
 

Consulteu l’annex 3, en ell disposeu de diversos exemples de citació bibliogràfica. 

Notes a peu de pàgina 
 

Les notes a peu de pàgina són un recurs de gran utilitat en l’elaboració d’una redacció de certa 
complexitat. Complementen el contingut de la redacció i ofereixen referències sempre útil i de 
vegades imprescindibles. 
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La seva presentació consisteixen un petit número volant ( 1 ) en el lloc on es vol inserir el 
missatge i la ubicació d’aquest, precedit pel mateix número a peu de pàgina 
 

 
Cites a peu de pàgina 
 

Per fer una cita textual, tal i com apareix en l’obra consultada, caldrà escriure-la “entre 
cometes” (si no es recull la frase sencera l’acabarem en punts suspensius...),posar el número 
volat corresponent (2) i citar a peu de pàgina la referència bibliogràfica. 
 
 

 2.4 L’exposició oral d’un treball de recerca 
  

 

L'exposició oral d'un treball de recerca és una situació comunicativa formal, per la qual cosa  s'ha  de  

utilitzar  la  varietat  estàndard  de  la  llengua  emprada.  És  important  que aquesta exposició sigui 

clara, convincent i interessant. 

2.4.1 Com preparar l’exposició 
 

A. Coneixement de la situació 
Per delimitar el tema de l'exposició i l'estructura que tindrà, és fonamental 
analitzar la situació: 
 

• Formular clarament el que es vol transmetre: una explicació, una 
informació o una argumentació. 

• Conèixer els destinataris. 
• Determinar la durada (de 15 a 20 minuts). 

 
B. Definició de la idea clau/central 
Per definir la idea clau, cal: 
 

• Formular el missatge central, que serà el fil conductor 
de l'exposició.  

• Exemplificar, si cal, la idea clau. 
• Triar els aspectes que conformaran la idea i que són necessaris 

perquè aquesta quedi ben clara i extreure'n els que no siguin 
rellevants. 

 

C. Elaboració d'un power-point com a suport de l'exposició 
 

Com s'ha plantejat en la presentació del treball escrit, també l'exposició oral 
d'aquest treball necessita d'un suport que facilitarà que la presentació guanyi 
amb claredat i concisió. Per tal de facilitar la transmissió de la informació caldrà 
que l’alumne elabori un power-point que l’ajudi. Aquest suport haurà de 
contenir: les idees principals, els  exemples i les parts de l'exposició 
(introducció, desenvolupament i conclusió). 
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D. Consells per a l'exposició oral: 
 

• És convenient assajar l'exposició oral abans de 
presentar-la en públic.  

• Veu alta i clara. 
• Naturalitat en l'exposició. 
• Tenir en compte els destinataris. 
• Marcar el ritme amb canvis de to, a fi que no resulti monòtona. 
• Fixar les diferents parts de què consta l'exposició d'acord amb la 

jerarquia del treball: introducció, desenvolupament i conclusió 
(marcar-ho amb connectors, pauses, etc.) 

• El principal recurs del que es disposa al moment de fer l’exposició 
és el  power- point , però també es pot fer ús d’altres recursos, com 
ara exposicions de maquetes, de mostres recollides per l’alumne ó 
potser escriure alguna idea ó paraula important a la pissarra per tal 
de remarcar-la. 

 
E. Públic 

 
L’exposició oral dels Treballs de Recerca està oberta a l’assistència d’altres alumnes de batxillerat 

del centre, que donaran suport als seus companys i s’orientaran en el cas que encara no hagin 

presentat el seu treball. 
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Annex 1 

FITXA DE REGISTRE D’ENTREVISTA ALUMNE/A - TUTOR/A 

 

NOM DE L’ALUMNE: 

TÍTOL DEL TREBALL: 

DATA I HORA ENTREVISTA: 

PRIMERA TROBADA:  ACORDS I 

COMPROMISOS PRESOS 

 

 

 

 

 

 

 

ACORDS I COMPROMISOS PER A LA 

PROPERA TROBADA: 

 

 

 

 

 

 

DATA DE LA PROPERA TROBADA: 

 

 

 

SIGNATURA 

ALUMNE/A 

 

 

 

 

SIGNATURA 

TUTOR/A 
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NOM DE L’ALUMNE: 

TÍTOL DEL TREBALL: 

DATA I HORA ENTREVISTA 

FEINA REALITZADA:         SI                         NO 

ACORDS I COMPROMISOS PER A LA 

PROPERA TROBADA: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ACORDS I COMPROMISOS PER A LA 

PROPERA TROBADA: 

 

 

 

 

 

 

DATA DE LA PROPERA TROBADA: 

SIGNATURA 

ALUMNE/A 

 

 

 

 

SIGNATURA 

TUTOR/A 
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Annex 2 

 

COM CITAR BIBLIOGRAFIA 

 
Recordeu que la bibliografia és la relació dels documents que emprareu (consultareu) en la 
confecció del vostre treball i, conseqüentment, esdevé un apartat imprescindible del mateix; 
aquesta ha d’anar col·locada al final del treball, després dels annexos (abans de l’índex, en el   
cas que opteu per situar-lo en aquesta part final del  vostre treball). 
De manuals i criteris de citació bibliogràfica n’hi ha de moltes classes i estils, aquí et presentem 
unes pautes fomentades en la norma ISO 690 : 1987 (UNE 50-104-94) i ISO 690-2 : 1997 que de 
ben segur us seran d’utilitat. 
 

 
Com s’ha d’ordenar la bibliografia? 
 
Si únicament recull documents citats al final del text és més correcte donar-li el nom de 
referències. Les referències bibliogràfiques es presenten ordenades de la següent manera: 
 

   Alfabèticament pel primer element de la referència (sigui autor o títol) i després per la data: 
 

o   Una entrada amb un sol autor s’ordena abans que una amb més d’un que 
comenci pel mateix autor. 

o   Les obres d’un grup d’autors que han publicat conjuntament més d’un treball 
s’ordenen per la data. 

o    Les diferents obres d’un autor, o grup d’autors amb un mateix any de 
publicació s’ordenen pel títol i s’afegeix a la data una lletra que marqui aquest 
ordre: 

2002a, 2002b, … 

 

  Si el primer autor d’un grup ha publicat amb grups diferents, les referències s’ordenen 
alfabèticament pel cognom del segon autor. 

   Les obres que un autor ha publicat com a editor, compilador, o director s’ordenen després 
d’aquelles en què ha actuat com a autor, segons l’ordre alfabètic de l’abreviatura utilitzada 
per designar la funció (comp., dir., ed.). 

  Les comunicacions personals (converses, cartes, etc.) s’han de llistar al final de manera 
separada. 
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Abreviatures d’interès 

cap.                  Capítol   s.d.   Sense data 
   ed. Edició    p (pp.)   Pàgina (pàgines) 

ed.rev.             Edició revisada  Vol.   Volum 
2a. ed. Segona edició   Vols.   Volums 
Ed. (Eds.)         Editor (Editors)  Núm.   Número 
Trad. Traductor(s)   Suppl.   Suplement 
 

 

Com s’ha de citar dins del text? 
 

La forma més comú de citar l’obra d’un autor és esmentar el cognom del l’autor i l’any d’edició de l’obra 

entre parèntesis: (Castells 2004). 

 

Si el nom de l’autor forma part del redactat només cal posar entre parèntesis la data d’edició de l’obra: 

(1985). 

 
També es pot incorporar la localització dins l’obra a què es fa referència: les pàgines, el capítol, el número 

de taula, etc. Aquestes informacions es separen amb comes: (Madrid 2001, 145). 

 
Si es fa referència a més d’un obra del mateix autor, després del cognom de l’autor es posen els anys 
d’edició corresponents separats per comes: (Castells 2000, 2001, 2003). 

 
Si en una mateixa citació hi ha més d’una referència, s’escriuen totes dins del mateix parèntesis, 

separades per coma i punt: (Castells 2004; Márquez 2003). 

 
De la mateixa manera si es fa referència a diverses obres d’un autor: (Castells 2004, 2005;  Márquez 

2003). 

 
Si una mateixa obra és responsabilitat de dos o tres autors se citen tots. Si l’obra és de dos autors els 

cognoms es separen amb una conjunció “i”. Si l’obra és de tres autors, el cognom del primer i    el segon se 

separen amb una coma i el del tercer amb una “i”. (Castells i Martinez, 1992). 

 
Si una mateixa obra és responsabilitat de més de tres autors, només se cita el primer i s’afegeix 

l’abreviatura et al. Per exemple: (Castells et al. 1998). 

 
En el cas de les obres que s’entren pel títol, a la citació en lloc del cognom de l’autor es consigna el títol 

abreujat de l’obra. 

 



                                                                                                                         Institut Les Planes 
                                                                                                                         Dossier d’orientació TR 

 

 

29 

COM CITAR UN LLIBRE 

 

COGNOMS, Nom o Nom de l’entitat responsable. Títol (en cursiva). Altres responsables: 

traductor, editor, etc. (opcional). Nº d’ edició. Lloc de publicació: Editorial, any. Extensió 

del llibre (opcional). Col·lecció (opcional). Notes (opcional). Número ISBN. 

BARBERO, Manuel. El trabajo social en España. Zaragoza: Mira, 2002. (Trabajo social  

hoy). ISBN 84-8465-112-6. 

MARTÍNEZ, Eva, et al. Converses. Barcelona: Ediciones Deusto, 1999. ISBN 84- 2585-123-5. 

 
Si hi ha més de tres autors es citarà el primer autor (o els primers dos o tres); la resta es 
poto metre. En aquest cas afegirem al darrer l’abreviatura “et al”. 

 
Exemple 
 
LORENZO, Pedro, et al. Drogodependencias: Farmacología, Patología, Psicología y 

Legislación. Madrid: Editorial Médica Panamericana, 1999. 
 

 

COM CITAR UN CAPÍTOL D’UN LLIBRE 

 

COGNOMS, Nom o Nom de l’entitat responsable del capítol. Títol del capítol. A 

Cognoms, Nom o nom de l’entitat responsable del llibre. Títol del llibre (en cursiva). Lloc 

de publicació: Editorial, any, situació en la publicació fonts (volum, pàgines,  etc.). 

Exemple 
 
CORTÉS, Francesc. Jocs en Àsia. A FERNÁNDEZ, Oscar. Jocs del món. Barcelona: Edicions 

62, 1995, p. 91 – 125. 

 

 

COM CITAR UNA REVISTA 

 

Títol (en cursiva). Responsabilitat de la revista. Edició. Identificació del  fascicle (data i/o 

número). Lloc de publicació: Editorial, any. Sèrie (opcional). Notes (opcional). Notes 

(opcional). Número ISSN. 

Educació social: revista d’intervenció sòcio-educativa. Escola de l’Esplai. 2001, núm. 17. 

Barcelona: Fundació Pere Tarrés – Escola de  l’Esplai, 1995. ISSN: 1135-805X. 
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COM CITAR UN ARTICLE D’UNA REVISTA O UN DIARI 

 

COGNOMS, Nom o Nom de l’entitat responsable de l’article. Títol de l’article. 

Col·laboradors a l’article (opcional). Títol de la revista o diari (en cursiva). Edició, any, 

volum, número, pàgines. 

GALLARDO, Francesc. Diversitat cultural. Viure i conviure. Barcelona, 1985, vol. 48,núm. 8, 

p. 65-85. 

BAÑOS,J.E. “Epònims: els noms propis de la ciència”. Avui. Barcelona, 15 de novembre 

2003, núm. 9389, p. 36. 

 

COM CITAR CONGRESSOS 

 

COGNOMS, Nom o Nom de l’entitat responsable. Títol (en cursiva). Altres 

responsabilitats (opcional).Lloc de publicació: Editorial, any. Extensió (opcional). 

Número ISBN. 

Actes del primer congrés europeu d’atenció primària. Barcelona, 19, 20 i 21 de novembre 

de 1992. Barcelona: Generalitat de Catalunya. Departament de Benestar Social, 1992. 

ISBN 84 – 393 – 3054 – 5. 
 

 

COM CITAR UNA PART D’UN CONGRÉS (PONÈNCIES) 

 

COGNOMS, Nom o Nom de l’entitat responsable de la ponència. Títol de la ponència. 

Autoria del congrés. Títol del congrés (en cursiva). Lloc de publicació: Editorial, any. 

Pàgines. 

ARMENGOL, Carles; SERRA, Marc. Línies de reflexió i acció per a la consolidació del 

voluntariat en les societats democràtiques i postindustrials. Congrés europeu del 

voluntariat. Congrés europeu del voluntariat: Sitges, 10, 11 i 12 de desembre, 1998. 

Barcelona: Institut Català del Voluntariat, 1999. P. 96 – 98. 
 

COM CITAR UNA TESI DOCTORAL 

 

COGNOMS, Nom o Nom de l’entitat responsable. Títol (en cursiva). Altres 

responsabilitats: director de la tesi, etc. (opcional). Edició. Lloc de la publicació: 

Editorial, any. Extensió (opcional). Notes (opcional). 
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GALEOTE LÓPEZ, Manuel. El léxico indioamericano de la flora y de la fauna en  la obra 

historiogràfica y científica de los cronistas andaluces de las Indias Occidentales. Director: 

José Hernández Guzmán. Granada: Universidad de Granada, 1994. Exemplar fotocopiat. 

 

 

COM CITAR TEXTOS ELECTRÒNICS, PÀGINES WEB, BASES DE DADES I 

ALTRES PROGRAMES INFORMÀTICS 

 

Complets 

COGNOMS, Nom o Nom de l'entitat responsable. Títol (en cursiva) [tipus de suport]. 

Responsable(s) secundari(s) (opcional). Edició. Lloc de publicació: Editor, data de 

publicació, data d'actualització/revisió [Data de consulta] (obligatori per  als documents 

en línia; opcional per als altres). (Col·lecció) (opcional). Notes (opcional). Disponibilitat i 

accés (obligatori per als documents en línia; opcional per als altres). Número 

normalitzat* (opcional). 

*Aquest número (DOI) és un sistema d’identificació d’objectes digitals que es fa servir per 
a l’intercanvi de productes digitals, entre d’altres finalitats. 

 

Fundació CIDOB. La Cooperació internacional.[CD-ROM]. Barcelona: Fundació CIDOB, 

[199?] [Consulta: 26 de febrer 2010]. 

U.S. ISBN Agency. The Digital World and the Ongoing Development of ISBN : a Position 
Paper [en línia]. New Providence, N.J. : RR Bowker, juliol 2004   [Consulta: 24 de 
setembre 2007]. Disponible a: 
http://www.isbn.org/standards/home/isbn/digitalworld.asp. 
 
Parts 
Cal seguir l’esquema anterior amb una modificació: farem constar el títol del  capítol o la 
part que hem consultat així com la seva numeració dins del document base (opcional) 
després de la data de consulta i abans de les notes. 
 
Meteorological Service of Canada. The Science of Climate Change [en línia]. Environment 

Canada, 2003, actualitzat 16 juny 2003 [Consulta: 24 setembre 2007].  Part  4,  Impacts.  

Requereix  Adobe  Acrobat  Reader.  Disponible       a: 

<http://www.msc- smc.ec.gc.ca/education/scienceofclimatechange/index_e.html>. 

 
CARROLL, Lewis. Alice's Adventures in Wonderland [en línia].Texinfo. ed. 2.2. [Dortmund, 
Germany]: WindSpiel, November 1994 [Consulta: 30 març 1995]. Chapter VII. A Mad Tea-Party. Disponible a: 
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.html#SEC13>. 

 

 

http://www.isbn.org/standards/home/isbn/digitalworld.asp
http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.html#SEC13
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COM CITAR MISSATGES ELECTRÒNICS 

 
COGNOMS, Nom de l'autor o Nom de l'entitat responsable. Títol del missatge. Element 
d'enllaç (En) Títol del sistema de missatgeria (en cursiva) [tipus de suport]. 
Responsabilitat subordinada/Receptor(es) (opcional). Lloc de publicació: Editor, data de 
publicació (data d'enviament del missatge en el cas de comunicacions personals o 
inèdites) [Data de consulta]. Numeració dins el sistema de missatgeria (opcional). 
Localització dins el sistema de missatgeria (opcional). Disponibilitat i accés. 

Parker, Elliott. Re: Citing Electronic Journals. En PACS-L (Public  Access Computer Systems 
Forum) [en línia]. Houston (Tex.): University of Houston Libraries, 24 November 1989 
[Consulta: 1 gener 1995]. Disponible a    Internet: 
<telnet://brsuser@a.cni.org>. 
 
 

 

COM CITAR REVISTES ELECTRÒNIQUES 

Completes 

Títol (en cursiva) [tipus de suport]. Edició. Lloc de publicació: Editor, data de publicació 
[Data de consulta] (obligatori per als documents en línia; opcional per als altres). Sèrie 
(opcional). Notes (opcional). Disponibilitat i accés (obligatori per als documents en línia; 
opcional per als altres). Número normalitzat. 

Journal of economic theory [en línia]. Orlando, Fla: Academic Press, [1996]- [Consulta: 27 
juny 2002]. Disponible a: 
<http://www.europe.idealibrary.com/cgi-bin/links/toc/et>. ISSN 1095-7235. 

Articles 
 
COGNOMS, Nom de l'autor o Nom de l'entitat responsable de la contribució. Títol de la 

contribució. Títol de la revista (en cursiva) [tipus de suport]. Edició. Número del fascicle. 

Data d'actualització/revisió [Data de consulta] (obligatori per als documents en línia; 

opcional per als altres). Localització dins el document base. Notes (opcional). 

Disponibilitat i accés (obligatori per als documents en línia; opcional per als altres). 

Número normalitzat. 

Gómez, Gabriel. Brevísima introducción a la poesía brasileña. Argos revista de literatura 
[en línea]. Noviembre-enero 2002, núm. 20 [Consulta 9 maig 2002]. Disponible a:  

<http://fuentes.csh.udg.mx/CUCSH/argos/20nov- ene02/20egomez.html>.ISSN: 1562-
4072. 

 

 

mailto:brsuser@a.cni.org
http://www.europe.idealibrary.com/cgi-bin/links/toc/et
http://fuentes.csh.udg.mx/CUCSH/argos/20nov-
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COM CITAR CDs, DISCOS, VÍDEOS, DVDs I PEL·LÍCULES 

 

COGNOMS, Nom o nom de l’entitat responsable. Títol (en cursiva). [Designació del tipus 

de material: subtítol (opcional i en cursiva). Altres responsables (opcional). Edició. Lloc 

de publicació: Editorial, any. Extensió del document i durada (opcional). Col·lecció 

(opcional). Número de control (opcional). Notes (opcional). 

Sac de danses. El Galop: danses catalanes i jocs dansats [enregistrament sonor]. 

Barcelona: Generalitat de Catalunya, 1994. 1 casset. 

TRIAS SALAS, Gerard. Teatre i Alzheimer. [DVD]: teatre de la reminiscència. 

Barcelona: Fundació La caixa, 2001. 1 DVD: 60 min. 

 
 

COM CITAR LEGISLACIÓ 

 

Cal transcriure la data en la llengua del document. La citació dels textos que apareixen a 
les publicacions oficials segueix la representació que es mostra a continuació precedida 
pel títol del text (entre cometes i un punt): 
País. Títol. Publicació (en cursiva), data de publicació, número, pàgines. 
 
Catalunya. Llei 15/1999, de 13 de novembre, de Protecció de Dades. Diari Oficial de la 

Generalitat de Catalunya, 15 de novembre 1989, 1158, p. 4551- 4585. 

Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (13 de setembre 2004), núm. 4217. “Real 

Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se  aprueba el  texto refundido de 

la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas”. Boletín Oficial del Estado (21 de 

junio 2000), núm. 148, p. 21775-21823. 

 

COM CITAR NORMES 

 

COGNOMS, Nom o Nom de l’entitat responsable. Títol (en cursiva). Codi de la    norma 

(si no forma part del títol). Lloc de publicació: Editorial, any. 

ISO. Normes terminologiques internationales: élaboration et presentation. ISO 10241-

1992 (F). Genève: ISO, 1992. 
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COM CITAR PROGRAMES DE RÀDIO O TELEVISIÓ 

 

Nom del programa. Responsabilitat (si s’escau). Entitat emissora, menció de la data 
d’emissió. 

 Autògrafs. Dir. Jordi Turtós. Canal 33, Televisió de Catalunya, emès  el 13 de gener de 

1997. 

 Objetivo’92. RTVE, emès el 10 d’abril de 1987. 
 

 El Terrat. Dir. Andreu Buenafuente. Catalunya Ràdio, emès el 15 de novembre de 1996. 

 

Si vols ampliar aquests apunts, pots consultar   les següents adreces 
electròniques: 
 

http://www.peretarres.org/wps/wcm/connect/0d954d00416f7ebcb5e1f76a3e7ab240/Ci
tar+ bibliografia.pdf?MOD=AJPERES 
http://www.urv.cat/biblioteca/biblioteques/terres_ebre/citar-documents.html 
http://www.ersilia.net/aventura_explorar/index.php?option=com_content&view=section
&la yout=blog&id=3&Itemid=4  
http://grups.blanquerna.url.edu/websbb/com%20citar/com_citar.pdf 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.peretarres.org/wps/wcm/connect/0d954d00416f7ebcb5e1f76a3e7ab240/Citar%2Bbibliografia.pdf?MOD=AJPERES
http://www.peretarres.org/wps/wcm/connect/0d954d00416f7ebcb5e1f76a3e7ab240/Citar%2Bbibliografia.pdf?MOD=AJPERES
http://www.peretarres.org/wps/wcm/connect/0d954d00416f7ebcb5e1f76a3e7ab240/Citar%2Bbibliografia.pdf?MOD=AJPERES
http://www.urv.cat/biblioteca/biblioteques/terres_ebre/citar-documents.html
http://www.ersilia.net/aventura_explorar/index.php?option=com_content&amp;view=section&amp;layout=blog&amp;id=3&amp;Itemid=4
http://www.ersilia.net/aventura_explorar/index.php?option=com_content&amp;view=section&amp;layout=blog&amp;id=3&amp;Itemid=4
http://www.ersilia.net/aventura_explorar/index.php?option=com_content&amp;view=section&amp;layout=blog&amp;id=3&amp;Itemid=4
http://grups.blanquerna.url.edu/websbb/com%20citar/com_citar.pdf
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Annex 3 

 
MODEL D’INVESTIGACIÓ 

 

Un treball de recerca pot contenir una o diverses investigacions concretes en el que anomenem  
treball de camp. En aquest estudi el que fem és recopilar, elaborar i analitzar informació sobre 
l’objecte del mateix. 
 

Tota investigació ha d’estar prèviament planificada. Planificar significa definir l’objectiu i marcar 
el camí per assolir-lo, és a dir, dissenyar el model d’investigació a partir d’aquest objectiu. 
 

El que et presentem seguidament són una sèrie de pautes que t’ajudaran a dissenyar el 
possible  treball de camp: elaboració d’enquestes, preparació d’observacions i 
experimentacions diverses i confecció d’entrevistes. 
 
 

ELABORACIÓ D’ENQUESTES 

 

DADES 
 
Respecte la informació que volem recopilar, elaborar i analitzar el primer que plantejarem és 
d’on l’obtindrem. Abans d’intentar treure les dades que busquem pel nostre compte (dades 
primàries) hauríem de mirar si la mateixa informació o similar la podem trobar d’altres fonts 
(dades secundàries). D’aquesta manera, a més d’evitar-nos una quantiosa feina, trobarem una 
informació de més qualitat que ens pot servir d’origen i per tant de comparativa per un estudi 
més concret. Per exemple si vull saber els hàbits de consum del meu poble primer estaria bé 
conèixer els hàbits de consum a nivell català o espanyol i així després poder-ho comparar amb 
els hàbits específics del poble. Si hem d’obtenir dades primàries (obtingudes per nosaltres 
mateixos) ho farem únicament per complementar les dades externes, intentant seguir la 
mateixa estructura que tenim en aquestes. 
 
Algunes de les principals fonts de dades secundàries poden ser: 

- l’Institut d’Estadística de Catalunya http://www.idescat.cat/ 
- Instituto Nacional de Estadística  http://www.ine.es/ 

 
 

TÈCNIQUES DE RECOLLIDA DE DADES 
 
Podem optar entre múltiples tècniques entre les que destaquem l’enquesta, l’entrevista en 
profunditat, l’observació i l’experimentació. 
 

http://www.idescat.cat/
http://www.ine.es/
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ENQUESTA 

 

Tots els estudis que es fan sobre opinions, hàbits de consum, intenció de vot, etc. es troben 

amb el mateix problema: fer una enquesta a tota la població estudiada resulta força complicat. 

Per resoldre'l elaborem un qüestionari i seleccionen una mostra d’aquesta població. Què vol dir 

una mostra? Doncs, un conjunt d'individus representatius de la població que es vol estudiar. I 

què vol dir representatiu? Doncs, que reprodueix en miniatures les característiques principals 

de la població. Fixa't que el problema rau en el fet que, a partir de l'estudi d'un subconjunt de la 

població, volem extreure conclusions sobre tota la població. És a dir, volem generalitzar a tota 

la població els resultats obtinguts amb la mostra. 

Vegem aquest problema amb un exemple. Imagina't que t'encarreguen un estudi sobre quins 

programes de TV s'estima més l'alumnat del teu institut. Creus que si fas una enquesta només a 

l'alumnat de 1r d'ESO C després podràs generalitzar les dades a tot l'alumnat de l'institut? 

Probablement decidiries seleccionar alumnes de diferent edat i de diferent sexe perquè tothom 

es pogués veure reflectit en els resultats de l'estudi. 

Hi ha diferents mètodes per triar una mostra (tècniques de mostratge). Nosaltres utilitzarem 

mètodes aleatoris. L'objectiu d’aquests és que tots els individus de la població tinguin les 

mateixes oportunitats de ser seleccionats per formar part de la mostra. 

Per seleccionar la mostra has de decidir quants individus tindrà (grandària de la mostra) i com 

els seleccionaràs (tècniques de mostratge). 

 
 

1. Objectiu i contingut de l’enquesta. 

L’objectiu d’una enquesta és obtenir informació sobre el tema que volem estudiar. Reflexiona 

aquesta frase. Els resultats que obtindràs normalment els representaràs gràficament. Aquests 

gràfics queden molt bonics, però, l’objectiu no és aquest. Recorda que ha d’aportar informació 

nova d’interès i no informació irrellevant al teu treball de recerca. No tot treball de recerca 

necessita d’un estudi estadístic. 

Per elaborar el qüestionari has de decidir sobre el contingut, redacció i ubicació de cada 

pregunta en la seqüència de l’enquesta. També has de tenir en compte la manera de respondre 

cada pregunta. 

Per elaborar l’enquesta la següent taula et pot servir d’ajuda: 
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Guia per a l’ elaboració d’un qüestionari 
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2. Grandària de la mostra 
 

A l'hora d'establir la quantitat d'individus que formaran part de la mostra d'una banda hem de 

veure quines són les nostres possibilitats, i d'altra, el mínim d'individus que necessitem per 

generalitzar les conclusions a tota la població. 

Primer de tot haurem d'establir el nivell de confiança, és a dir, les probabilitats que els resultats 

obtinguts siguin representatius de la població i el marge de precisió dels resultats, és a dir, el 

marge d'oscil·lació del resultat obtingut. 

En investigacions de ciències socials s'acostuma a treballar amb un nivell o interval de confiança 

d'un 95%, que significa que tenim un 95% de probabilitats que els resultats que hem trobat 

corresponguin als de la població, o dit d'una altra manera,  tenim un risc d'error d'un 5%, o un 

5% de probabilitats  que els resultats que hem trobat no siguin representatius de la població. I 

amb un error admès d'un 3%, que vol dir que les proporcions trobades oscil·laran un 3% amunt 

i avall. Hi ha d’altres ciències  que treballen preferentment amb un interval de confiança més 

ampli d’un 99%. 

Comptem, per exemple, que hem trobat, amb un interval de confiança d'un 95% i un error 

admès d'un 3%, que un 87% de la mostra enquestada diu que el programa de TV que més 

s'estima és el Polònia.. Com podríem generalitzar aquesta proporció a tot l'institut? Doncs dient 

que, amb un 95% de possibilitats de no equivocar-nos, podem afirmar que entre el 84% i el 90% 

de l'alumnat del nostre institut el programa de TV que més s'estima és el Polònia. 

En la pàgina http://www.feedbacknetworks.com/cas/experiencia/sol-preguntar-calcular.html hi ha 

un programa que resol la fórmula per a calcular la grandària de la mostra. Pots canviar l'interval 

de confiança i el marge d'error i observaràs que la quantitat d'individus que necessites 

augmenta o disminueix. 

Hauràs de trobar un equilibri entre les teves possibilitats i el rigor de la teva investigació. 

Consulta amb la teva tutora o tutor perquè t'orienti, però creiem que si treballes 

individualment, una mostra de més de 100 individus et resultarà molt difícil de tractar. Com 

que el TR té molts objectius, és més convenient que limitis la grandària de la mostra (100 

qüestionaris de no més de 10 ítems) i que siguis prudent a l'hora de generalitzar els resultats. És 

a dir, que siguis conscient que estàs treballant amb una alta possibilitat d'equivocació. Però es 

tracta sobretot que et familiaritzis amb la metodologia de treball científic no pas que publiquis 

els resultats de la investigació en una revista. 

Si utilitzes la taula per calcular la mostra, veuràs que, per a un interval de confiança del 95% i 

amb un error admès del 0,1, hauries de seleccionar una mostra de 96 individus. 

 

 

 

http://www.feedbacknetworks.com/cas/experiencia/sol-preguntar-calcular.html
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3. Tècniques de mostratge 
 

Un cop sàpigues quants individus han de contestar el teu qüestionari, has de seleccionar-los 

d’acord amb la tècnica de mostratge utilitzada. Comentarem només alguna de les tècniques de 

mostratge aleatori. La forma com es tria la mostra és importantíssima per a la fiabilitat dels 

resultats, perquè si la mostra està esbiaixada, els resultats obtinguts poden no ser 

representatius de la població. 

 
 

 Mostratge aleatori sistemàtic 
 

Imagina’t que has de seleccionar una mostra de 96 individus en un institut de 640 alumnes. 

Amb la tècnica de mostratge aleatori sistemàtic hauries de seguir els següents passos: 

-1. Aconsegueix una llista de tots els individus que componen la població. Per exemple, si 

estudies els maltractes a l’institut, demana-li a la teva tutora o tutor de TR una llista numerada, 

ordenada alfabèticament, de l'alumnat de l’institut. 

-2. Busca la fracció de mostratge: k, que obtindràs dividint el total de la població, N, entre la 

grandària de la mostra necessària, n: 

k=N/n 

 

L’institut té 640 alumnes. Aquesta seria la població: N 
 

Volem extraure'n una mostra de 96 alumnes: n k=640/96= 6,7 

-3. Sorteja un número per començar. Imagina't que et surt el número 5. A partir d'aquest 

número, vés agafant l'individu de la llista que fa set, fins arribar a 96 individus. És a dir, agafa el 

5, el 12, el 19, el 24, etc. 

 Mostratge aleatori estratificat 
 

Si suposem que hi ha variables que influeixen de forma determinant en allò que estem 

estudiant, podem utilitzar aquesta tècnica. 

-1. Divideix la població en diferents parts o estrats i selecciona en cadascun d'aquests estrats 

una mostra aleatòria proporcional al nombre d'elements que formen aquest estrat, és a dir, un 

subconjunt estret a l'atzar. 

Per exemple, en el cas de l'institut que estem comentant, imagina't que l'alumnat es distribueix 

de la següent manera: 
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-2. Amb aquesta tècnica hauries de seleccionar 17 alumnes de 1r d'ESO, 19 de 2n d'ESO, 19 de 

3r d'ESO, 17 de 4t d'ESO, 12 de 1r de Batxillerat i 12 de 2n de Batxillerat. 

-3. Per seleccionar aquest alumnat, podries agafar un número proporcional de cada grup, per 

exemple, 4 alumnes de 1r de Batxillerat A, 4 de 1r de Batxillerat B i 4 de 1r de Batxillerat C. Per 

seleccionar aquest alumnat de cada grup, podries demanar la llista de cada grup, fer un sorteig i 

passar el qüestionari a l'alumnat que li ha tocat. 

Com que és probable que algun dels individus seleccionats no respongui el qüestionari val la 

pena fer- ne algun de més. En el cas que estem comentant, en lloc de 96, en podries repartir 

106, un 10% de més per pal·liar possibles pèrdues. 

Fixa't que el treball de selecció de la mostra és una mica laboriós , però val la pena fer-lo bé si 

volem que els resultats de l'estudi siguin fiables. 

 

OBSERVACIÓ 

 
Hi ha diverses tècniques de cerca d'informació. Segons el tipus de recerca, se'n utilitza una o 

altra. Tot seguit trobaràs una relació de les més habituals: 

 
Observació sociocultural per a fer una recerca sobre alguna realitat sociocultural. Per exemple, 

sobre l'ús que es fa d'un espai públic, sobre la violència en els estadis de futbol, sobre els hàbits 

dels nois i noies de 14 anys en el seu temps lliure, sobre el projecte realitzat per algun escriptor, 

científic, polític, etc. 
 

Per a realitzar una observació d'aquest tipus es poden utilitzar diverses eines: 

 
 Qüestionaris 

 Entrevistes 

 Enquestes 

 Registres d’observació 
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Observació artística, tècnica de cerca adequada per analitzar una pintura o una escultura. Es 
convenient disposar d'un esquema pautat sobre tots els factors a observar, interpretar, 
analitzar i valorar. 
 

Observació arquitectònica, tècnica de cerca per analitzar una obra arquitectònica. És 
convenient disposar d'un esquema pautat sobre els factors a observar, interpretar, analitzar i 
valorar. 
 

Observació d'un disseny o instal·lació, tècnica de cerca per analitzar un objecte, una màquina, 
una instal·lació... És convenient seguir un esquema pautat que inclogui els diversos factors que 
permeten fer una anàlisi i una valoració completa dels aspectes funcionals, estètics i semiòtics 
de l'element en estudi. 
 

Cerca bibliogràfica i documental quan s'ha de localitzar informació continguda en llibres, 
articles de revistes o diaris, arxius, documents escrits o amb imatges. És una tècnica que 
s'utilitza en la realització de tots els treballs de recerca. 
 
Consulta de fonts històriques (materials, escrites, visuals o orals) per obtenir informació sobre 
uns fets històrics i sobre les causes que els van produir. 
 

Cerca a internet a partir d’un cercador. 

 
Cerca experimental és la tècnica de recollida d'informació que has de fer en la realització d'un 
treball de tipus científic. Hauràs de decidir quines variables intervenen en el procés, quina de 
les variables és la que t'interessa investigar (variable dependent) i hauràs de dissenyar un 
experiment per a controlar la variació i dependència d'aquestes variables. 
 

EXPERIMENTACIÓ 

 
El disseny i realització d’un experiment és una de les tècniques possibles per sotmetre a 

contrastació una hipòtesi de forma rigorosa i és aplicable tant a les ciències naturals com a les 

socials. Realitzar un experiment consisteix a crear una situació artificial que permeti observar 

i mesurar quins efectes té una variable independent (VI) sobre una variable dependent (VD). 

Essencialment es tracta de comprovar si, canviant alguna condició de la VI, es produeix cap 

canvi en la VD.  

A continuació presentem els elements bàsics per d'un disseny experimental: 

 

 Hipòtesi nul·la: planteja que els canvis realitzats per l’experimentador en les condicions 

de la   prova (VI) no n’alteraran el resultat (VD). Exemple: els canvis de temperatura no 

tenen efecte en els resultats d’un examen. 
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 Hipòtesi positiva: proposa que un canvi particular en les condicions de l’experiment (VI) 

n’alterarà el resultat (VD). Exemple: les temperatures altes incideixen negativament en 

els resultats d’un examen. 

 Una hipòtesi (nul·la o positiva) que relacioni una o més variable independents i una 

variable dependent. 

 Procediments concrets que ens permetin mesurar objectivament les variables. 
 

Exemple: les diferències de temperatura mesurades en graus, i la puntuació sobre 10 de 

l’examen. 

En el disseny d’un experiment haurem d’establir : 
 

 Diversos grups experimentals i un grup de control. Els grups experimentals són aquells 

subjectes que es sotmeten a l’experiment variant la intensitat de la VI. 

Exemple: un grup realitza l’examen a temperatura alta i un altre a temperatura baixa. El 

grup de control seran aquells subjectes que realitzen l’experiment sense modificar ni fer 

intervenir la VI. Exemple: un grup realitza l’examen a la temperatura habitual. 

 Sistemes de control de possibles variables pertorbadores, és a dir, d’aquells factors que 

podrien estar alterant els resultats de l’experiment si no es neutralitzen adequadament 

(hora de realització de l’experiment, sexe, condició socioeconòmica o cultural, 

característiques de la personalitat dels subjectes, etc.). 

 

 

ENTREVISTA EN PROFUNDITAT 

INTRODUCCIÓ 

 
L'entrevista no és res més que el diàleg entre dues o més persones, en el qual hi ha un 

entrevistador i un entrevistat. Dins del procés de Comunicació Social és l'eina més utilitzada (es 

presenta com un qüestionari planificat, organitzat, coherent i dirigit a satisfer incògnites 

concretes i a descobrir solucions). Conforme al seu propòsit, l'entrevista és un recurs informatiu 

que permet obtenir informació diversa. 

 
 

TIPUS D'ENTREVISTES 
 

Existeixen diverses classificacions de l'entrevista, segons quin sigui el seu objectiu, aquestes són 

les principals: 

 

http://www.edu365.cat/aulanet/comsoc/treballsrecerca/recursos/entrevista.htm#TIPUS
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a) Entrevista d'opinió: La seva intenció és que l'entrevistat manifesti la seva opinió sobre un 

determinat fet o tema. 

b)  Entrevista de notícia: L'objectiu principal és que l'entrevistat aporti informació. 

c)  Entrevista de personalitat o retrat: La seva intenció és que l'entrevistat es mostri tal com és, 
que a través de les seves declaracions proporcioni un retrat de la seva personalitat o imatge. 
 
 

PRINCIPIS DIRECTIUS DE L'ENTREVISTA 

 
1. El primer que ha de fer-se és seleccionar el tema i la persona a entrevistar. Cal informar-se 

sobre aquests recorrent a documents, retalls de premsa, d'arxiu, informes i altres mitjans 

escrits. 

2. El segon és dissenyar un qüestionari amb preguntes claus, que són convenients per 

encaminar el diàleg i evitar oblits. Altres preguntes naixeran espontàniament, i aquestes 

principalment resulten  més interessants que les anotades. 

3. Concertar una cita directament (e-mail, telèfon), o mitjançant una tercera persona o de 

l'àrea de relacions públiques. Es justifica dir qui és, per quin mitjà de comunicació s’elabora i la 

raó de l'entrevista. 

4. L'últim pas, és escollir el canal per a concretar el comès. Normalment és cara a cara, per 

telèfon o per qüestionari escrit. Cadascun facilita eficàcia i posseeix les seves tortuositats. Es 

prefereixen conforme les dificultats i requeriments. 

Perquè l'entrevista tingui èxit ha de posseir tota l’energia i l'intercanvi de personalitats propis 

de la conversa. 

Aquests són alguns dels suggeriments perquè l'entrevistador les posi en pràctica: 
 

 Contacte Inicial. Per crear un ambient agradable i de confiança, es recomana arribar 
puntuals a la nostra cita i, abans de començar l'entrevista, entrar en una mini - conversa 
amb  l'entrevistat. 

 Com formular les preguntes. Si és una entrevista no estructurada, les preguntes seran 
plantejades dins d'un context general d'una conversa; en una entrevista estructurada, les 
preguntes tindran un caràcter més metòdic. En tot cas cal que us mostreu educats i 
amables (cal mostrar interès pel què ens diuen i no interrompre). 

 Com Obtenir i Completar Respostes: S’ha de tenir cura de no orientar o suggerir respostes 
inadequades (s'ha de tenir en compte l'èmfasi de la pregunta). 

 Com registrar respostes: El més recomanable és, per obtenir veracitat, l'anotació directa, 
mentre es desenvolupa l'entrevista, o millor si es pot comptar amb una gravadora. 

 Acabament de l'entrevista: En tots els casos, s’ha d'acabar d'una forma cordial. 

http://www.edu365.cat/aulanet/comsoc/treballsrecerca/recursos/entrevista.htm#PRINCIPIS
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RECOMANACIONS: 
 

 Formuleu primer les preguntes més senzilles. 

 No suggeriu a l'entrevistat el què ha de respondre. 

 No condicioneu les respostes. 

 Anoteu les mateixes frases i paraules. 

 Tingueu bon sentit per abreujar les declaracions. 

 Acolliu sense prejudicis, ni capritxos les declaracions ofertes. 

 Mostreu-se imparcials i francs amb els seus plantejaments i ideologia. 

 No difongueu les qüestions que li han revelat per a consum privat. 

 Establiu algun vincle amb l'entrevistat, com per exemple direcció i telèfon per si de cas 

requeriu d'una altra informació, aclariment, o dada addicional. 

 Les preguntes deuen formular-se una sola vegada. 

 Donar a la persona entrevistada el temps suficient per pensar les seves respostes. 

 Cal evitar les preguntes que es poden contestar amb un sí o amb un no. 

 Cal aconseguir tota la informació abans d’acabar l’entrevista i no haver d’insistir després. 

 Si cal repasseu  les notes amb la persona entrevistada. 

 Cal  donar les gràcies pel temps que ens han dedicat. 

 Recordeu que en l'encapçalament de l'entrevista seria convenient incloure una  breu 

informació sobre la persona entrevistada (nom, procedència, any d’arribada a Catalunya...). 

Tingueu en compte que, en cas de voler utilitzar mitjans audiovisuals de gravació caldrà 

demanar permís a l’entrevistat abans d’utilitzar-los. 

 Una vegada realitzada l’entrevista, feu-la en net i seleccioneu la informació essencial i 

necessària per a ser publicada. 

 Escriviu la introducció i el tancament. Recordeu que, malgrat que la introducció sigui breu, 

ha de donar la informació necessària per atreure l’atenció i centrar el tema que s’amplia, i 

aprofundir en el qüestionari. Pel que fa al tancament, no oblideu recollir algun aspecte de 

l’entrevista que cregueu que té especial rellevància. 

 
 
 
 
 

http://www.edu365.cat/aulanet/comsoc/treballsrecerca/recursos/entrevista.htm#RECO
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DESAVANTATGES I LÍMITS DE L'ENTREVISTA 
 

A) Limitacions inherents a les tècniques de l'entrevista en sí mateixa: 
 

 Limitació de l'expressió verbal. 

 Possibilitat de divorci del que es diu i es fa. 

 Falta de secret en la resposta. 

B) En les limitacions provinents de les persones entrevistades, cal tenir en compte que 

l'experiència ha demostrat que la validesa de les respostes de l'entrevistat, depenen de 

l'interès i motivació per respondre. 

C) En relació amb les limitacions de l'entrevistador, es pot limitar l'eficàcia de l'entrevista 

pel que fa a la veracitat de les respostes. 

 
Després de l'entrevista 

 

És de bona educació enviar-li un exemplar de la revista, o una copia del vídeo... amb una carta 

breu on se li agraeix la col·laboració. 

 
 

PRESENTACIÓ DE LA INVESTIGACIÓ 

 

A l’hora de presentar una investigació hem d’indicar en què consisteix, l’objectiu de la mateixa i 
la tècnica utilitzada. Posteriorment cada tècnica de recollida de dades tindrà unes pautes 
determinades que haurem de tenir en compte, a més de no perdre de vista les pautes generals 
que s’han donat per tot el treball de recerca. 
 

Totes les dades quantitatives seria convenient haver-les treballat en un full de càlcul, el qual 
ens permetrà obtenir diferents tipus de gràfics. Per utilitzar un tipus de gràfic o un altre haurem 
de pensar el que volem mostrar, quina és la millor manera de mostrar-ho i no ser 
excessivament reiteratius en el model utilitzat per no cansar al lector. Podeu trobar algunes 
orientacions senzilles per realitzar gràfics en full de càlcul a: 
 

http://www.dominicoscoval.org/estudios/recursos/eso3_geo_pautes_per_a_elaborar_grafics_e
n_exc el.pdf 
 

Per últim haurem de plantejar com queda lligat el nostre treball de camp dins el treball de 
recerca global, observant si en algun moment es trenca amb el fil conductor del mateix, refent 
la part que creguem del treball per tal de donar una continuïtat a tot ell. 

 
 
 
 

 

http://www.edu365.cat/aulanet/comsoc/treballsrecerca/recursos/entrevista.htm#DES
http://www.dominicoscoval.org/estudios/recursos/eso3_geo_pautes_per_a_elaborar_grafics_en_excel.pdf
http://www.dominicoscoval.org/estudios/recursos/eso3_geo_pautes_per_a_elaborar_grafics_en_excel.pdf
http://www.dominicoscoval.org/estudios/recursos/eso3_geo_pautes_per_a_elaborar_grafics_en_excel.pdf


                                                                                                                         Institut Les Planes 
                                                                                                                         Dossier d’orientació TR 

 

 

ANNEX 4 

Rúbrica del tutor 
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Rúbrica del professor 
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A continuació teniu unes instruccions i unes taules d’avaluació que esperem us siguin útils per a la preparació de la vostra exposició del 
treball de recerca 

POWER POINT 

  

 

PRESENTACIÓ ORAL 
 

 

Un cop hàgiu acabat d’elaborar el vostre Power Point de la presentació heu de revisar els criteris i anotar el número que cregueu que heu 
obtingut a la taula anterior. 
Si considereu que us cal un major nivell d’assoliment, cal que torneu a revisar el vostre Power Point. 
El professor o professora avaluarà la vostra tasca amb aquests mateixos criteris. 
Igualment us servirà per avaluar l’activitat dels vostres companys, quan així es requereixi. 

 
Assageu la vostra exposició i, si es possible, graveu-vos mentre l’assageu. També podeu assajar davant un company o companya, o un 
membre de la vostra família. 
Cal que reviseu els criteris anteriorment citats i anoteu el número que cregueu que heu obtingut a la taula següent. 
Els professors i professores avaluaran la vostra tasca amb aquests mateixos criteris. 
Igualment us servirà per avaluar l’activitat dels vostres companys, quan així es requereixi 
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Nivell d’assoliment Molt assolit Bastant assolit Poc assolit Gens assolit 

P
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T
 

 

Caràtula 
 

1 
Apareix el títol de la presentació, 
l’autor, el nom de l’ institut, la data. 
1 punt. 

En el títol només apareixen dos 
dels elements següents: 
presentació, l’autor, el nom de 
l’ institut, la data. 0,75 punts 

Només    apareix    el    títol de    la 
presentació. 0,5 punts. 

No hi ha caràtula de presentació. 0 
punts. 

 

 

 

Text, estil 

 

2 
El Power Point és visual, les 
diapositives presenten més imatge 
que text. A les diapositives que 
presenten text predominen frases 
amb una longitud no superior a 2 
línies. 2 punts 

El Power Point  només  és  visual 
en algunes parts. Algunes 
diapositives presenten més 
imatge que text,  però  en  altres 
hi predomina el text. 1,5 punts 

Les diapositives presenten més text 
que imatges. Al text s’hi troben tant 
frases curtes com llargues. 
L’estructura  d’aquestes darreres 
presenta  certa  dificultat de 
comprensió. Els signes de puntuació 
de  vegades     no  s’utilitzen 
correctament.  1 punt 

Les diapositives es presenten farcides 
de text. Predominen les frases  
llargues. És difícil comprendre el seu 
significat amb una sola lectura. Els 
signes de puntuació no s’utilitzen 
correctament. 0-0,75 punts 

 

 

 

 

Índex 

 

1 
Els apartats principals  estan 
ordenats numèricament, de forma 
coherent. Per subdividir un apartat 
en subapartats n’ha de tenir com a 
mínim  dos.  L’índex presenta 
equilibri, tots els apartats tenen més 
o menys el mateix número de 
subapartats. L’estil ha de ser directe  
i planer. Ha de donar una idea clara 
sobre el seu contingut.  1 punt 

Els apartats principals es 
presenten ordenats 
numèricament i de forma 
coherent. Algun apartat principal 
està subdividit en un sol 
subapartat, mentre que d’altres 
apartats presenten fins a 3 
apartats. 0,75 punts 

Els apartats principals es presenten 
ordenats numèricament i de forma 
coherent. Algun apartat principal 
està subdividit en un sol subapartat, 
mentre que d’altres apartats 
presenten fins a 3 apartats. 
Alguns enunciats no donen una idea 
clara sobre el seu contingut. 

0,50 punts 

Els apartats no presenten un ordre 
numèric. Falta coherència en la 
successió d’apartats o subapartats. 
Alguns apartats presenten un sol 
apartat i d’altres en tenen més de 4. 
Els enunciats no donen una idea clara 
sobre el seu contingut per què el seu 
estil no és directe o per què no 
s’utilitzen les paraules idònies. 0-0,25 

 

Vocabulari 
 

1 
Utilitza un vocabulari planer, senzill i 
precís, amb tecnicismes adequats a 
l’audiència. 1 punt. 

Utilitza un vocabulari planer i 
senzill, però gairebé no hi 
apareixen tecnicismes 
relacionats amb el tema. 0,75 
punts. 

De vegades utilitza paraules 
complexes o de significat abstracte 
per a l’audiència. 0,5 punts. 

Tot el text està farcit de paraules 
vagues o complexes per a l’audiència. 
0-0,25 punts. 

 

Ortografia 
 

1 
El text no presenta cap falta 
d’ortografia. 1 punt 

Hi pot haver alguna falta 
d’ortografia lleu. 0,5 punts 

Hi ha força faltes d’ortografia 
importants o la mateixa es repeteix 
molt sovint. 0,25 punts 

El text presenta moltes faltes 
d’ortografia importants. 0-0,25 punts 
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Imatges: 

gràfics, taules i 

figures 

 
2 

El seu ús està justificat: resumeixen, 
puntualitzen, comparen el contingut 
de l’apartat. Apareix el títol al  peu  
dels gràfics, taules i/o figures. Apareix 
el número i la llegenda. En el cas de  
no ser pròpies, se n’indica la font 
després de la llegenda títol, amb lletra 
de cos inferior. 2 punts 

El seu ús està justificat: 
resumeixen, puntualitzen, 
comparen el  contingut  de 
l’apartat. Apareix el títol al  peu 
dels gràfics, taules i/o figures. 
Apareix el número i la llegenda. En 
el cas de no ser pròpies, NO se 
n’indica la font després de la 
llegenda títol. 1,5 punts 

L’ús de les imatges està justificat. Les 
imatges estan titulades però no se 
n’indica el número ni la llegenda. 
Algunes no fan referència a la font. 1 
punt 

Algunes imatges no estan 
justificades, semblen posades per 
farcir sense  aportar  informació. 
No s’indica el títol, ni el número, ni 
la llegenda. No es fa referència a la 
font, si pertoca. 0-0,75 punts 

 

 

Conclusions 

 
1 

La presentació acaba amb una 
diapositiva de conclusió, en la qual es 
resumeix de forma breu (2 o 3 punts) 
el contingut. 
1 punt 

La presentació acaba amb una 
diapositiva de conclusió però 
algunes de les idees  no 
representen l’essència d’allò que 
s’ha exposat. 0,75 punts 

La presentació acaba amb una 
diapositiva de conclusió però  només 
fa referència a un o dos idees d’allò 
que s’ha exposat. 0,5 punts 

No hi ha diapositiva  de  
conclusions o, si n’hi ha, cap de les 
idees resumeix allò que s’ha 
exposat. Afegeix idees noves que 
podia haver exposat al llarg del 
desenvolupament.  0 punts 

 

 

 
Disseny 

 
1 

El text de la diapositiva es pot llegir 
fàcilment des de qualsevol punt de 
l’aula. Això vol dir que el cos i el color 
de la lletra, i el fons de la diapositiva 
són adequats. 1 punt 

En algunes diapositives costa llegir 
el text. El cos i el color de la lletra 
i/o el fons d’algunes diapositives 
no permeten llegir el text amb 
claredat. 0,75 punts 

Gran part de l’exposició no es pot 
veure amb claredat. El fons de les 
diapositives i el color i cos de la lletra 
no ho fan possible. En algunes 
diapositives molt farcides de text, el 
cos de la lletra és massa petit. 0,5 
punts 

L’exposició no es pot veure en 
claredat. El fons de les diapositives 
i el color i cos de la lletra no ho fan 
possible. Les diapositives estan 
molt farcides de text, el cos de la 
lletra és massa petit.  0-0,25 punts 
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Nivell d’assoliment Molt assolit Bastant assolit Poc assolit Gens assolit 

E
X

P
O

SS
IC

IÓ
 O

R
A

L 

 
Presentació de 

l’orador i del 

tema 

2 L’orador saluda al seu públic i es 
presenta. A continuació indica el 
tema triat i l’estructura per la 
seva exposició. No passa d’un 
minut de temps.  2 punts 

Tot i que fa la presentació, 
l’orador omet un o dos dels 
aspectes anteriors. 1,5 punts 

Tot i que fa la presentació, l’orador 
omet la major part dels aspectes 
anteriors. 1 punt 

L’orador no saluda al seu públic i es 
presenta. No indica el tema triat per 
la seva exposició. 0-0,75 punts. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Recurs oral: 

humor, 

analogia, 

exemple 

1 Utilitza correctament el recurs 
oral. 

El recurs oral compleix la funció 
de reiterar la idea de forma que 
el públic entén millor el concepte 
que s’ha exposat prèviament. 
Introdueix el recurs de forma 
correcta. Utilitza connectors del 
tipus: 

 Els explicaré un exemple que 
els ajudarà a entendre aquest 
concepte... 

Aquesta idea es pot entendre 
molt bé mitjançant una 
analogia... 

 Hi ha una dita popular que 
reflecteix molt bé la idea de... 

Si es tracta d’una analogia, cal 
diferenciar amb claredat les 
correspondències entre els 
elements de l’analogia i el 
concepte que es vol explicar. 
Si el recurs és l’humor, aquest ha 
de funcionar i cal relacionar-lo 
amb el tema. 1 punt. 

Utilitza correctament el recurs 
oral. 

El recurs oral compleix la funció 
de reiterar la idea de forma que 
el públic entén millor el concepte 
que s’ha exposat prèviament. 
Introdueix el recurs de forma 
correcta. Els connectors que usa 
són poc variats. Repeteix molt 
sovint els mateixos.  0,75 punts. 

Tot i utilitzar algun recurs oral no 
l’introdueix de manera correcta. 
0,5 punts. 

No utilitza cap recurs oral. 0-0,25 
punts. 
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Contacte 

visual 

1 L’orador mira directament cadascuna de 
les persones que formen l’audiència. No 
es limita a mirar les primeres files ni un 
sector determinat, sinó que mira tota 
l’audiència.  1 punt. 

L’orador sols mira les primeres files 
o a un sector determinat. . 0,75 
punts. 

L’orador sols mira a una o dues 

persones. 0,5 punts. 

L’orador no mira el públic. Mira al 

terra o al sostre, a un full... 0-0,25 
punts. 

 

 

Llenguatge 

precís 

2 L’orador adequa el seu nivell a la situació. 
Utilitza el vocabulari adequat al tema, així 
com els termes tècnics adients. 2 punts. 

L’orador adequa bastant el seu 
nivell a la situació. Utilitza el 
vocabulari adequat al tema, però no 
tots els termes tècnics adients. 1,5 
punts 

L’orador utilitza un vocabulari 
poc adequat al tema i pocs 
termes tècnics adients. 1 punt 

L’orador utilitza un vocabulari no 
adequat al tema. No utilitza termes 
tècnics adients. 0-0,75 punts. 

 

 

 

Resum i 

comiat 

2 L’orador resumeix els arguments més 
importants del  tema exposat. A 
continuació dóna les gràcies i s’acomiada. 
Convida al públic a participar amb  
preguntes. 2 punts. 

L’orador es deixa un o dos dels 
aspectes anteriors: resumir els 
arguments més importants del 
tema exposat; donar les gràcies i 
acomiadar-se o no invita al públic a 
fer preguntes. 1,5 punts 

L’orador es deixa més de dos 
dels aspectes anteriors: 
resumir els arguments més 
importants del tema exposat; 
donar les gràcies i acomiadar-
se o no invita al públic a fer 
preguntes. 1 punt 

L’orador no fa cap dels següents 
aspectes: resumir els arguments més 
importants del tema exposat; donar 
les gràcies i acomiadar-se o no invita 
al públic a fer preguntes. 0-0,75 
punts. 

 

Temps de 

l’exposició 

 

 
 

1 

L’orador respecta el temps que li han 
donat. 1 punt 

L’orador es quedar curt o excedeix 
el temps menys de 5 minuts. 0,75 
punts. 

L’orador no respecta el temps 
que li han donat i es quedar 
curt o excedeix el temps més 
de 5 minuts. . 0,5 punts. 

L’orador no respecta el temps que li 
han donat i es quedar curt o 
excedeix el temps més de 10 
minuts. 0-0,25 punts. 

 

 

 

Respon les 

preguntes 

de forma 

adequada 

 

 

 

 

 

 

 
1 

L’orador escolta amb atenció les 

qüestions, i contesta de forma precisa i 
concisa. 

Recorre a les diapositives exposades per 
aclarir o concretar la seva resposta. 
L’orador remet a autors consultats per 
elaborar el treball. En cas de no saber 
contestar, emplaça l’ interlocutor per 
poder contestar la pregunta en un altre 
moment i justifica el perquè ha deixat la 
pregunta sense resposta. 1 punt 

L’orador escolta amb atenció les 
qüestions però li costa contestar de 
forma precisa i concisa.   0,75 
punts. 

L’orador contesta només 
parcialment les preguntes o en 
contesta unes i altres no. 0,5 
punts. 

L’orador no contesta les qüestions 
de forma precisa i concisa. 0-0,25 
punts. 
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