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1. ASPECTES FORMALS

1.1 Referéncies normatives

1.- Al llarg del batxillerat, I'alumnat ha de consolidar les seves capacitats de recerca i
desenvolupar-ne de noves tot aplicant-les a les diferents materies del curriculum. Cal que els
processos i procediments lligats a la recerca, entesa de forma amplia, siguin presents i es
puguin exercitar amb relacié a les diferents materies del batxillerat.

Per la importancia que té el desenvolupament d’aquestes capacitats, en el curriculum de cada
alumne/a ha de figurar-hi la realitzacié d’un treball de recerca, amb una equivaléncia horaria de
dos credits. Durant aquesta recerca, l'alumnat ha de poder aprofundir les habilitats
d’investigacié que ha anat adquirint al llarg dels seus estudis.

El treball de recerca al batxillerat és, per a 'alumnat, un terreny on ampliar els aprenentatges,
un mitja per a aprendre (fonamentalment per a desenvolupar capacitats generals per a la
recerca, I'argumentacio i I'expressio) i un recurs, en definitiva, per a la seva avaluacié. Aquesta
tasca representara el 10% de la nota del batxillerat.

Esta constituit per un conjunt d’activitats realitzades pels alumnes, estructurades i orientades a
la investigacio, sobre un ambit escollit i acotat, en part, per I'alumnat. L'objectiu del treball és
qgue I'alumnat empri determinats procediments, i que ho faci en ambits que poden ser diferents
d’aquells on els va adquirir, tot aprofundint sobre algun tema del seu interés. D’aquesta
manera l'alumnat es preparara per adaptar-se a situacions semblants de la seva vida
académica o professional posterior en les quals hagi d’aplicar diferents procediments, fer
transferéncia de coneixements d’un camp a un altre i mostrar determinades actituds i aptituds.

D’altra banda el treball de recerca permet comprovar el grau d’assoliment dels objectius
generals de I'etapa, en la mesura que avalua la maduresa de I'lalumne/a pel que fa a iniciativa,
ordre rigor, constancia en el desenvolupament d’una tasca i capacitat per a recérrer a les fonts
d’informacié més adients al treball que esta que esta realitzant. També ha de permetre avaluar
el grau de maduresa assolit per I'alumnat amb relacio a la tasca concreta de recerca, tasca que,
en el seu desenvolupament, permet evidenciar els continguts adquirits.

El treball de recerca pot estar emmarcat dins d’'una mateéria o pot ser interdisciplinari.

2.- El centre fixara els criteris generals que determinaran el disseny dels treballs de recerca que
han de realitzar els alumnes. Aquests criteris inclouran els relatius a la planificacié i organitzacio
dels treballs, i al seguiment i a I'assessorament dels alumnes.

El treball de recerca té caracter individual, llevat d’aquells casos que, per la mateixa
dinamica de la investigacid, sigui necessari fer un treball de grup. En aquests casos excepcionals
caldra assegurar, en fer el seguiment del treball, que cadascun dels membres dels grup assoleix
els diversos objectius plantejats, i fer una avaluacio individual de cada alumne/a.
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1.2 Objectiu del treball

Amb caracter general, i independentment del tema escollit, dels objectius generals que es
proposen en el Batxillerat, tenen una incidéncia directa els sis seglients:

1.- Usar amb correccié les técniques de comunicacié oral i escrita en catala i en castella, i
emprar els recursos basics dels llenguatges tecnics, literaris, cientifics i iconics adequats al tipus

de missatge desitjat.

2.- Tenir iniciativa a I'hora de resoldre nous problemes que es pugin plantejar i que requereixin
I"aplicacid dels continguts apresos en les disciplines que conformen el seu curriculum.

3.- Tenir una visid integra de les diferents arees del saber i ser capag de transferir, d’'un camp a
I'altre, I'experiéncia cultural adquirida.

4.- Recorrer a les fonts de documentacioé adequades per obtenir la informacid necessaria en els
seus camps d’interes.

5.- Formular judicis independents que assegurin la seva autonomia personal, respectar i ser
tolerant amb les opinions que manifestin altres membres de la comunitat.

6.- Organitzar la propia feina, perseverar en l'esforg i ser critic amb els resultats obtinguts.
A aquesta llista d'objectius, caldra afegir-hi d'altres segons I'area o les arees de coneixement
més implicades. Aixi, en conjunt, ens trobem amb un percentatge alt d'objectius concrets i de

mitjans per avaluar-los.

Objectius especifics:

1.- Planificar de manera rigorosa la feina d'acord amb els objectius inicial establerts i les propies
disponibilitats.

2.- Seleccionar les fonts d'informacié adequades.

3.- Utilitzar les diverses metodologies, técniques i habilitats apreses al llarg dels anys d'estudi
previs de manera selectiva, flexible i interdisciplinaria.

4.- Observar els fets de manera critica i objectiva.

5.- Identificar les gliestions i dades que siguin fonamentals o suficientment valuoses per la
elaboracio del treball.

6.- Analitzar, classificar i donar el tractament adient a la informacio obtinguda.

7.- Seleccionar i manejar la documentacié bibliografica amb esperit critic. 8.- Interpretar els
resultats obtinguts a partir de la reflexié i el judici.

9.- Formular hipotesis estructurades davant fets complexos.
10.- Comparar dades i opinions contraposades de manera objectiva i critica.

11.- Exposar les idees propies amb coheréncia i estructuracio correcta, utilitzant un llenguatge
adient.
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12.- Distingir les caracteristiques principals dels treballs de sintesi i dels treballs d'analisi.

13.- Analitzar els diversos criteris, objectius i subjectius, que intervenen en la seleccié d'un
tema o d'una linia de treball.

14.- Comentar els aspectes diferents que intervenen en I'estructuracié d'un treball de recerca.

15.- Escollir les estratégies adequades a cadascuna de les etapes del treball. 16.- Ponderar la
diversitat qualitativa i quantitativa de les fonts d'informacid. 17.- Aplicar els principis basics,
formals i no formals, a I'exposicié d'un tema.

18.- Actuar amb consciencia de les capacitats i limitacions propies en I'establiment de les fites
que s'han d'aconseguir.

19.- Mostrar iniciativa en |'organitzacié del procés de treball.

20.- Manifestar una disposicio intel-lectual oberta i receptiva davant les diverses aportacions
externes.

21.- Mantenir una actitud critica basada en el coneixement i la reflexié com a eina basica en el
desenvolupament de la investigacio.

22.- Manifestar interés en la recerca de solucions noves. 23.- Actuar amb perseveranca en el
procés de realitzacid.

24.- Apreciar el rigor en el desenvolupament de les propies activitats.
25.- Mostrar responsabilitat en la conservacié del material propi o alié que s'utilitzi.

26.- Valorar positivament una presentacio correcta en I'aspecte formal i coherent en el
contingut dels resultats obtinguts.

1.3 Selecci6 de temes

El procés d'eleccié del tema de recerca comenga quan els alumnes proposen, per ordre de
preferéncia, dos temes de treball. Des de la Coordinacié de batxillerat es fara la distribucié de
les tutories dels mateixos intentant respectant I'ordre i I’afinitat dels temes amb les diferents
mateéries ofertades. Es habitual que les preferéncies dels alumnes estiguin molt lligades a la
modalitat de batxillerat escollida. Tanmateix els alumnes cursen durant tot el batxillerat
assignatures anomenades comunes, les quals dominen suficientment per poder desenvolupar
un treball de recerca relacionat amb alguna d’aquestes arees.

Es demanara a I'alumne que trii un nou tema en el cas que els dos anteriors no s’adeqliin a
les premisses establertes per I'equip docent (tematica acotada i factible de ser investigada) o,
si segons la demanda, un departament no pugui assumir el nombre elevat de treballs que han
de ser tutoritzats. Aquests nous temes seran proposats des dels diferents departaments: es fa
una proposta de titols de treballs especificant una mica els continguts que es
desenvoluparan durant el treball, els alumnes seguiran un procés semblant a la
assignacio dels credits variables de I'ESO, és a dir, se’ls lliurara a cadascun una relacié amb els
titols dels treballs i ells en triaran tres per ordre de preferéncia. Posteriorment des de la
Coordinacié es realitzara I'assignacio.
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Un cop assignat el treball de recerca als alumnes, les predisposicions inicials entraran en un
procés de concrecio per tal de ser perfilades.

L'eleccié final del tema, pero, no ha de basar-se solament en els aspectes més subjectius.
També cal considerar les orientacions aportades pel professor/a a I'alumne/a. Per exemple:

e L'equilibri entre el temps que pot dedicar-hi (i també el temps que esta
disposat a dedicar-hi) i la complexitat del tema escollit.

e El grau d'exigencia previsible pel que fa a les capacitats i la preparacid
especifica.

o Els materials i els recursos disponibles en un ambit més o menys proper i
assequible, com pot ser el centre, o les administracions corresponents,
com ara museus, delegacions, etc..

o Les dificultats d'accés a certes fonts d'informacié que podrien ser claus.
e La bibliografia que hi ha sobre el tema.

e L'estat de la qliestio en el moment d'iniciar eltreball.

Amb I'aportacié d'aquestes qliestions per part del tutor/a i les conseqiients reflexions de
I'alumne/a, aquest acaba concretant una mica la idea inicial del treball de recerca, amb la
suficient dosi de significativitat i realisme necessaris. No ha d'oblidar-se mai, i per aixo cal
insistir-hi, que es tracta de fer un treball que ha de preparar I'alumne/a per a la realitzacio
d'altres tasques en la seva vida académica o professional posterior.

1.4 Funcions del tutor/a

En una formulacié esquematica, les missions basiques del tutor/a o assessor/a d'un projecte de
recerca son les seglients:

a) Inicialment:

Analitzar amb la resta dels membres del departament els criteris de treball i les diverses
formules d'intervencio.

Establir, pel que fa a aquestes questions, un marc comu amb la resta de professors/es,
tutors/es i la coordinacié de departaments.

Informar-se dels interessos, de les capacitats i d'altres qliestions que puguin incidir en el treball
dels alumnes adjudicats.

a) Amb tot el grup: (Tutor /a del grup classe)

Exposar i aclarir als alumnes quin és realment el paper del projecte de recerca dins el procés
d'aprenentatge del batxillerat.

Especificar quins sén els objectius que s'han d'assolir i quins seran els criteris d'avaluacid
(rdbriques).

Impartir un seguit de continguts basics sobre els treballs d'investigacié engeneral.
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b) Amb caracter individual:

Ajudar a concretar el tema de recerca a partir de I'eleccié inicial i d'acord amb una série de
premisses.

Orientar sobre els camins de progressié més factibles.

Informar sobre els recursos més adients.

Assessorar respecte als problemes que vagin sorgint.

Fer una avaluacié formativa que permeti reorientar oportunament I'elaboracié del projecte.
Avaluar el procés d'elaboracié del treball.

Es a dir, ens trobem davant d'un exercici d'informacié prévia i d'orientacié i seguiment
posterior, tenint invariablement present que un dels objectius fonamentals del treball de
recerca és que l'alumne/a aprengui a assumir responsabilitats per mitja de I'organitzacié de la
propia feina i de l'aplicacid interdisciplinaria i selectiva dels seus coneixements. Aixd pot
traduir-se en el fet que el tutor/a haura de tenir molta cura de no portar el seu assessorament a
nivells que acabin per provocar la inhibicié de I'alumne/a o una reduccié excessiva de les seves
iniciatives.

Caldra mantenir un minim de tres entrevistes acreditades (comunicacions) entre el/la tutor/a i
I'alumne/a.*

1.5 Criteris de presentacié

Els treballs presentats inclouran:
a) Dossier.

b) Annexos (documents de qualsevol tipus: videos, enregistraments d’audio i altres suports,
magquetes, fotografies, enquestes escrites, ...).

El dossier i memoria no poden tenir més de 50 pagines, i ha d'incloure només el més important
del treball de forma sintetitzada.

Els dossiers hauran d’estar escrits a ordinador, a espai senzill, grandaria de lletra 12, tipus de
lletra Arial o similar, nets, ordenats, polits (respectant els marges), ...

Hauran d’incloure:
1. Coberta : Aquest apartat ha de contenir:

e Titol

e Nomicognoms de l'autor
e Nomicognoms del tutor
e Assignatura

e Nom del centre

e Data

1
Consulteu I'annex 1.



2.

10.

11.

Ve,

Institut Les Planes
Dossier d’orientacio TR

Nota d’agraiments: es pot aprofitar per agrair, si es considera, la/les ajudes de les
persones que han col-laborat d’'una manera especial. Aquest apartat és optatiu.

. Abstract: extracte del contingut del treball (no excedira les 250 paraules i es presentara en I’

idioma del treball i en anglés).

. Index general : Aquest apartat serveix de guia sobre els diversos capitols de qué consta el

treball, amb la indicacié de la pagina per trobar-los (només la primera pagina del capitol).
Exemple:

Introduccid 3

Capitol 5

index d’il-lustracions.

. Justificacié: En aquest apartat es pot parlar dels motius que han impulsat a I'alumne a triar

el tema de la recerca, quins objectius es va marcar al comencament, metode de treball que
ha seguit, on, com i quan ha recollit la informacié necessaria, el procés que ha seguit per
realitzar el treball, etc.

. Cos de la memoria.

Ha d’incloure:

¢ Introduccié al tema ( potser teodrica, plantejament d’hipotesi, ...).

e Capitols.

e Conclusions del tema. Han de ser la sintesi del treball. S’"han d’exposar
raonadament les deduccions a que s’ha arribat.

Valoracioé del treball: Aqui els alumnes poden tractar els problemes que han tingut durant el
llarg procés d’elaboracié del treball, que és el que han apres, de si han aconseguit els
objectius que s’havien proposat o si han hagut de canviar algun punt de la seva recerca.
Caldria fer esment dels nous coneixements (o no) adquirits durant el procés d’elaboracid i
tractament de la informacio, etc.

. Llista d’abreviatures o de simbols.

Bibliografia: La bibliografia ha de contenir els llibres, articles, webs, etc. que s’hagin citat
en el treball o s’hagin consultat.’

Annexos: Caldra incloure les fitxes d’entrevista amb el tutor (a Ioriginal).

2
Consulteu I'annex 2.
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El registre a utilitzar haura de ser el catala, castella o anglés estandard culte i especific segons la
mateéria que tracti, tret de totes les cites i reproduccions en estil directe..., en les quals s’haura de
respectar la llengua i registre emprat per la font documental.

L’alumne/a convertira el seu treball final en un document pdf. Aquest arxiu I’enviara al correu
de l'institut (a través de la pagina web del centre i del correu electronic personal). En aquest
procés fara constar el seu nom, el titol del seu treball i indicara que vol 2 copies.

Els alumnes heu d’entregar 'original a consergeria. Aquest exemplar se’l quedara el tutor/a i i
sera ell/a qui lliuri una de les copies a cadascun dels altres membres del tribunal. L’alumne fara us
d’una copia per a consultar-la durant el procés de preparacio de I'exposicid oral, si fos menester.
En acabar-se aquesta es retornara l'original a I'alumne/a.

El cost de les 2 copies anira a carrec del centre i I'enquadernacio a carrec de I'alumne/a.

PRIMER CURS RESPONSABLE
Fins I’1 de desembre de 2017 e all il e all e Alumne
Fins el 22 de desembre de 2017 L
Revisid dels temes per departaments .
Equip docent
LRI E RED: Adjudicacio provisional de temes

15 de febrer de 2018

1.6 Calendari

L BRI CH) RED: Adjudicacié final de temes

A partir del 23 de febrer de 2018 s
Comunicacié de tutors als alumnes

Equip docent

PRIMER Responsable
A partir del mes de febrer i fins Entrevistes alumne-tutor: setmanals, quinzenals o
. . Alumne-tutor
a finals del mes de juny de mensuals
20-04 -2018 Lliurament de I'index del TR. Alumne

Lliurament d’un esborrany del treball realitzat
11-06 - 2018 fins al moment i de la proposta de tasques de Alumne
I'estiu al tutor.

11-06-2018
al 25-06 - 2018

Revisid de I'esborrany per retornar-lo a I'alumne Tutor

Lliurament a Coordinacié d’una copia de I'index del
Finals del mes de juny de 2018 TR i de les tasques a realitzar durant el periode de Tutor
vacances.
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SEGON CURS Responsable

L --

Des del mes de setembre fins al Entrevistes amb alumnes i revisio de

Tutors/es

mes de desembre de 2018 treballs.

11-12-2018

Des de I'11- 12 -2018 Valoracié de I'esborrany i possibles

. Tutor
finsal 21-12-2018 correccions.

10-01 - 2019

Finals de gener de 2019 Publicacio dels tribunals Coordinacio Batxillerat

Principis de febrer de 2019
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CALENDARI DE DATES MES IMPORTANTS

LLIURAMENT DE L’ESBORRANY DEL 1r CURS | LA

e PROPOSTA DE TASQUES D’ESTIU AL TUTOR.

LLIURAMENT DE L’ESBORRANY DEFINITIU AL
TUTOR.

EL TUTOR RETORNARA L’ESBORRANY AMB LES
De I’11-12-2018 al ESMENES FETES | ORIENTARA A L'ALUMNE EN LA
21-12-2018 REDACCIO FINAL.

LLIURAMENT DEL TREBALL DEFINITIU.

LLIURAMENT DEL TREBALL

EL TREBALL DE RECERCA (ORIGINAL) ES LLIURARA A CONSERGERIA (ON ES REALITZARA EL
CONTROL), EMMARCAT EN L’'HORARI LECTIU DEL CENTRE.

L’ALUMNE HAURA DE CONCRETAR AMB LES CONSERGES SI VOL ENQUADERNAR ORIGINAL |
COPIES O NOMES LES COPIES (RECORDEU QUE AQUESTES S’"HAN D’ENVIAR EN FORMAT PDF AL
CORREU DEL CENTRE).

IMPORTANT Oﬂ

NO S’ACCEPTARA CAP TREBALL DE RECERCA Sl ES LLIURAT FORA DE TERMINI, O SI
NO COMPLEIX LES NORMES DE PRESENTACIO EXPLICADES EN AQUEST DOSSIER.

SI UN ALUMNE NO POT ACUDIR AL CENTRE EL DIA FIXAT PER AL LLIURAMENT DEL
TREBALL, HAURA DE COMUNICAR-HO TELEFONICAMENT AL CENTRE, | ENVIAR UNA
PERSONA AMB EL TREBALL PER EFECTUAR EL LLIURAMENT EL MATEIX DIA QUE LA
RESTA DE L’ALUMNAT.

10
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1.7 Avaluacio
L'avaluacié compren tres aspectes que es defineixen a partir de les rubriques®.

e Avaluacio de tot elprocés d'elaboracié controlat pels tutors/es.

e Avaluacio del dossier i de la memoria presentats per part del tutor als altres dos professors
membres del tribunal.

e Avaluacio oral del treball: I'alumne/a haura de realitzar una exposicié oral del seu treball
(veure calendari) davant del tribunal assignat.

La qualificacio dels treballs es repartira de la manera seglient:

30% del total:
Valoracié, per part dels tutors/es, del procés d'elaboracid i seguiment del treball.

El seguiment es fara amb uns fulls de control que els professors/es tutors/es hauran d'omplir en
cada entrevista i que, al final de tot el procés, amb les seves observacions i apreciacions concretes,
hauran d'afegir a cada dossier dels alumnes (encara que els altres professors/es no hauran de
tenir-les en compte, en principi, per a posar les seves qualificacions). Recordeu que cal haver
mantingut un minim de 3 entrevistes per a poder superar aquest tramit.

En aquests fulls haura d'indicar:

Data de I'entrevista.

Estat del treball.

e Objectius a curt termini (per a la propera entrevista) i a llarg termini (per al trimestre
seglient, etc.).

e Observacions del tutor.

e Signatures del tutor i de I'alumne.

45% del total:

Valoracié dels continguts del dossier i de la memoria. Acompanyats, si s'escau, dels materials i
annexos que l'alumne/a cregui oportuns. Aquesta valoracid la faran els professors/es del tribunal
(el tutor i els altres dos membres).

Tots els membres del tribunal disposaran del dossier i els fulls de seguiment ( o comentaris) del
tutor/a com a minim una setmana abans.

Cal recordar que el dossier i la memoria no poden tenir més de 50 pagines, i han d'incloure només
el més important del treball de forma sintetitzada. Tot el material que calgui afegir es pot
incloure en forma d'annexos.

3
Consulteu I'annex 4.
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25% del total:

Valoracié de I'exposicié oral per part dels tres membres del tribunal.

Taula resum:

Aspecte a Elaboracio i Continguts del dossier
valorar seguiment del i de la memoria Exposicio oral

treball

TUTOR/A TUTOR/A PROF.1 PROF.2 | TUTOR/A PROF. 1 PROF. 2

Responsable

A\ ERIGE]
30% 45% 25%

(de la mitjana de les tres notes) (de la mitjana de les tres notes)

1.8 Constitucio dels tribunals

El professorat que integra I'equip docent haura de formar els tribunals per a cadascu dels
treballs, tenint en compte que hauran d'estar integrats per:

e El tutor/a (en cas de dos tutors/es, la seva qualificacié es comptabilitzara com una
Unica).

e Un/a professor/a de la mateixa area o adient.

e Un/a professor/a d'una altra area.

La composicid dels tribunals haura d'estar exposada als taulers de la sala de professorsi de
I'aula de segon de Batxillerat .

L'horari d'exposicions estara exposat al tauler amb temps suficient. Cada exposicid no pot
durar més de 30 minuts.

Les qualificacions dels treballs es faran publiques a final de curs a excepcié d’aquells casos en
els que el treball rebi una qualificacié inferior a 5. Si un/a alumne/a es troba en aquesta
situacid tindra la possibilitat de repetir el seu treball tot rectificant els aspectes que |li marqui
el seu tutor.

12



Institut Les Planes OB
Dossier d’orientacié TR § 4

2. ORIENTACIONS BASIQUES

2.1 Presentacio d’un treball de recerca

Per presentar per escrit un treball de recerca cal (consulteu I'annex 3):

e Delimitar el tema.

e Recollir la informacié o la documentacié sobre el tema.

e Ordenari analitzar la informacié o documentacio recollida.
e Reflexionar i organitzar el desenvolupament deltema.

e Redactar el treball.

Orientacions que el professor pot donar a I’'alumne per a la realitzacio del treball de recerca:

e Informari aclarir la tria del tema. ajudar a delimitar el tema.

e Oferir bibliografia basica.

e Informar sobre les institucions o persones que poden tenir coneixements del tema triat.

e Indicar el métode de treball.

e Aconsellar sobre I'evolucio del treball i sobre com fer-lo (estructura formal i de
contingut).

2.1.1 Com elaborar el treball
A. Plainicial

Després d’aclarir el treball sobre el qual es fa la recerca, cal fer un pla inicial o indicatiu que
en reculli les parts fonamentals. Aquest exercici permet organitzar el treball amb unes
pautes que caldra seguir al llarg del seu desenvolupament i que, evidentment, poden ser
susceptibles de modificacid.

El primer que cal és informar-se sobre tot alldo que ja hagi estat publicat en relacié amb el
tema sobre el qual es vol treballar. Cal disposar, doncs, de la documentacié necessaria.
(llibres, revistes, etc.).

B. Recollida d’informacio
Cal llegir el material que hi hagi sobre el tema triat per documentar-se i, d’aquesta manera,
poder dissenyar i organitzar el treball. També pot ser til fer-se fitxes de treball sobre el
material consultat.
Unes eines imprescindibles per a I'obtencié d’informacié son les enquestes i entrevistes,

entre d’altres tecniques possibles. A I'annex 3 hi teniu detallades les principals. Us
aconsellem que les consulteu.
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C. Pladefinitiu

Finalment, cal elaborar un pla definitiu que ha de contenir les parts en quée consistira el
treball (apartats, capitols, etc.) L'ordenacié d’aquest pla definitiu cal que tingui en compte la
seglient estructura : introduccid, desenvolupament i conclusid.

L'estructura d'un pla

La tria d'un bon pla inicial facilitara tant la feina al redactor com al lector del treball. En
I'elaboracié d'un pla, cada un dels seus elements respon a una finalitat:

e Introduccid: presenta el tema i anuncia a grans trets el pla. No hi ha d'haver, ara,
argumentacions.

e Desenvolupament: argumenta i organitza el tema de que es tracta: si cal, també el
justifica. Cal que la lectura de cada paragraf o apartat ens condueixi al seglient i que
mantingui la forma logica del discurs.

e Conclusid: sintetitza o bé recapitula la reflexid que s'hagi anant fent en |'apartat de
desenvolupament. Pot presentar una posicid subjectiva o bé plantejar noves directrius
sobre el tema.

e Connexio: articulacié de les idees (connectors, puntuacio, etc.).

Redaccid del treball de recerca

En primer lloc, cal redactar el desenvolupament del treball i, després, la introduccid i la
conclusié.

Tot i que després se'n fara la redaccio o versié definitiva, és important teniren compte:

e Ladivisié de la informacioé en apartats, capitols (titols)..
o L'equilibri dels paragrafs.
e L'escriptura eficag (frases curtes i facils d'entendre).

2.1.2 La versio6 definitiva

Per escriure la versio definitiva del treball, cal tenir clara la presentacié formal: format de
fulls (DinA4), marges, interlineat senzill, grandaria de la lletra 12, espai per grafics, dibuixos,
etc.

Després d'haver fet una primera versié del treball, ja es pot redactar la introduccid i la
conclusié tenint en compte el grau de coheréncia que demana el treball (dependra del tipus
de text que s'hagi triat: expositiu, argumentatiu, ...).

També caldra tenir present si cal introduir-hi citacions textuals, notes a peu de pagina,
informacions complementaries, etc. Evidentment, amb I'ajut de la informatica avui dia és
ben facil de materialitzar aquests darrers aspectes. Obviament, aquestes informacions
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aclaridores cal col-locar-les al final de pagina o capitol, o bé, al final del treball; dependra de

la importancia que tinguin per poder anar seguint el desenvolupament que presenta el
treball. El sistema més habitual per fer crides al lector és el de les xifres (subindexs).

2.2 Analisi del procés de redaccio

En el procés de redaccié es poden distingir tres etapes: la planificacid, la redaccié i la revisid.
Ara bé, aquestes etapes no sén independents les unes de les altres, siné que s’entrellacen per
confeccionar una trama final, el text.

2.2.1 Planificacio

Abans de redactar un escrit, convé plantejar-se algunes qiiestions. Es a dir, cal preguntar-
se com s’han d’ordenar les idees que es volen exposar, quin tipus de llenguatge s’ha
d’utilitzar o quin és I'estil més adequat al text que es vol redactar.

Per aix0, d’entrada, cal seguir els passos segiients:
A. Ordenar les idees que es volen transmetre:

En tots els escrits, les idees que es volen transmetre s’han d’organitzar de forma clara i
coherent, a fi que qualsevol lector les pugui entendre amb facilitat. Evidentment, aquesta
organitzacié s’ha de determinar abans de comencar a escriure.

Concretament en els textos técnics, una de les millors maneres d’organitzar-se és establir la
jerarquia entre les idees principals i secundaries a partir de I'ordenacié numerica o alfa
numerica.

A més, també s’ha de tenir present a qui va adrecat I'escrit, i que sap i qué no sap el
destinatari del missatge. Es a dir, es tracta de buscar referents que el destinatari identifiqui
amb facilitat, ja que aixo li permetra comprendre de seguida la situacié comunicativa en qué
es troba.

B. Determinar el tipus de llenguatge que cal utilitzar
En la redaccid de textos, cal que el llenguatge que es faci servir sigui:

e Correcte gramaticalment (nivell estandard).

e Clarientenedor (cal defugir cultismes iarcaismes).

e Especific, quan sigui necessari; aixo comporta fer servir la terminologia adequada, que a
vegades s’utilitza incorrectament.
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C. Establir I’estil més adequat al text

Es recomana que I'estil sigui funcional, és a dir, agil i efica¢ en la comunicacié escrita. Per

aconseguir-ho, cal que els textos sempre persegueixin la precisio, la claredat i la concisio.

Redaccid: estructurar el text

Estructurar un text vol dir organitzar les idees de forma coherent en apartats, paragrafs i
frases.

Per tant, hi ha d’haver concordancga entre la distribucié del contingut i la distribucio
grafica.

Text (missatge complet)
Apartats (conceptes)
Paragrafs (temes)

Frases (idees)

Convé recordar que com més llarg i complex és un escrit, més detallada n’ha de ser
I'estructura, a fi que el lector no s’hi perdi.

L’apartat

Els apartats només apareixen en textos llargs (treball de recerca) i permeten recollir sota
un mateix concepte diversos paragrafs.

El paragraf

El paragraf és una unitat superior a la frase i immediatament inferior al text. Té identitat
tematica i grafica: tracta d’'un tema autonom i es distingeix visualment de la resta del text.

Unitat visual
La imatge d’'un text també té molt a veure amb el seu grau de llegibilitat;,

conseqlientment, la distribucié grafica que es faci dels paragrafs també orienta el
lector dels escrits.

La mida adequada d’un paragraf esta en relacio amb el contingut. Ara bé, cal tenir
present que com més llarg sigui, més dificil sera d’entendre.

Tot i que tradicionalment es deixava un espai en blanc en la primera linia de cada
paragraf, un sagnat, actualment hi ha la tendéncia a no deixar-n’hi cap i separar un
paragraf d’un altre amb doble espai.

Unitat significativa

Cal assegurar-se que cada paragraf avanca un dels punts del raonament que s’esta
exposant. Aquesta operacié ajuda a evitar circumloquis o a tornar a explicar aspectes de
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gueé ja s’havien tractat.

El paragraf té coherencia tematica: desenvolupa una sola idea o informacié que forma
part del tema general del text. Per exemple, en un informe en qué s’anuncien fets
diversos, cadascun ha de tractar-se en un paragraf diferent.

Estructura del paragraf

Els paragrafs es poden estructurar de maneres diferents: sense una organitzacio

especifica de les frases, cosa que fa que es puguin ampliar o reduir facilment, o bé seguint
una estructura interna fixada i precisa.

Es poden distingir diversos elements en el paragraf:

Frase inicial o tematica: és |la primera frase, que introdueix la idea o el tema.

Frases de desenvolupament: s’organitzen a continuacio o a I’entorn de la fase tematica i
arrodoneixen el tema.

Frase final o de cloenda: estableixen algun tipus d’ordre o de relacid entre diverses
frases.

Extensid del paragraf

Varia notablement. Una mida idonia és de 3 a 6 linies, amb un nombre de frases o punts i
seguit que pot abastar entre 2 i 5 frases. Els paragrafs massa llargs sén espessos i
carreguen la imatge del full blanc, perd els que sén molt curts (una frase o dues)
desdibuixen I'estructura del text. Tampoc sén recomanables els paragrafs llargs d’una sola
frase.

Tipus de paragrafs

Hi ha diversos tipus de paragrafs segons la funcié que facin en el text. Aixi doncs, es
poden classificar en tres grans grups:

e Paragrafs introductoris: s’escriuen a l'inicia, preparen el lector i I'introdueixen en el que
sera l'escrit.

e Paragrafs expositius: formen el nucli del text; exposen, expliquen, desenvolupen les idees
gue es volen transmetre i que, sovint, ja s’han apuntat en el paragraf introductori.

e Paragrafs conclusius: s’escriuen al final del text; en general, fan una recapitulacio del text o
en fan un resum. Les conclusions poden ser tancades o obertes.
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La frase
La frase, com a expressio amb sentit complet, és una peca clau en I'articulacid dels textos.

Sovint, es construeixen frases que van en detriment dels criteris de llegibilitat, els quals
han de servir perquée es confeccionin escrits més facils de llegir ientendre.

Es per aixd que, a continuacid, es fan recomanacions per obtenir frases més clares. Es
recomana redactar amb:

Estructures simples

Sempre que sigui possible, cal redactar les diferents idees que integren un paragraf en
estructures simples - oracions simples o compostes en qué quedi clara la relacié de
subordinacio, juxtaposicié o coordinacio -, ja que aixi es facilita la comprensié d’aquestes
idees.

Es millor col-locar les frases subordinades al final. Si la subordinacié apareix a I'inicia, el
lector llegeix les circumstancies i les dades complementaries abans que la idea nuclear.

Els incisos enriqueixen la idea basica de la frase amb informacié complementaria, perd
també I'allarguen fins a I’exageracid. Si no s’hi posa mesura, fan perdre el fil discursiu. Els
incisos s’han de col-locar en els llocs que molestin menys i que no separin les paraules
gue estiguin relacionades.

També és convenient que les paraules amb pes significatiu es converteixin en subjectes i
verbs principals de les frases, a fi d’evitar que apareguin com a elements subordinants.
Aixi la frase guanya forga i transparéncia.

Els connectors

Els connectors - elements gramaticals com conjuncions, preposicions, adverbis, locucions
de diversa mena, etc. - sén enllagos que ajuden a organitzar la informacio del text.

Si s’utilitzen correctament guien el lector cap a la logica del discurs i deixen entreveure
amb molta més facilitat I’estructura que el redactors ha imposat. De tal manera que un
text amb connectors és més facil d’entendre que un sense.

Hi ha una gran diversitat de connectors: n'hi ha que estructuren les diverses parts del
text, n'hi ha que ordenen les diferents idees en un paragraf, n'hi ha que connecten les
relacions de causa-efecte en d’interior d’una oracio, etc.

També es poden considerar marcadors els elements gramaticals que es repeteixen en un
text i que connecten amb conceptes dels quals ja s’ha parlat. En general, sén molt utils
per estructurar i ordenar la informacié. Sén, per tant, una bona pauta tant per a la
persona que redacta el text (si els utilitza correctament) com per a la persona que el
llegeix.
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Cal recordar:

Utilitzar els connectors adequadament.

Col-locar-los en els llocs clau dels escrits.

Fer-los servir amb mesura.

Prescindir-ne, si es veu que no tenen una funcio clara dins del text.

També cal apuntar que, a banda dels connectors textuals, hi ha altres marcadors o senyals
que poden ajudar el lector d’un text, com per exemple: els titols, subtitols, etc. necessaris en
moltes ocasions per establir un ordre i una estructura guiada del text. En definitiva, aquests
senyals visualitzen millor la informacid de I'escrit, ajuden en la seva lectura.

Puntuacio

La puntuacio d’un escrit delimita la sintaxi linglistica, modula la prosa i la respiracid, posa de
relleu idees i elimina ambiguitats. En definitiva, estructura el text.

No tots els signes de puntuacié tenen la mateixa forga ni funcié en el conjunt del discurs. Hi
ha una relacié estreta entre els signes, una unitat d’analisi linglistica i un valor comunicatiu.
Aixi:

punt final text missatge
puntiapart paragraf tema
punt i seguit oracio idea, pensament
punt i coma, coma, |frase, sintagma apunt, comentari, incis,
admiracio, interrogacio, aposicio
parentesi
Revisio

La revisié d’un escrit s’ha d’entendre com un acte global que permeti comprovar que el
resultat s’adequa a la intencid inicial. | tot i que pren molta rellevancia en 'etapa del
procés de redaccid, hi ha de ser present des dels seus inicis. Es a dir, escriure, revisar i
reescriure s’ha de veure com un procés circular.

L'etapa de revisido és el moment de fixar-se i de reflexionar tant sobre el contingut -
idees i conceptes- com sobre la forma - paragrafs, puntuacid, sintaxis, convencions,
ortografia, etc.

Cal revisar el text buscant-hi problemes en I'estructuracié de les idees i cal comprovar el

seglient:

e Que el text presenta un sentit global, d'acord amb la intencié inicial.
e Que hi ha continuitat entre es idees exposades, sense desequilibris ni
contrasentits.
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e Que cap concepte queda ambigu.
e Que les idees s'han ordenat tenint present que sap i que no sap el destinatari del
text i les seves possibles reaccions..

Si es detecta alguna incorreccid respecte dels aspectes assenyalats, cal fer I'esfor¢ de
replantejar-se el text ja sigui parcialment o en la seva totalitat.

Cal comprovar que cada oracid s'adequa a la interpretacié de la resta d'oracions préevies
del discurs. Per tant, cal:

e Que el pas d'un paragraf a un altre respon a una evolucié en el discurs.

e Que els enllacos utilitzats serveixen com a senyals del elements linglistics.

e Que els signes de puntuacioé organitzen i equilibren el text.

e Que no hi haincorreccions ortografiques, sintactiques o lexiques (a banda de les
gramatiques classiques, els correctors informatics poden ser molt utils)

e Que les convencions s'han utilitzat de forma coherent.

Finalment, per tancar el procés de revisid, és aconsellable llegir el text amb els ulls del
destinatari i fer-se les preguntes seglients:

e Entenc per qué m'escriu i que em diu amb una primera lectura? Veig clara |'evolucid
del discurs i la distribucid en paragrafs?

e Puc desxifrar tot el contingut - paraules, sigles, etc.?

e Tota la informacié és rellevant?

e Se m'ha fet agradable de llegir?

e Escoherent el grau de formalitat que s'hi utilitza?

També s'han de repassar els marges, la tipografia, els signes de puntuacid, les majuscules i
minuscules i les abreviacions del text.

Els marges

La fixacio d'uns marges i I'alineacié a I'esquerra de gairebé tota la informacié que apareix en
els documents ajuda a donar una unitat d'imatge.

El marge esquerre acostuma a ser d'entre 3,5i 4 cm i el dret oscil-la entre 2,5 i 3cm. Pel que
fa al marge inferior, entre I'Ultima linia del text i I'acabament del paper hi ha d'haver com a
minim 3cm.

La tipografia

Convé no abusar dels diversos recursos tipografics de que es disposa i utilitzar-los amb

mesura; és a dir, fer-los servir quan realment es vol diferenciar alguna cosa concreta. A
continuacio es fa un breu comentari sobre els recursos tipografics més habituals:
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a) Lacursiva:

S'utilitza per remarcar una paraula, una frase o un fragment dins d'un text en rodona; per
exemple: estrangerismes o llatinismes, lletres amb funcions especials, paraules que es volen
destacar, publicacions diverses.

b) Les cometes:

Basicament s'utilitzen quan es fan transcripcions d'altres texts, ja siguin sencers o fragments.
c) Lanegreta:

El seu Us respon a la decisié de qui redacta de destacar alguna cosa, més que a criteris
preestablerts. Cal no abusar-ne perquée crida molt I'atencié i sovint fa perdre la idea de
conjunt.

Les majuscules i minuscules

Les majuscules serveixen per destacar determinades paraules, ja sigui perquée van després
d'uns signes de puntuacio concrets o perqué es tracta de noms que convé distingir.

A diferencia del que s'ha fet tradicionalment, avui dia la funcid distintiva de les majuscules s'utilitza
amb molta més mesura.

Les abreviacions

L'abreviacié de paraules i sintagmes, que s'utilitza amb la voluntat de simplificar, sovint
perjudica la comprensiéd final del missatge. Per aixd, es recomana restringir les
abreviacions dins del textos i tendir a usar les que ja estan fixades i les que el destinatari
pot reconeixer amb facilitat.

Les sigles i els acronims

Sempre que s'utilitzin sigles o acronims cal que s'aclareixi el seu significat la primera que s'emprin.
El mateix s'haura de fer amb la terminologia especifica.

2.3 Citar bibliografia

Consulteu I'annex 3, en ell disposeu de diversos exemples de citacié bibliografica.

Notes a peu de pagina
Les notes a peu de pagina sén un recurs de gran utilitat en I'elaboracié d’una redaccié de certa

complexitat. Complementen el contingut de la redaccid i ofereixen referéncies sempre Gtil i de
vegades imprescindibles.
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La seva presentacid consisteixen un petit nimero volant (') en el lloc on es vol inserir el
missatge i la ubicacié d’aquest, precedit pel mateix nimero a peu de pagina

Cites a peu de pagina

Per fer una cita textual, tal i com apareix en I'obra consultada, caldra escriure-la “entre

cometes” (si no es recull la frase sencera I'acabarem en punts suspensius...),posar el nimero
volat corresponent (%) i citar a peu de pagina la referéncia bibliografica.

2.4 ’exposicio oral d’un treball de recerca

L'exposicié oral d'un treball de recerca és una situacié comunicativa formal, per la qual cosa s'ha de
utilitzar la varietat estandard de la llengua emprada. Es important que aquesta exposicid sigui
clara, convincent i interessant.

2.4.1 Com preparar I’exposicio

A. Coneixement de la situacié
Per delimitar el tema de I'exposicid i I'estructura que tindra, és fonamental
analitzar la situacio:

e Formular clarament el que es vol transmetre: una explicacié, una
informacié o una argumentacio.

e Coneixer els destinataris.

e Determinar la durada (de 15 a 20 minuts).

B. Definicié de la idea clau/central
Per definir la idea clau, cal:

¢ Formular el missatge central, que sera el fil conductor
de I'exposicid.

e Exemplificar, si cal, la idea clau.

e Triar els aspectes que conformaran la idea i que sén necessaris
perqué aquesta quedi ben clara i extreure'n els que no siguin
rellevants.

C. Elaboracié d'un power-point com a suport de I'exposicio

Com s'ha plantejat en la presentacid del treball escrit, també I'exposicid oral
d'aquest treball necessita d'un suport que facilitara que la presentacié guanyi
amb claredat i concisié. Per tal de facilitar la transmissio de la informacio caldra
gue lI'alumne elabori un power-point que I'ajudi. Aquest suport haura de
contenir: les idees principals, els exemples i les parts de ['exposicio
(introduccid, desenvolupament iconclusid).

22



-

Institut Les Planes /
Dossier d’orientacié TR § "

D. Consells per a I'exposicié oral:

e Es convenient assajar |'exposicié oral abans de
presentar-laen public.

e Veualtaiclara.

e Naturalitat enl'exposicio.

e Tenir en compte els destinataris.

e Marcar el ritme amb canvis de to, a fi que no resultimonotona.

e Fixar les diferents parts de qué consta I'exposicié d'acord amb la
jerarquia del treball: introduccid, desenvolupament i conclusié
(marcar-ho amb connectors, pauses, etc.)

e El principal recurs del que es disposa al moment de fer I'exposicié
és el power- point, pero també es pot fer Us d’altres recursos, com
ara exposicions de maquetes, de mostres recollides per I'alumne 6
potser escriure alguna idea 6 paraula important a la pissarra per tal
deremarcar-la.

E. Public

L’exposicié oral dels Treballs de Recerca esta oberta a I'assistencia d’altres alumnes de batxillerat
del centre, que donaran suport als seus companys i s’orientaran en el cas que encara no hagin

presentat el seu treball.
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FITXA DE REGISTRE D’ENTREVISTA ALUMNE/A - TUTOR/A

NOM DE L’ALUMNE:

TITOL DEL TREBALL:

DATA | HORA ENTREVISTA:

PRIMERA TROBADA: ACORDS |
COMPROMISOS PRESOS

DATA DE LA PROPERA TROBADA:

SIGNATURA
ALUMNE/A

SIGNATURA
TUTOR/A

ACORDS | COMPROMISOS PER A LA
PROPERA TROBADA:
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NOM DE L’ALUMNE:

TITOL DEL TREBALL:

DATA | HORA ENTREVISTA

FEINA REALITZADA: S|

NO

ACORDS | COMPROMISOS PER A LA
PROPERA TROBADA:

DATA DE LA PROPERA TROBADA:

SIGNATURA SIGNATURA
ALUMNE/A TUTOR/A

ACORDS | COMPROMISOS PER A LA
PROPERA TROBADA:
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Annex 2

COM CITAR BIBLIOGRAFIA

Recordeu que la bibliografia és la relacié dels documents que emprareu (consultareu) en la
confeccié del vostre treball i, conseqliientment, esdevé un apartat imprescindible del mateix;
aquesta ha d’anar col-locada al final del treball, després dels annexos (abans de I'index, en el
cas que opteu per situar-lo en aquesta part final del vostre treball).

De manuals i criteris de citacié bibliografica n’hi ha de moltes classes i estils, aqui et presentem
unes pautes fomentades en la norma I1SO 690 : 1987 (UNE 50-104-94) i ISO 690-2 : 1997 que de
ben segur us seran d’utilitat.

Com s’ha d’ordenar la bibliografia?

Si Unicament recull documents citats al final del text és més correcte donar-li el nom de
referéncies. Les referéncies bibliografiques es presenten ordenades de la seglient manera:

» Alfabéticament pel primer element de la referéncia (sigui autor o titol) i després per la data:

o Una entrada amb un sol autor s’ordena abans que una amb més d’'un que
comenci pel mateix autor.

o Les obres d’un grup d’autors que han publicat conjuntament més d’un treball
s’ordenen per la data.

o Les diferents obres d’'un autor, o grup d’autors amb un mateix any de
publicacid s’ordenen pel titol i s’afegeix a la data una lletra que marqui aquest
ordre:

2002a, 2002b, ...

¢ Si el primer autor d’un grup ha publicat amb grups diferents, les referencies s’ordenen
alfabéticament pel cognom del segon autor.

e Les obres que un autor ha publicat com a editor, compilador, o director s’ordenen després
d’aquelles en qué ha actuat com a autor, segons |'ordre alfabétic de I'abreviatura utilitzada
per designar la funcié (comp., dir., ed.).

¢ Les comunicacions personals (converses, cartes, etc.) s’han de llistar al final de manera
separada.
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Abreviatures d’interes

cap. Capitol s.d. Sense data

ed. Edici p (pp.) Pagina (pagines)
ed.rev. Edicié revisada Vol. Volum

2a. ed. Segona edicié Vols. Volums

Ed. (Eds.) Editor (Editors) Num. NUumero

Trad. Traductor(s) Suppl. Suplement

Com s’ha de citar dins del text?

La forma més comu de citar I'obra d’un autor és esmentar el cognom del I'autor i I'any d’edicié de I'obra
entre paréntesis: (Castells 2004).

Si el nom de I'autor forma part del redactat només cal posar entre paréntesis la data d’edicié de I'obra:
(1985).

També es pot incorporar la localitzacid dins I'obra a que es fa referéncia: les pagines, el capitol, el nimero
de taula, etc. Aquestes informacions es separen amb comes: (Madrid 2001, 145).

Si es fa referencia a més d’un obra del mateix autor, després del cognom de I'autor es posen els anys
d’edicioé corresponents separats per comes: (Castells 2000, 2001, 2003).

Si en una mateixa citacid hi ha més d’'una referéncia, s’escriuen totes dins del mateix parentesis,
separades per coma i punt: (Castells 2004; Marquez 2003).

De la mateixa manera si es fa referéncia a diverses obres d’un autor: (Castells 2004, 2005; Marquez
2003).

Si una mateixa obra és responsabilitat de dos o tres autors se citen tots. Si I'obra és de dos autors els
awn
i

cognoms es separen amb una conjuncio
separen amb una coma i el del tercer amb una “i”. (Castells i Martinez, 1992).

. Sil'obra és de tres autors, el cognom del primeri el segon se

Si una mateixa obra és responsabilitat de més de tres autors, només se cita el primer i s’afegeix
I'abreviatura et al. Per exemple: (Castells et al. 1998).

En el cas de les obres que s’entren pel titol, a la citacié en lloc del cognom de I'autor es consigna el titol
abreujat de I'obra.
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COM CITAR UN LLIBRE

COGNOMS, Nom o Nom de I’entitat responsable. Titol (en cursiva). Altres responsables:
traductor, editor, etc. (opcional). N2 d’ edicié. Lloc de publicacio: Editorial, any. Extensio
del llibre (opcional). Col-leccié (opcional). Notes (opcional). NGmero ISBN.

BARBERO, Manuel. El trabajo social en Espafia. Zaragoza: Mira, 2002. (Trabajo social
hoy). ISBN 84-8465-112-6.

MARTINEZ, Eva, et al. Converses. Barcelona: Ediciones Deusto, 1999. ISBN 84- 2585-123-5.

Si hi ha més de tres autors es citara el primer autor (o els primers dos o tres); la resta es
poto metre. En aquest cas afegirem al darrer I'abreviatura “et al”.

Exemple

LORENZO, Pedro, et al. Drogodependencias: Farmacologia, Patologia, Psicologia y
Legislacion. Madrid: Editorial Médica Panamericana, 1999.

COM CITAR UN CAPITOL D’UN LLIBRE

/.

COGNOMS, Nom o Nom de l'entitat responsable del capitol. Titol del capitol. A
Cognoms, Nom o nom de I'entitat responsable del llibre. Titol del llibre (en cursiva). Lloc
de publicacid: Editorial, any, situacié en la publicacié fonts (volum, pagines, etc.).

Exemple

CORTES, Francesc. Jocs en Asia. A FERNANDEZ, Oscar. Jocs del mén. Barcelona: Edicions
62, 1995, p. 91 —125.

COM CITAR UNA REVISTA

Titol (en cursiva). Responsabilitat de la revista. Edicid. Identificacié del fascicle (data i/o
numero). Lloc de publicacié: Editorial, any. Séerie (opcional). Notes (opcional). Notes
(opcional). Numero ISSN.

Educacio social: revista d’intervencio socio-educativa. Escola de I'Esplai. 2001, num. 17.
Barcelona: Fundacié Pere Tarrés — Escola de I'Esplai, 1995. ISSN: 1135-805X.
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COM CITAR UN ARTICLE D’UNA REVISTA O UN DIARI

COGNOMS, Nom o Nom de [l'entitat responsable de Iarticle. Titol de [Iarticle.
Col-laboradors a I’article (opcional). Titol de la revista o diari (en cursiva). Edicié, any,
volum, nimero, pagines.

GALLARDO, Francesc. Diversitat cultural. Viure i conviure. Barcelona, 1985, vol. 48,num. 8§,
p. 65-85.

BANOS,J.E. “Epdnims: els noms propis de la ciéncia”. Avui. Barcelona, 15 de novembre
2003, num. 9389, p. 36.

COM CITAR CONGRESSOS

COGNOMS, Nom o Nom de VIentitat responsable. Titol (en cursiva). Altres
responsabilitats (opcional).Lloc de publicacié: Editorial, any. Extensié (opcional).
Numero ISBN.

Actes del primer congrés europeu d’atencio primaria. Barcelona, 19, 20 i 21 de novembre
de 1992. Barcelona: Generalitat de Catalunya. Departament de Benestar Social, 1992.
ISBN 84 — 393 — 3054 -5.

COM CITAR UNA PART D’UN CONGRES (PONENCIES)

COGNOMS, Nom o Nom de I’entitat responsable de la ponéncia. Titol de la ponéncia.
Autoria del congrés. Titol del congrés (en cursiva). Lloc de publicacié: Editorial, any.
Pagines.

ARMENGOL, Carles; SERRA, Marc. Linies de reflexié i accié per a la consolidacio del
voluntariat en les societats democratiques i postindustrials. Congrés europeu del
voluntariat. Congrés europeu del voluntariat: Sitges, 10, 11 i 12 de desembre, 1998.
Barcelona: Institut Catala del Voluntariat, 1999. P. 96 — 98.

COM CITAR UNA TESI DOCTORAL

COGNOMS, Nom o Nom de [I'entitat responsable. Titol (en cursiva). Altres
responsabilitats: director de la tesi, etc. (opcional). Edicié. Lloc de la publicacié:
Editorial, any. Extensié (opcional). Notes (opcional).
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GALEOTE LOPEZ, Manuel. El Iéxico indioamericano de la flora y de la fauna en la obra
historiogrdfica y cientifica de los cronistas andaluces de las Indias Occidentales. Director:
José Hernandez Guzman. Granada: Universidad de Granada, 1994. Exemplar fotocopiat.

: ni COM CITAR TEXTOS ELECTRONICS, PAGINES WEB, BASES DE DADES |

ALTRES PROGRAMES INFORMATICS

Complets

COGNOMS, Nom o Nom de I'entitat responsable. Titol (en cursiva) [tipus de suport].
Responsable(s) secundari(s) (opcional). Edicié. Lloc de publicacié: Editor, data de
publicacid, data d'actualitzacié/revisié [Data de consulta] (obligatori per als documents
en linia; opcional per als altres). (Col-leccid) (opcional). Notes (opcional). Disponibilitat i
accés (obligatori per als documents en linia; opcional per als altres). Numero
normalitzat* (opcional).

*Aguest numero (DOI) és un sistema d’identificacié d’objectes digitals que es fa servir per
a l'intercanvi de productes digitals, entre d’altres finalitats.

Fundaciéo CIDOB. La Cooperacid internacional.[CD-ROM]. Barcelona: Fundacié CIDOB,
[1997] [Consulta: 26 de febrer 2010].

U.S. ISBN Agency. The Digital World and the Ongoing Development of ISBN : a Position
Paper [en linia]. New Providence, N.J. : RR Bowker, juliol 2004 [Consulta: 24 de
setembre 2007]. Disponible  a:
http://www.isbn.org/standards/home/isbn/digitalworld.asp.

Parts

Cal seguir 'esquema anterior amb una modificacio: farem constar el titol del capitol o la
part que hem consultat aixi com la seva numeracié dins del document base (opcional)
després de la data de consulta i abans de les notes.

Meteorological Service of Canada. The Science of Climate Change [en linia]. Environment
Canada, 2003, actualitzat 16 juny 2003 [Consulta: 24 setembre 2007]. Part 4, Impacts.
Requereix Adobe Acrobat Reader. Disponible a:

<http://www.msc- smc.ec.gc.ca/education/scienceofclimatechange/index_e.html>.

CARROLL, Lewis. Alice's Adventures in Wonderland [en linia].Texinfo. ed. 2.2. [Dortmund,
Germany]: WindSpiel, November 1994 [Consulta: 30 marg 1995]. Chapter VII.
<http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice_10.htmI#SEC13>.
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COM CITAR MISSATGES ELECTRONICS

COGNOMS, Nom de I'autor o Nom de I'entitat responsable. Titol del missatge. Element
d'enllag (En) Titol del sistema de missatgeria (en cursiva) [tipus de suport].
Responsabilitat subordinada/Receptor(es) (opcional). Lloc de publicacié: Editor, data de
publicacié (data d'enviament del missatge en el cas de comunicacions personals o
inedites) [Data de consulta]l. Numeracié dins el sistema de missatgeria (opcional).
Localitzacié dins el sistema de missatgeria (opcional). Disponibilitat i accés.

Parker, Elliott. Re: Citing Electronic Journals. En PACS-L (Public Access Computer Systems
Forum) [en linia]. Houston (Tex.): University of Houston Libraries, 24 November 1989
[Consulta: 1 gener 1995]. Disponible a Internet:

<telnet://brsuser@a.cni.org>.

COM CITAR REVISTES ELECTRONIQUES

Completes

Titol (en cursiva) [tipus de suport]. Edicié. Lloc de publicacid: Editor, data de publicacio
[Data de consulta] (obligatori per als documents en linia; opcional per als altres). Serie
(opcional). Notes (opcional). Disponibilitat i accés (obligatori per als documents en linia;
opcional per als altres). NGmero normalitzat.

Journal of economic theory [en linia]. Orlando, Fla: Academic Press, [1996]- [Consulta: 27
juny 2002]. Disponible a:
<http://www.europe.idealibrary.com/cgi-bin/links/toc/et>. ISSN 1095-7235.

Articles

COGNOMS, Nom de I'autor o Nom de I'entitat responsable de la contribucid. Titol de la
contribucio. Titol de la revista (en cursiva) [tipus de suport]. Edicio. Numero del fascicle.
Data d'actualitzacié/revisié [Data de consulta] (obligatori per als documents en linia;
opcional per als altres). Localitzacié dins el document base. Notes (opcional).
Disponibilitat i accés (obligatori per als documents en linia; opcional per als altres).
Numero normalitzat.

Gdémez, Gabriel. Brevisima introduccidn a la poesia brasilefia. Argos revista de literatura
[en linea]. Noviembre-enero 2002, nim. 20 [Consulta 9 maig 2002]. Disponible a:

<http://fuentes.csh.udg.mx/CUCSH/argos/20nov- ene02/20egomez.html>.ISSN: 1562-
4072.
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~. . ,
hﬁ‘ COM CITAR CDs, DISCOS, VIDEOS, DVDs | PEL-LICULES

COGNOMS, Nom o nom de I’entitat responsable. Titol (en cursiva). [Designacié del tipus
de material: subtitol (opcional i en cursiva). Altres responsables (opcional). Edicié. Lloc
de publicacié: Editorial, any. Extensié del document i durada (opcional). Col-leccié
(opcional). Numero de control (opcional). Notes (opcional).

Sac de danses. El Galop: danses catalanes i jocs dansats [enregistrament sonor].
Barcelona: Generalitat de Catalunya, 1994. 1 casset.

TRIAS SALAS, Gerard. Teatre i Alzheimer. [DVD]: teatre de la reminiscéncia.
Barcelona: Fundacio La caixa, 2001. 1 DVD: 60 min.

COM CITAR LEGISLACIO

i *

Cal transcriure la data en la llengua del document. La citacié dels textos que apareixen a
les publicacions oficials segueix la representacié que es mostra a continuacié precedida
pel titol del text (entre cometes i un punt):

Pais. Titol. Publicacio (en cursiva), data de publicacid, nimero, pagines.

Catalunya. Llei 15/1999, de 13 de novembre, de Proteccié de Dades. Diari Oficial de la
Generalitat de Catalunya, 15 de novembre 1989, 1158, p. 4551- 4585.

Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (13 de setembre 2004), num. 4217. “Real
Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas”. Boletin Oficial del Estado (21 de
junio 2000), nim. 148, p.21775-21823.

\ , COM CITAR NORMES

COGNOMS, Nom o Nom de I’entitat responsable. Titol (en cursiva). Codidela norma
(si no forma part del titol). Lloc de publicacié: Editorial, any.

ISO. Normes terminologiques internationales: élaboration et presentation. 1SO 10241-
1992 (F). Geneve: I1SO, 1992.
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COM CITAR PROGRAMES DE RADIO O TELEVISIO

Nom del programa. Responsabilitat (si s’escau). Entitat emissora, mencio de la data
d’emissio.

= Autografs. Dir. Jordi Turtds. Canal 33, Televisié de Catalunya, emes el 13 de gener de
1997.
= Objetivo’92. RTVE, emes el 10 d’abril de 1987.

» El Terrat. Dir. Andreu Buenafuente. Catalunya Radio, emeés el 15 de novembre de 1996.

Si vols ampliar aquests apunts, pots consultar les segiients adreces
electroniques:

http://www.peretarres.org/wps/wcm/connect/0d954d00416f7ebcb5e1f76a3e7ab240/Ci
tar+ bibliografia.pdf?MOD=AJPERES

http://www.urv.cat/biblioteca/biblioteques/terres ebre/citar-documents.html
http://www.ersilia.net/aventura_explorar/index.php?option=com content&view=section

&la yout=blog&id=3&Itemid=4
http://grups.blanquerna.url.edu/websbb/com%20citar/com citar.pdf
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Annex 3

MODEL D’INVESTIGACIO

Un treball de recerca pot contenir una o diverses investigacions concretes en el que anomenem
treball de camp. En aquest estudi el que fem és recopilar, elaborar i analitzar informacié sobre
I'objecte del mateix.

Tota investigacié ha d’estar préviament planificada. Planificar significa definir I'objectiu i marcar
el cami per assolir-lo, és a dir, dissenyar el model d’investigacié a partir d’aquest objectiu.

El que et presentem seguidament sén una serie de pautes que t'ajudaran a dissenyar el

possible treball de camp: elaboracié d’enquestes, preparacié d’observacions i
experimentacions diverses i confeccié d’entrevistes.

ELABORACIO D’ENQUESTES

DADES

Respecte la informacié que volem recopilar, elaborar i analitzar el primer que plantejarem és
d’on l'obtindrem. Abans d’intentar treure les dades que busquem pel nostre compte (dades
primaries) hauriem de mirar si la mateixa informacié o similar la podem trobar d’altres fonts
(dades secundaries). D’aquesta manera, a més d’evitar-nos una quantiosa feina, trobarem una
informacié de més qualitat que ens pot servir d’origen i per tant de comparativa per un estudi
més concret. Per exemple si vull saber els habits de consum del meu poble primer estaria bé
coneixer els habits de consum a nivell catala o espanyol i aixi després poder-ho comparar amb
els habits especifics del poble. Si hem d’obtenir dades primaries (obtingudes per nosaltres
mateixos) ho farem Unicament per complementar les dades externes, intentant seguir la
mateixa estructura que tenim en aquestes.

Algunes de les principals fonts de dades secundaries poden ser:
- I'Institut d’Estadistica de Catalunya http://www.idescat.cat/
- Instituto Nacional de Estadistica http://www.ine.es/

TECNIQUES DE RECOLLIDA DE DADES

Podem optar entre multiples tecniques entre les que destaquem I’'enquesta, I'entrevista en
profunditat, I'observacid i I’experimentacio.
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ENQUESTA

Tots els estudis que es fan sobre opinions, habits de consum, intencié de vot, etc. es troben
amb el mateix problema: fer una enquesta a tota la poblacié estudiada resulta for¢a complicat.
Per resoldre'l elaborem un qliestionari i seleccionen una mostra d’aquesta poblacid. Que vol dir
una mostra? Doncs, un conjunt d'individus representatius de la poblacié que es vol estudiar. |
que vol dir representatiu? Doncs, que reprodueix en miniatures les caracteristiques principals
de la poblacid. Fixa't que el problema rau en el fet que, a partir de I'estudi d'un subconjunt de la
poblacid, volem extreure conclusions sobre tota la poblacié. Es a dir, volem generalitzar a tota
la poblacié els resultats obtinguts amb la mostra.

Vegem aquest problema amb un exemple. Imagina't que t'encarreguen un estudi sobre quins
programes de TV s'estima més I'alumnat del teu institut. Creus que si fas una enquesta només a
I'alumnat de 1r d'ESO C després podras generalitzar les dades a tot I'alumnat de l'institut?
Probablement decidiries seleccionar alumnes de diferent edat i de diferent sexe perqué tothom
es pogués veure reflectit en els resultats de I'estudi.

Hi ha diferents metodes per triar una mostra (técniques de mostratge). Nosaltres utilitzarem
metodes aleatoris. L'objectiu d’aquests és que tots els individus de la poblacid tinguin les
mateixes oportunitats de ser seleccionats per formar part de la mostra.

Per seleccionar la mostra has de decidir quants individus tindra (grandaria de la mostra) i com
els seleccionaras (tecniques de mostratge).

1. Objectiu i contingut de I’enquesta.

L'objectiu d’una enquesta és obtenir informacié sobre el tema que volem estudiar. Reflexiona
aquesta frase. Els resultats que obtindras normalment els representaras graficament. Aquests
grafics queden molt bonics, pero, I'objectiu no és aquest. Recorda que ha d’aportar informacio
nova d’interes i no informacié irrellevant al teu treball de recerca. No tot treball de recerca
necessita d’un estudi estadistic.

Per elaborar el qliestionari has de decidir sobre el contingut, redaccié i ubicacié de cada
pregunta en la seqliencia de I'enquesta. També has de tenir en compte la manera de respondre
cadapregunta.

Per elaborar I'’enquesta la seglient taula et pot servir d’ajuda:
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Guia per a I’ elaboracioé d’un qiiestionari

Decisions sobre el contingut de les preguntes

1. La pregunta és necessaria? Sera util?

2. Necessitem diverses preguntes sobre aquesta qiiest16?

3. La pregunta ha de ser més concreta. especifica 1 intimament relacionada amb ['experiéncia personal de
I'informant?

4. Els informants tenen les dades necessaries per a respondre la pregunta?

5. El contingut de la pregunta és suficientment general 1 esta lliure de falses concrecions 1 especificitats?

6. Les respostes expressen actituds generals 1 sols semblen tan especifiques com aparenten?

7. El contingut de la pregunta esta polaritzat o carregat en una direccié sense preguntes acompanyants que
equilibren I"émfasi?

8. Els informants donaran la informaci6é demanada?

Decisions sobre la redaccio de les preguntes

1. La pregunta pot ser malinterpretada? Conté fraseologia dificil o poc clara?

2. La pregunta expressa adequadament I"alternativa respecte al punt?

3. La pregunta és enganyosa per culpa d’assumpcions no establertes o d’implicacions que no estan a la vista?

4. La redaccié esta polaritzada? Esta carregada emocionalment o inclinada envers un tipus particular de
resposta?

5. La redacci6 de la pregunta pot ser objectable per I'informant?

6. Una redacci16 més personalitzada de la pregunta produiria millors resultats?

7. La pregunta pot fer-se de manera més directa o indirecta?

Decisions sobre la manera de respondre a la pregunta

1. La pregunta pot ser contestada amb un imprés que exigesca la resposta amb una marca (o resposta curta d'una
o dues paraules, o un nimero) de resposta lliure o per una marca amb resposta ampliatoria?

2. S1 en la resposta s'usa una marca, quin és el millor tipus de qiiestio: dicotomuca. d’eleccié multiple o
d’escala?

3. S1 usem una llista de comprovacio, cobreix adequadament les alternatives significatives sense superposar-se 1
en un ordre defensable? Es d una longitud raonable? La redaccio dels items és imparcial 1 equilibrada?

4. La manera de resposta és facil. definida. uniforme 1 adequada per a la finalitat?

Decisions sobre la ubicacio de la pregunta en la seqiiéncia

1. La resposta pot estar influida pel contingut de les qiiestions precedents?
2. La pregunta esta dirigida de manera natural? Esta en un ordre psicologic correcte?
3. La pregunta apareix massa prompte o massa tard des del punt de vista de despertar interés 1 rebre suficient

atencio. evitant resisténcia. etc.?
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2. Grandaria de la mostra

A I'hora d'establir la quantitat d'individus que formaran part de la mostra d'una banda hem de
veure quines soén les nostres possibilitats, i d'altra, el minim d'individus que necessitem per
generalitzar les conclusions a tota la poblacié.

Primer de tot haurem d'establir el nivell de confianca, és a dir, les probabilitats que els resultats
obtinguts siguin representatius de la poblacid i el marge de precisié dels resultats, és a dir, el
marge d'oscil-lacié del resultat obtingut.

En investigacions de ciencies socials s'acostuma a treballar amb un nivell o interval de confianga
d'un 95%, que significa que tenim un 95% de probabilitats que els resultats que hem trobat
corresponguin als de la poblacid, o dit d'una altra manera, tenim un risc d'error d'un 5%, o un
5% de probabilitats que els resultats que hem trobat no siguin representatius de la poblacid. |
amb un error admeés d'un 3%, que vol dir que les proporcions trobades oscil-laran un 3% amunt
i avall. Hi ha d’altres ciencies que treballen preferentment amb un interval de confianca més
ampli d’'un99%.

Comptem, per exemple, que hem trobat, amb un interval de confianca d'un 95% i un error
admes d'un 3%, que un 87% de la mostra enquestada diu que el programa de TV que més
s'estima és el Polonia.. Com podriem generalitzar aquesta proporcio a tot l'institut? Doncs dient
gue, amb un 95% de possibilitats de no equivocar-nos, podem afirmar que entre el 84% i el 90%
de I'alumnat del nostre institut el programa de TV que més s'estima és el Polonia.

En la pagina http://www.feedbacknetworks.com/cas/experiencia/sol-preguntar-calcular.html hi ha

un programa que resol la férmula per a calcular la grandaria de la mostra. Pots canviar l'interval
de confianca i el marge d'error i observaras que la quantitat d'individus que necessites
augmenta o disminueix.

Hauras de trobar un equilibri entre les teves possibilitats i el rigor de la teva investigacio.
Consulta amb la teva tutora o tutor perque t'orienti, perd creiem que si treballes
individualment, una mostra de més de 100 individus et resultara molt dificil de tractar. Com
que el TR té molts objectius, és més convenient que limitis la grandaria de la mostra (100
qliestionaris de no més de 10 items) i que siguis prudent a I'hora de generalitzar els resultats. Es
a dir, que siguis conscient que estas treballant amb una alta possibilitat d'equivocacio. Pero es
tracta sobretot que et familiaritzis amb la metodologia de treball cientific no pas que publiquis
els resultats de la investigacid en una revista.

Si utilitzes la taula per calcular la mostra, veuras que, per a un interval de confianca del 95% i
amb un error admes del 0,1, hauries de seleccionar una mostra de 96 individus.
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3. Técniques de mostratge

Un cop sapigues quants individus han de contestar el teu gliestionari, has de seleccionar-los
d’acord amb la técnica de mostratge utilitzada. Comentarem només alguna de les técniques de
mostratge aleatori. La forma com es tria la mostra és importantissima per a la fiabilitat dels
resultats, perque si la mostra esta esbiaixada, els resultats obtinguts poden no ser
representatius de la poblacié.

Mostratge aleatori sistematic

Imagina’t que has de seleccionar una mostra de 96 individus en un institut de 640 alumnes.
Amb la tecnica de mostratge aleatori sistematic hauries de seguir els seglients passos:

-1. Aconsegueix una llista de tots els individus que componen la poblacié. Per exemple, si
estudies els maltractes a l'institut, demana-li a la teva tutora o tutor de TR una llista numerada,
ordenada alfabéticament, de I'alumnat de l'institut.

-2. Busca la fraccié de mostratge: k, que obtindras dividint el total de la poblacié, N, entre la
grandaria de la mostra necessaria, n:

k=N/n

L'institut té 640 alumnes. Aquesta seria la poblacié: N
Volem extraure'n una mostra de 96 alumnes: n k=640/96= 6,7
-3. Sorteja un numero per comencar. Imagina't que et surt el nimero 5. A partir d'aquest
numero, vés agafant I'individu de la llista que fa set, fins arribar a 96 individus. Es a dir, agafa el
5, el 12, el 19, el 24, etc.

Mostratge aleatori estratificat

Si suposem que hi ha variables que influeixen de forma determinant en allo que estem
estudiant, podem utilitzar aquesta técnica.

-1. Divideix la poblacié en diferents parts o estrats i selecciona en cadascun d'aquests estrats
una mostra aleatoria proporcional al nombre d'elements que formen aquest estrat, és a dir, un
subconjunt estret a I'atzar.

Per exemple, en el cas de l'institut que estem comentant, imagina't que I'alumnat es distribueix
de la seglient manera:

39



Institut Les Planes (r
Dossier d’orientacio TR 4§

1r ESO 115 alumnes
2n ESO 125 alumnes
3r ESO 125 alumnes
4t ESO 115 alumnes
1r BATX 80 alumnes

2n BATX 80 alumnes

-2. Amb aquesta tecnica hauries de seleccionar 17 alumnes de 1r d'ESO, 19 de 2n d'ESO, 19 de
3r d'ESO, 17 de 4t d'ESO, 12 de 1r de Batxillerat i 12 de 2n de Batxillerat.

-3. Per seleccionar aquest alumnat, podries agafar un nimero proporcional de cada grup, per
exemple, 4 alumnes de 1r de Batxillerat A, 4 de 1r de Batxillerat B i 4 de 1r de Batxillerat C. Per
seleccionar aquest alumnat de cada grup, podries demanar la llista de cada grup, fer un sorteig i
passar el questionari a I'alumnat que li ha tocat.

Com que és probable que algun dels individus seleccionats no respongui el qliestionari val la
pena fer- ne algun de més. En el cas que estem comentant, en lloc de 96, en podries repartir
106, un 10% de més per pal-liar possibles perdues.

Fixa't que el treball de seleccié de la mostra és una mica laborids , pero val la pena fer-lo bé si
volem que els resultats de I'estudi siguin fiables.

OBSERVACIO

Hi ha diverses tecniques de cerca d'informacid. Segons el tipus de recerca, se'n utilitza una o
altra. Tot seguit trobaras una relacié de les més habituals:

Observacioé sociocultural per a fer una recerca sobre alguna realitat sociocultural. Per exemple,
sobre I'Us que es fa d'un espai public, sobre la violéncia en els estadis de futbol, sobre els habits
dels nois i noies de 14 anys en el seu temps lliure, sobre el projecte realitzat per algun escriptor,
cientific, politic, etc.

Per a realitzar una observacié d'aquest tipus es poden utilitzar diverses eines:

Questionaris

Entrevistes

Enquestes

Registres d’observacio
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Observacio artistica, técnica de cerca adequada per analitzar una pintura o una escultura. Es
convenient disposar d'un esquema pautat sobre tots els factors a observar, interpretar,
analitzar i valorar.

Observacié arquitectonica, técnica de cerca per analitzar una obra arquitectonica. Es
convenient disposar d'un esquema pautat sobre els factors a observar, interpretar, analitzar i
valorar.

Observacio d'un disseny o instal-lacid, técnica de cerca per analitzar un objecte, una maquina,
una instal-lacié... Es convenient seguir un esquema pautat que inclogui els diversos factors que
permeten fer una analisi i una valoracié completa dels aspectes funcionals, estétics i semiodtics
de I'element en estudi.

Cerca bibliografica i documental quan s'ha de localitzar informacié continguda en llibres,
articles de revistes o diaris, arxius, documents escrits o amb imatges. Es una técnica que
s'utilitza en la realitzacié de tots els treballs de recerca.

Consulta de fonts historiques (materials, escrites, visuals o orals) per obtenir informacié sobre
uns fets historics i sobre les causes que els van produir.

Cerca a internet a partir d’un cercador.

Cerca experimental és la técnica de recollida d'informacié que has de fer en la realitzacié d'un
treball de tipus cientific. Hauras de decidir quines variables intervenen en el procés, quina de
les variables és la que t'interessa investigar (variable dependent) i hauras de dissenyar un
experiment per a controlar la variacié i dependéncia d'aquestes variables.

EXPERIMENTACIO

El disseny i realitzacié d’'un experiment és una de les técniques possibles per sotmetre a
contrastacié una hipotesi de forma rigorosa i és aplicable tant a les ciéncies naturals com a les
socials. Realitzar un experiment consisteix a crear una situacio artificial que permeti observar
i mesurar quins efectes té una variable independent (VI) sobre una variable dependent (VD).
Essencialment es tracta de comprovar si, canviant alguna condicié de la VI, es produeix cap
canvi en la VD.

A continuacio presentem els elements basics per d'un disseny experimental:

e Hipotesi nul-la: planteja que els canvis realitzats per I'experimentador en les condicions
de la prova (VI) no n’alteraran el resultat (VD). Exemple: els canvis de temperatura no
tenen efecte en els resultats d’un examen.
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e Hipotesi positiva: proposa que un canvi particular en les condicions de I'experiment (VI)
n’alterara el resultat (VD). Exemple: les temperatures altes incideixen negativament en
els resultats d’un examen.

e Una hipotesi (nul-la o positiva) que relacioni una o més variable independents i una
variable dependent.

e Procediments concrets que ens permetin mesurar objectivament les variables.

Exemple: les diferéncies de temperatura mesurades en graus, i la puntuaciéo sobre 10 de
I'examen.

En el disseny d’un experiment haurem d’establir :

e Diversos grups experimentals i un grup de control. Els grups experimentals sén aquells
subjectes que es sotmeten a I'experiment variant la intensitat de la VI.

Exemple: un grup realitza 'examen a temperatura alta i un altre a temperatura baixa. El
grup de control seran aquells subjectes que realitzen I'experiment sense modificar ni fer
intervenir la VI. Exemple: un grup realitza I'examen a la temperatura habitual.

e Sistemes de control de possibles variables pertorbadores, és a dir, d’aquells factors que
podrien estar alterant els resultats de I’experiment si no es neutralitzen adequadament
(hora de realitzaci6 de I|'experiment, sexe, condicid socioeconomica o cultural,
caracteristiques de la personalitat dels subjectes, etc.).

ENTREVISTA EN PROFUNDITAT

INTRODUCCIO

L'entrevista no és res més que el dialeg entre dues o més persones, en el qual hi ha un
entrevistador i un entrevistat. Dins del procés de Comunicacio Social és |'eina més utilitzada (es
presenta com un questionari planificat, organitzat, coherent i dirigit a satisfer incognites
concretes i a descobrir solucions). Conforme al seu proposit, I'entrevista és un recurs informatiu
gue permet obtenir informacié diversa.

TIPUS D'ENTREVISTES

Existeixen diverses classificacions de I'entrevista, segons quin sigui el seu objectiu, aquestes sén
les principals:
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a) Entrevista d'opinid: La seva intencid és que I'entrevistat manifesti la seva opinid sobre un
determinat fet o tema.

b) Entrevista de noticia: L'objectiu principal és que |'entrevistat aporti informacio.

c) Entrevista de personalitat o retrat: La seva intencidé és que I'entrevistat es mostri tal com és,
que a través de les seves declaracions proporcioni un retrat de la seva personalitat oimatge.

PRINCIPIS DIRECTIUS DE L'ENTREVISTA

1. El primer que ha de fer-se és seleccionar el tema i la persona a entrevistar. Cal informar-se
sobre aquests recorrent a documents, retalls de premsa, d'arxiu, informes i altres mitjans
escrits.

2. El segon és dissenyar un questionari amb preguntes claus, que sén convenients per
encaminar el dialeg i evitar oblits. Altres preguntes naixeran espontaniament, i aquestes
principalment resulten més interessants que les anotades.

3. Concertar una cita directament (e-mail, teléfon), o mitjancant una tercera persona o de
I'area de relacions publiques. Es justifica dir qui és, per quin mitja de comunicacié s’elaborai la
rad de l'entrevista.

4. L'ultim pas, és escollir el canal per a concretar el comes. Normalment és cara a cara, per
telefon o per questionari escrit. Cadascun facilita eficacia i posseeix les seves tortuositats. Es
prefereixen conforme les dificultats i requeriments.

Perque l'entrevista tingui exit ha de posseir tota I'energia i l'intercanvi de personalitats propis

de la conversa.
Aquests son alguns dels suggeriments perque I'entrevistador les posi en practica:

e Contacte Inicial. Per crear un ambient agradable i de confianca, es recomana arribar
puntuals a la nostra cita i, abans de comencar |'entrevista, entrar en una mini - conversa
amb I'entrevistat.

e Com formular les preguntes. Si és una entrevista no estructurada, les preguntes seran
plantejades dins d'un context general d'una conversa; en una entrevista estructurada, les
preguntes tindran un caracter més metodic. En tot cas cal que us mostreu educats i
amables (cal mostrar interés pel que ens diuen i no interrompre).

e Com Obtenir i Completar Respostes: S’ha de tenir cura de no orientar o suggerir respostes
inadequades (s'ha de tenir en compte |'émfasi de la pregunta).

e Com registrar respostes: El més recomanable és, per obtenir veracitat, I'anotacio directa,
mentre es desenvolupa |'entrevista, o millor si es pot comptar amb unagravadora.

e Acabament de l'entrevista: En tots els casos, s’ha d'acabar d'una forma cordial.
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RECOMANACIONS:

Formuleu primer les preguntes més senzilles.

No suggeriu a I'entrevistat el que ha de respondre.

No condicioneu les respostes.

Anoteu les mateixes frases i paraules.

Tingueu bon sentit per abreujar les declaracions.

Acolliu sense prejudicis, ni capritxos les declaracions ofertes.

Mostreu-se imparcials i francs amb els seus plantejaments iideologia.

No difongueu les gliestions que li han revelat per a consum privat.

Establiu algun vincle amb I'entrevistat, com per exemple direccié i telefon per si de cas
requeriu d'una altra informacid, aclariment, o dada addicional.

Les preguntes deuen formular-se una sola vegada.

Donar a la persona entrevistada el temps suficient per pensar les sevesrespostes.

Cal evitar les preguntes que es poden contestar amb un si o amb unno.

Cal aconseguir tota la informacié abans d’acabar I'entrevista i no haver d’insistir després.

Si cal repasseu les notes amb la persona entrevistada.

Cal donar les gracies pel temps que ens han dedicat.

Recordeu que en l'encapcalament de l'entrevista seria convenient incloure una breu
informacié sobre la persona entrevistada (nom, procedeéencia, any d’arribada a Catalunya...).
Tingueu en compte que, en cas de voler utilitzar mitjans audiovisuals de gravacié caldra
demanar permis a I’entrevistat abans d’utilitzar-los.

Una vegada realitzada I'entrevista, feu-la en net i seleccioneu la informacié essencial i
necessaria per a ser publicada.

Escriviu la introduccid i el tancament. Recordeu que, malgrat que la introduccié sigui breu,
ha de donar la informacid necessaria per atreure I’atencié i centrar el tema que s’amplia, i
aprofundir en el gliestionari. Pel que fa al tancament, no oblideu recollir algun aspecte de

I’entrevista que cregueu que té especial rellevancia.
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DESAVANTATGES | LIMITS DE L'ENTREVISTA
A) Limitacions inherents a les tecniques de I'entrevista en simateixa:

e Limitacio de I'expressié verbal.
e Possibilitat de divorci del que es diu i es fa.
e Falta de secret en laresposta.

B) En les limitacions provinents de les persones entrevistades, cal tenir en compte que
I'experiéncia ha demostrat que la validesa de les respostes de |'entrevistat, depenen de
I'interes i motivacid per respondre.

C) En relacié amb les limitacions de I'entrevistador, es pot limitar I'eficacia de I'entrevista
pel que fa a la veracitat de les respostes.

Després de I'entrevista

Es de bona educacié enviar-li un exemplar de la revista, o una copia del video... amb una carta
breu on se li agraeix la col-laboracio.

PRESENTACIO DE LA INVESTIGACIO

A I’hora de presentar una investigacié hem d’indicar en qué consisteix, I'objectiu de la mateixa i
la técnica utilitzada. Posteriorment cada técnica de recollida de dades tindra unes pautes
determinades que haurem de tenir en compte, a més de no perdre de vista les pautes generals
gue s’han donat per tot el treball de recerca.

Totes les dades quantitatives seria convenient haver-les treballat en un full de calcul, el qual
ens permetra obtenir diferents tipus de grafics. Per utilitzar un tipus de grafic o un altre haurem
de pensar el que volem mostrar, quina és la millor manera de mostrar-ho i no ser
excessivament reiteratius en el model utilitzat per no cansar al lector. Podeu trobar algunes
orientacions senzilles per realitzar grafics en full de calcul a:

http://www.dominicoscoval.org/estudios/recursos/eso3 geo pautes per a elaborar grafics e
n_exc el.pdf

Per ultim haurem de plantejar com queda lligat el nostre treball de camp dins el treball de
recerca global, observant si en algun moment es trenca amb el fil conductor del mateix, refent
la part que creguem del treball per tal de donar una continuitat a tot ell.
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ANNEX 4

Rubrica del tutor

TUTOR/A

A
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Aspectes a valorar

Molt assolit

Bastant assofit

Poc assolit

Gens assolit

S'ha elaborat
auténomament un index

L'index presentat s'adiu a la
tematica tractada. (0,15)

L'index presentat no s'adiu a
la tematica tractada i omet

L'index presentat no s'adiu a
la tematica tractada. (0)

contingut. (0,15)

contingut. (0,05)

iNDEX adient a la tematica algun dels subapartats del
tractada. (0,25) treball. (0,05)
Proposa un tema d'interés Proposa un tema d'interées Presenta un tema d'interés Presenta un tema d'interés
personal, original i personal i abastable. personal i poc abastable. personal i poc abastable.
abastable. (0,25)

TEMA El titol del treball és adient al | El titol del treball és adient al | El titol del treball no s"adiu al

contingut. (0)

TREBALL DE CAMP

RECERCA INFORMACIO/

L'alumne ha cercat la
informacid adient al tema i
ha realitzat tasques de camp
(s'han establert contactes
amb institucions, empreses,
universitats i/o s'han
elaborat entrevistes ifo
enquestes ifo s’handutala
practica experiments per
demostrar la hipotesi de
treball) per tal d'obtenir
informacio.

Selecciona de manera
correcta les fonts
d'informacia, tot mostrant
capacitat per accedir a una
bibliografia diversificada i
contrastada. (0,75)

L'alumne ha cercat la
informacio adient al tema.
Selecciona de manera
correcta les fonts
d'informacio, tot mostrant
capacitat per accedir a una
bibliografia diversificada i
contrastada. (0,5)

L'alumne ha cercat la
informacid adient al tema.
Mo selecciona de manera
correcta les fonts
d'informacid, i presenta
dificultats per accedir a una
bibliografia diversificada i
contrastada. (0,25)

L'alumne no ha cercat la
informacio adient al tema.
Mo selecciona de manera
correcta les fonts
d'informacio. (0)
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INTERPRETACIO DE LA
INFORMACIO

L'alumne ha sabut entendre i
relacionar la informacid
obtinguda amb els seus
coneixements previs, de
manera que ha estat capag
de fer-ne |la seva propia
interpretacio i incloure-la en
el seu treball.

Gestiona la informacid i
aplica de forma rigorosa,
critica i objectiva métodes
d’analisi i interpretacid de
les dades (grafics, mapes,
textos, estadistiques, ...).
(0,75)

L'alumne ha sabut entendre i
relacionar la informacio
obtinguda amb els seus
coneixements previs, de
manera que ha estat capag
de fer-ne la seva propia
interpretacid i incloure-la en
el seu treball.

Gestiona la informacic
textual peré no interpreta de
manera autdnoma les dades
aportades en altre tipus de
fonts (grafics, mapes,
estadistiques, ...). (0,5)

L'alumne ha sabut entendre
perd presenta dificultats a
I'hora de relacionar-la i
obtenir una interpretacio
personal de la mateixa.

Gestiona la informacio
textual perd no interpreta de
manera autdbnoma les dades
aportades en altre tipus de
fonts (grafics, mapes,
estadistiques, ...). (0,25)

L'alumne ha ha presentat
serioses dificultats a I'hora
d'entendre gran part de la
bibliografia consultada i no
ha mostrat cap mena
d'interés per solucionar
aquest fet,

Gestiona la informacio
textual i d'altres tipus de
manera deficient. (D)

LLIURAMENT DE LES
TASQUES | ENTREVISTES
AMB EL TUTOR

L'alumne ha complert amb
els acords presos i ha lliurat
puntualment totes les
tasques acordades amb el
tutor/a.

L'alumne ha assistit (essent
puntual) a totes les reunions
marcades pel tutori ha
proposat mantenir-ne
d'altres i poder fer aixi una
planificacio i elaboracid del
treball correctes. {0,5)

L'alumne ha lliurat
puntualment totes les
tasques acordades amb el
tutor/a.

L'alumne ha assistit a totes
les reunions marcades pel
tutor sense proposar-ne ell.
(0, 35)

L'alumne no ha lliurat
puntualment totes les
tasques acordades amb el
tutor/a.

L'alumne ha assistit a totes
les reunions marcades pel
tutor i ha proposat
mantenir-ne d’altres. (0,15)

L'alumne no ha lliurat
puntualment totes les
tasques acordades amb el
tutor/a.

L'alumne no ha assistit a
totes les reunions marcades
pel tutor. (0)

OBJECTIUS PLANTEJATS

L'alumne ha definit de
manera auténoma uns
objectius reals i adients que
s'ajusten a les possibilitats
del seu nivell i als del tema
de la recerca.

L'alumne ha definit de
manera autdnoma uns
objectius reals i adients que
s'ajusten a les possibilitats
del seu nivell i als del tema
de la recerca.

L'alumne ha definit de
manera autdnoma uns
objectius reals perd poc
adients per al seu nivell i per
al del tema de la recerca.

L'alumne ha definit de
manera autdonoma uns
objectius de treball poc reals
i adients per al seu nivell i
per al seu treball.

o
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En el supdsit que:

La direccid de la seva recerca
varii (basant-se en la
bibliografia
consultada),l'alumne ha
estat capag de redefinir els
objectius del treball amb el
temps suficient per a poder
obtenir resultats optims.
{0,25)

En el supdsit que:

La direccid de la seva recerca
varii (basant-se en la
bibliografia
consultada),l"alumne ha
estat capag de redefinir els
objectius del treball, perd
sense disposar de suficient
temps. (0,15)

En el supdsit que:

La direccid de la seva recerca
varii (basant-se en la
bibliografia
consultada),l'alumne ha
estat incapag de redefinir els
cbjectius del treball. (0,05)

NO HA DEFINIT OBJECTIUS
(0)

OBIECTIUS ASSOLITS

L'alumne ha assolit tots els
objectius plantejats a les
propostes inicials. (0,25)

L'alumne ha assolit la meitat
dels objectius proposats al
seu treball. (0,15)

L'alumne ha assolit 1/3 part
dels objectius marcats a
Iinici del seu treball. (0,05)

L'alumne MO ha assolit cap
dels objectius marcats a
I'inici del seu treball. (0)

L'alumne ha sabut resoldre
les dificultats sorgides al llarg
de 'elaboracio del treball de
manera independent i
personal: ha explicat al seu
tutor/a els problemes als
quals ha hagut de fer front

L'alumne ha sabut resoldre
les dificultats sorgides al llarg
de I'elaboracia del treball de
manera independent i
personal: ha explicat al seu
tutor/a els problemes als
quals ha hagut de fer front

L'alumne ha sabut resoldre
algunes de les dificultats
sorgides al llarg de
I'elaboracio del treball. En
alguns moments ha
necessitat de I"ajuda del seu
tutor per poder

L'alumne no ha mostrat en
cap moment iniciativa ni
capacitat de treballar de
manera autonoma. (0)

AUTONOMIA aixi com la solucio que ha aixi com la solucid que ha redireccionar la seva
aplicat als mateixos. aplicat als mateixos. recerca. (0,15)
Treballa de manera Treballa de manera
autdnoma, mostra iniciativa i | autdnoma tot i que
creativitat i obté resultats necessita, molt
optims. (0,5) puntualment, el reforg del
seu tutor. (0,35)
No presenta faltes Presenta algunes faltes Presenta algunes faltes Presenta algunes faltes
d’ortografia. d'ortografia (entre 61 10). d'ortografia (entre 11i15). | d'ortografia (mes de 15).
Mo compleix amb 1 dels Mo compleix amb 2 0 3dels | No compleix amb 4 o més
ESBORRANY Compleix amb els requisits segiients requisits de segiients requisits de dels segiients requisits de

de presentacio del treball:
tapa, index, interlineat,

presentacid del treball: tapa,
index, interlineat, annexos
(si s'escau), etc.

presentacio del treball: tapa,
index, interlineat, annexos
(si s"'escau), etc.

presentacid del treball: tapa,
index, interlineat, annexos
(si s"escau), etc.

annexos (si s'escau), etc.

Ha estat lliurat dins del
termini estipulat. (0,5)

Ha estat lliurat dins del
termini estipulat. (0,35)

Ha estat lliurat dins del
termini estipulat. (0,15)

Mo ha estat lliurat dins del
termini estipulat. {0)
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Aspectes a valorar

Molt assolit

Bastant assolit

Poc assolit

Gens assolit

La coberta presenta el titol,
nom i cognoms de "autor,
nom i cognoms del tutor,

A la coberta s'omet un dels
requisits enumerats al
primer apartat. (0,15])

A la coberta s'ometen 2 dels
requisits enumerats al
primer apartat. (0,05)

A la coberta s'ometen tres o
més els requisits enumerats
al primer apartat. (0)

conclusions, bibliografia,
notes, annexos... (0,5)

cites. (0,35)

COBERTA mateéria vinculada al treball,
nom del centre i data
d'entrega. (0,25)
L'index contempla tots els A l'index li manca algun L'index només presenta els L'index només presenta els
apartats i subapartats del apartats i subapartats del apartats més generals perd apartats més generals ifo
iNDEX treball i esta paginat treball, perd esta paginat estan paginats estan paginats

correctament. (0,25) correctament. (0,15) correctament. (0,05) incorrectament. (0)
El treball presenta les parts El treball omet una* de les El treball omet duss o més El treball presenta algunes
necessaries: coberta, index, | parts enumerades al primer | de les parts enumerades al parts plagiades de fonts a les
justificacio, cos (introduccid, | apartat, sempre que no primer apartat. (0,15) quals no se'n fa referéncia o

ESTRUCTURA DEL TREBALL | analisi del tema i subtemes), | siguen la bibliografia o les li manguen la major part

dels apartats. (0]

OBJECTIUS MARCATS

L'alumne ha definit uns
objectius reals i adients que
s'ajusten a les possibilitats
del seu nivell i als del tema
de la recerca i els ha assaolit.
(0,5)

L'alumne ha definit uns
objectius reals i adients que
s'ajusten a les possibilitats
del seu nivell i als del tema
de la recercain’ha assolit la
meitat. (0,35)

L'alumne ha definit uns
objectius reals perd poc
adients per al seu nivell i per
al del tema de la recerca.
(0,15)

L'alumne ha definit uns
objectius de treball poc reals
i adients per al seu nivell i
per al seu treball.

o
NO HA DEFINIT OBIJECTIUS

(0)
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TEMA | TITOL DEL TREBALL

Desenvolupa un tema
d'interés personal, original i
abastable.

El treball aporta un visio
completa i objectiva sobre
I'objecte d'estudi.

El titol del treball és adient al
contingut. (1)

Desenvolupa un tema
d'interés personal i
abastable.

El treball aporta un visid
parcial i objectiva sobre
I'objecte d'estudi.

El titol del treball és adient al
contingut. (0,75)

Desenvolupa untema
d'interés personal i poc
abastable.

El treball aporta una visio
completa i subjectiva sobre
I'objecte d'estudi.

El titol del treball és adient al
contingut. (0,5)

Desenvolupa un tema
d'interés personal i poc
abastable.

El treball aporta un visio
parcial i subjectiva sobre
I'objecte d'estudi.

El titol del treball no s"adiu al
contingut. (0)

COHERENCIA D'IDEES

En el treball s'exposen idees
propies amb coheréncia i
estructuracid correcta, ben
argumentades tot utilitzant
un llenguatge adient, a partir
de la recerca que s'ha fet. (1)

En el treball s'exposen idees
coherents que no han estat
formulades per I'alumne
encara que son recolzades
per una argumentacio
escaient.

El llenguatge emprat és
adient al tema elaborat.
(0,75)

En el treball s’exposen idees
coherents que no han estat
formulades per I'alumne i
gue no s6n recolzades per
una argumentacio escaient.
El llenguatge emprat és
adient al tema elaborat. (0,5)

En el treball s"exposen idees
coherents que no han estat
formulades per I'alumne |
gue son recolzades per una
argumentacio escaient.

El llenguatge emprat no és
adient al tema elaborat. (0)

PRESENTACIO FORMAL

El treball presenta tots els
aspectes formals de forma
correcta: correccio
ortografica (cap falta
d'ortografia), marges, tipus
de lletra i interlineat,... (0,5)

El treball omet un dels
aspectes formals enumerats
al primer apartat.® (0,35)
*En el cas de les faltes
d’'ortografia, presenta entre 6§
10.

El treball omet dos dels
aspectes formals enumerats
al primer apartat.* (0,15)

*En el cas de les faltes
d'ortografia, presenta entre 11§
15

El treball omet dos o més
dels aspectes formals
enumerats al primer apartat
i/o té moltes incorreccions
ortografiques. *(0)

*En el cas de les faltes
d’'ortografia, en presenta més
de 15.
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A continuacid teniu unes instruccions i unes taules d’avaluacié que esperem us siguin Utils per a la preparacié de la vostra exposicié del
treball de recerca

POWER POINT

Un cop hagiu acabat d’elaborar el vostre Power Point de la presentacié heu de revisar els criteris i anotar el nUmero que cregueu que heu
obtingut a la taula anterior.

Si considereu que us cal un major nivell d’assoliment, cal que torneu a revisar el vostre Power Point.

El professor o professora avaluara la vostra tasca amb aquests mateixos criteris.

Igualment us servira per avaluar 'activitat dels vostres companys, quan aixi es requereixi.

PRESENTACIO ORAL

Assageu la vostra exposicid i, si es possible, graveu-vos mentre I'assageu. També podeu assajar davant un company o companya, o un
membre de la vostra familia.

Cal que reviseu els criteris anteriorment citats i anoteu el nimero que cregueu que heu obtingut a la taula seglient.

Els professors i professores avaluaran la vostra tasca amb aquests mateixos criteris.

Igualment us servira per avaluar I'activitat dels vostres companys, quan aixi es requereixi
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Nivell d’assoliment

Molt assolit

Bastant assolit

Poc assolit

Gens assolit

Caratula 1

Apareix el titol de la presentacio,
I'autor, el nom de I’ institut, la data.
1 punt.

En el titol només apareixen dos
dels elements seglients:
presentacid, I'autor, el nom de

I institut, la data. 0,75 punts

Només apareix el titol de Ia

presentacio. 0,5 punts.

No hi ha caratula de presentacié. 0
punts.

Text, estil

El Power Point és \visual, les
diapositives presenten més imatge
que text. A les diapositives que
presenten text predominen frases
amb una longitud no superior a 2
linies. 2 punts

El Power Point només és visual
en algunes parts. Algunes
diapositives  presenten  més
imatge que text, perd en altres
hi predomina el text. 1,5 punts

Les diapositives presenten més text
gue imatges. Al text s’hi troben tant
frases curtes com llargues.
L'estructura d’aquestes darreres
presenta  certa  dificultat de
comprensio. Els signes de puntuacio
de vegades no s’utilitzen
correctament. 1punt

Les diapositives es presenten farcides
de text. Predominen les frases
llargues. Es dificil comprendre el seu
significat amb una sola lectura. Els
signes de puntuacid no s'utilitzen
correctament. 0-0,75 punts

POWER POINT

index

Els apartats principals estan
ordenats numericament, de forma
coherent. Per subdividir un apartat
en subapartats n’ha de tenir com a
minim dos. L’index presenta
equilibri, tots els apartats tenen més
o menys el mateix numero de
subapartats. L’estil ha de ser directe

principals es
presenten ordenats
numericament i de forma
coherent. Algun apartat principal
esta subdividit en un sol
subapartat, mentre que d’altres
apartats presenten fins a 3
apartats. 0,75 punts

Els apartats

Els apartats principals es presenten
ordenats numeéricament i de forma
coherent. Algun apartat principal
esta subdividit en un sol subapartat,
mentre  que d’altres apartats
presenten fins a 3apartats.

Alguns enunciats no donen una idea
clara sobre el seu contingut.

Els apartats no presenten un ordre
numeric. Falta coheréncia en la
successié d’apartats o subapartats.
Alguns apartats presenten un sol
apartat i d’altres en tenen més de 4.
Els enunciats no donen una idea clara
sobre el seu contingut per que el seu
estil no és directe o per que no

i planer. Ha de donar una idea clara 0,50 punts s’utilitzen les paraules idonies. 0-0,25
sobre el seu contingut. 1 punt
Utilitza un vocabulari planer, senzilli | Utilitza un vocabulari planer i|De vegades utilitza paraules | Tot el text esta farcit de paraules

Ortografia 1

d’ortografia. 1 punt

d’ortografia lleu. 0,5 punts

importants o la mateixa es repeteix
molt sovint. 0,25 punts

Vocabulari 1| precis, amb tecnicismes adequats a |senzil, pero gairebé no hi|complexes o de significat abstracte | vagues o complexes per a I'audiéncia.
I'audiencia. 1 punt. apareixen tecnicismes| per a I'audiencia. 0,5 punts. 0-0,25 punts.
relacionats amb el tema. 0,75
punts.
El text no presenta cap falta Hi pot haver alguna falta | Hi ha forca faltes d’ortografia El text presenta moltes faltes

d’ortografia importants. 0-0,25 punts
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POWER POINT

Imatges:
grafics, taules i

El seu Us esta justificat: resumeixen,
puntualitzen, comparen el contingut
de I'apartat. Apareix el titol al peu

El seu Us esta
resumeixen,

comparen el

justificat:
puntualitzen,
contingut de

L’Us de les imatges esta justificat. Les
imatges estan titulades pero no se
n’indica el nimero nila llegenda.

Algunes imatges no estan
justificades, semblen posades per
farcir sense aportar informacio.

. dels grafics, taules i/o figures. Apareix| I'apartat. Apareix el titol al peu| Algunes no fan referéncia alafont. 1 | No s’indica el titol, ni el nUmero, ni
figures . : g . ) L
el nimero i la llegenda. En el cas de| dels grafics, taules i/o figures.| punt la llegenda. No es fa referéncia a la
no ser propies, se n’indica la font| Apareix el nimero i la llegenda. En font, si pertoca. 0-0,75 punts
després de la llegenda titol, amb lletra| el cas de no ser propies, NO se
de cos inferior. 2 punts n’indica la font després de Ia
llegenda titol. 1,5 punts
La presentaci6 acaba amb unalla presentaci6 acaba amb una|la presentaci6 acaba amb wuna|No hi ha diapositiva de
diapositiva de conclusié, en la qual es| diapositiva de conclusié pero| diapositiva de conclusié perd0 només| conclusions o, si n’hi ha, cap de les
resumeix de forma breu (2 o 3 punts)|algunes de les idees no| fa referencia a un o dos idees d’allo|idees resumeix allo que s’ha
Conclusions el contingut. representen l'esséncia d’allo que| que s’ha exposat. 0,5 punts exposat. Afegeix idees noves que
1 punt s’ha exposat. 0,75 punts podia haver exposat al llarg del
desenvolupament. Opunts
El text de la diapositiva es pot llegir| En algunes diapositives costa llegir| Gran part de |’exposicid6 no es pot| L exposici6 no es pot veure en
facilment des de qualsevol punt de|el text. El cos i el color de la lletra| veure amb claredat. El fons de les| claredat. El fons de les diapositives
I’aula. Aixo vol dir que el cos i el color|i/o el fons d’algunes diapositives| diapositives i el color i cos de la lletra| i el color i cos de la lletra no ho fan
Disseny de la lletra, i el fons de la diapositiva| no permeten llegir el text amb|no ho fan possible. En algunes| possible. Les diapositives estan

son adequats. 1 punt

claredat. 0,75 punts

diapositives molt farcides de text, el
cos de la lletra és massa petit. 0,5
punts

molt farcides de text, el cos de la
lletra és massa petit. 0-0,25punts
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Nivell d’assoliment

Molt assolit

Bastant assolit

Poc assolit

Gens assolit

EXPOSSICIO ORAL

analogia...
* Hi ha una dita popular que
reflecteix molt bé la ideade...
Si es tracta d’una analogia, cal
diferenciar amb claredat les
correspondéncies entre els
elements de I'analogiai el
concepte que es vol explicar.
Si el recurs és I’humor, aquest ha
de funcionar i cal relacionar-lo
amb el tema. 1 punt.

2 L’orador saluda al seu publicies | Totique fa la presentacio, Tot i que fa la presentacio, I'orador | L'orador no saluda al seu publici es
Presentaci6 de presenta. A continuaci6 indica el |l'orador omet un o dos dels omet la major part dels aspectes presenta. No indica el tema triat per
I'orador i del tema triat i I'estructura per la aspectes anteriors. 1,5 punts anteriors. 1 punt la seva exposicié. 0-0,75 punts.
tema seva exposicié. No passa d’un
minut de temps. 2 punts
1 Utilitza correctament el recurs Utilitza correctament el recurs Tot i utilitzar algun recurs oral no No utilitza cap recurs oral. 0-0,25
oral. oral. I'introdueix de manera correcta. punts.
El recurs oral compleix la funcié | El recurs oral compleix la funcié | 0,5 punts.
de reiterar la idea de forma que | de reiterar la idea de forma que
el public entén millor el concepte | el puablic entén millor el concepte
que s’ha exposat previament. gue s’ha exposat previament.
Introdueix el recurs de forma Introdueix el recurs de forma
correcta. Utilitza connectors del | correcta. Els connectors que usa
tipus: sén poc variats. Repeteix molt
® Els explicaré un exemple que | sovint els mateixos. 0,75 punts.
Recurs oral: els ajudara a entendre aquest
humor, concepte...
analogia, Aquest:a\ id.e.a es pot entendre
exemple molt bé mitjangant una
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EXPOSICIO ORAL

L’orador mira directament cadascuna de
les persones que formen I'audiéncia. No

L'orador sols mira les primeres files
0 a un sector determinat. . 0,75

L’orador sols mira a una o dues
persones. 0,5 punts.

L’orador no mira el public. Mira al
terra o al sostre, a un full... 0-0,25

Contacte es limita a mirar les primeres files ni un punts. punts.
visual sector determinat, siné que mira tota
I'audiencia. 1 punt.
L'orador adequa el seu nivell a la situacié. |L’orador adequa bastant el seu L’orador utilitza un vocabulari | L'orador utilitza un vocabulari no
Utilitza el vocabulari adequat al tema, aixi | nivell a la situacid. Utilitza el poc adequat al tema i pocs adequat al tema. No utilitza termes
Llenguatge com els termes técnics adients. 2 punts. | vocabulari adequat al tema, pero no | termes técnics adients. 1 punt | técnics adients. 0-0,75 punts.
precis tots els termes técnics adients. 1,5
punts
L'orador resumeix els arguments més| L'orador es deixa un o dos dels| L orador es deixa més de dos L’orador no fa cap dels seglients
importants  del tema exposat. A| aspectes anteriors: resumir els|dels aspectes anteriors: aspectes: resumir els arguments més
Resum i continuacié doéna les gracies i s'acomiada.| arguments més importants del|resumir els arguments més importants del tema exposat; donar
comiat Convida al public a participar amb| tema exposat; donar les gracies i|importants del tema exposat; |les gracies i acomiadar-se o no invita
preguntes. 2 punts. acomiadar-se o no invita al public a| donar les gracies i acomiadar- | al public a fer preguntes. 0-0,75
fer preguntes. 1,5 punts se o no invita al public a fer punts.
L’orador respecta el temps que li han L’orador es quedar curt oexcedeix | L'orador no respecta el temps | L'orador no respecta el temps que li
Temps de donat. 1 punt el temps menys de 5 minuts. 0,75 | que li han donat i es quedar han donat i es quedar curt o
I'exposicié punts. curt o excedeix el temps més | excedeix el temps més de 10
de 5 minuts. . 0,5 punts. minuts. 0-0,25 punts.
L’orador escolta amb atencio les L’orador escolta amb atencié les L’orador contesta només L’orador no contesta les qiiestions
gliestions, i contesta de forma precisa i glestions pero li costa contestar de | parcialment les preguntes o en | de forma precisa i concisa. 0-0,25
concisa. forma precisa i concisa. 0,75 contesta unes i altres no. 0,5 punts.
Respon les Recorre a les diapositives exposades per | punts. punts.
preguntes aclarir o concretar la seva resposta.
de forma L'orador remet a autors consultats per
adequada elaborar el treball. En cas de no saber

contestar, emplaga I’ interlocutor per
poder contestar la pregunta en un altre
moment i justifica el perquée ha deixat la
pregunta sense resposta. 1 punt
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