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PRESENTACIÓ DE MÒDUL PROFESSIONAL

Número i nom del mòdul professional: MP4– Operacions auxiliars de gestió de tresoreria. (MP04)
Cicle Formatiu:    Gestió Administrativa
Curs: 2015-2016
Durada del Mòdul: 132 HORES
Grau: MITJÀ

	MP 4. OPERACIONS AUXILIARS DE GESTIÓ DE TRESORERIA  

	Unitats formatives
	Nuclis
Formatius 
	Durada
	Data  inici
	Data final

	  UF2  Tramitació d’Instruments Financers i d’Assegurances
	El sistema financer espanyol.
Operacions bancàries de passiu, i d’actiu.
Operacions de cobraments i pagaments, llibres auxiliars de registre.
Entetitats d’assegurances i les seves operacions.
	


     66
	
15/09/15
	
01/02/16

	UF3  Operacions Financeres Bàsiques
	L’interés compost i les rendes constants.
	33
	02./02/16
	04/04/16

	UF1  Control de Tresoreria
	Operacions amb préstecs i leasing.
Previsió de tresoreria. Els pressupostos.
	
33
	
05/04/16
	
30/05/16




És OBLIGATÒRI el lliurament de TOTES les activitats proposades per la professora del mòdul, i dins dels terminis marcats. Un cop finalitzat el període lectiu ja no es podrà recuperar cap activitat d'aprenentatge.
La qualificació de la unitat formativa  s’obté a partir dels següents instruments:



Proves escrites (Pe):
Graella de Seguiment. (Gs)
Activitats i treballs. (A)



Així la nota de la Unitat Formativa (UF) s'obté aplicant els diferents instruments d’avaluació d’acord amb els resultats d’aprenentatge de la unitat formativa. 


 QMP04 = 0,50 QUF2 + 0,25 QUF3 + 0,25 QUF1




RESULTATS D’APRENENTATGE
Aplica mètodes de control de tresoreria descrivint les fases. 
 Realitza els tràmits de contractació, renovació i cancel·lació corresponents a instruments financers bàsics de finançament, inversió i serveis d'aquesta índole que s'utilitzen a l'empresa, descrivint la finalitat de cada un ells. 
Efectua càlculs financers bàsics identificant i aplicant les lleis financeres corresponents. 
Efectua les operacions bancàries bàsiques interpretant la documentació associada.

SUPERACIÓ DEL MÒDUL PROFESSIONAL
Per superar el Mòdul professional cal superar les diferents  UF de forma independent. D’acord a la ponderació de la Unitat Formativa, la qualificació del Mòdul Professional (QMP) s’obté a partir de la fórmula següent:
           
QMP04 = 0,50 QUF2 + 0,25 QUF3 + 0,25 QUF1


Assistència i actitud
· L'assistència és obligatòria, havent d'assistir a un mínim del 80% de les hores lectives del mòdul professional.
· El no acompliment d'aquest requisit suposa una nota d'actitud inferior a 5 i com a tal suposarà suspendre la UF i conseqüentment el Mòdul professional durant la avaluació continua.
· La nota d'actitud tindrà en compte aspectes com l'assistència i puntualitat, la presentació a temps dels treballs demanats, el comportament a classe, la responsabilitat en la feina i el treball continuat.

Recuperacions.
Cal recuperar la unitat formativa amb una nota final inferior a 5. 

En cas de no superar l’UF de forma contínua (convocatòria ordinària), es realitzarà una prova escrita en el període de recuperació establert pel centre (mes de juny), per cada una de les UF amb nota inferior a 5.

La nota de de la segona convocatòria en cap cas serà superior al 5. 
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