
TÈCNIC/A EN GESTIÓ ADMINISTRATIVA 

 
Preinscripció: del 16 al 24 de maig de 2017 

INSTITUT MARE DE DÉU DE LA  CANDELERA 

Av. de l’Ensenyament, 2 

43860 - L’Ametlla de Mar (Baix Ebre) 

Tel.: 977 456442   Fax: 977 493480 

e30006976@xtec.cat 

www.xtec.cat/iescandelera 

Horari de secretaria:  de 9:30 a 14:30h 

 

 

Llibres gratuïts 

Pots fer assignatures soltes 



22nn CURS C.F. DE GRAU MITJÀ. GESTIÓ ADMINITRATIVA 

MÒDULS HORES 

M1-   Comunicació empresarial i atenció al client 66 

M4-   Operacions administ. de gestió de tresoreria 132 

M6-   Tractament de la documentació comptable 132 

M7-   Tractament informàtic de la informació 132 

M8-   Operacions administratives de suport 66 

M11- Empresa a l’aula 132 

Total hores lectives 2n. Curs 660 

FCT- FORMACIÓ A CENTRE DE TREBALL (PRÀCTIQUES) 350 

Total hores de formació 2n. CursTotal hores de formació 2n. Curs 1.0101.010 

11nn CURS C.F. DE GRAU MITJÀ. GESTIÓ ADMINITRATIVA 

MÒDULS HORES 

M1-   Comunicació empresarial i atenció al client 99 

M2-   Operacions administratives de compravenda 165 

M3-   Operacions administratives de recursos humans 99 

M5-   Tècnica comptable 165 

M7-   Tractament informàtic de la informació 99 

M9-   Anglès 99 

M10- Empresa i Administració 165 

M12- Formació i orientació laboral 99 

Total hores lectives 1r. CursTotal hores lectives 1r. Curs 990990 


