
	
	LA CARTA INFORMAL


	LA CARTA FORMAL



	SALUDOS
	Querido...

Hola...
	Señor o Señora….
Distinguido….



	¿QUÉ QUEREMOS EXPLICAR?
	Te informo de que….
Quiero  invitarte a........ Que se celebrará en…...

Te pido….
Te doy las gracias por….
Explicamos algo que nos ha pasado...
	Le informo de que….
Le comunico que…

Quisiera invitarle a........ que se celebrará en…...

Solicito….
Realizamos una queja o una reclamación….

Me gustaría agradecer….


	DESPEDIDA
	Adiós...
Me despido...

Espero respuesta tuya...
Espero verte pronto…
Te echo de menos....
	Atentamente
Cordialmente

Saludos cordiales

Reciba un cordial saludo

Estoy a su disposición

Un saludo



	POSDATA
	¿Nos hemos dejado alguna cosa?
	


